ZARZADZENIE NR 71.2016
Wajta Gminy Mlodzieszyn
z dnia 16 grudnia 2016 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r.,
poz. 1870), art. 4 ust. 5, art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz.U. z 2013 r., poz.330) zrzadza sie, co nastgpuje:

§ 1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Urzedzie Gminy
Mtodzieszyn przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w terminie od dnia 16 grudnia 2016r. do dnia
15 stycznia 2017r., wg harmonogramu stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1. $rodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych w
budowie, znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym,

2. zapasy materialow i towardéw znajdujacych si¢ w strzezonych sktadowiskach objetych

ewidencja ilosciowo-wartosciwa,

grunty stanowigce mienie komunalne,

wartosci niematerialne i prawne,

$rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych, akcje, bony i inne papiery wartosciowe,

druki Scistego zarachowania,

naleznosci 1 zobowigzania,

fundusze wlasne 1 specjalne,

materialy o niskiej wartosci ujete wylacznie w ewidencji ilosciowe,

0 sktadniki majatkowe bedace wilasnoscig innych jednostek.
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1. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 1, 2, 9 i 10 nalezy
przeprowadzi¢ drogg spisu z natury, wyceny tych ilosci i pordéwnania wartosci z danymi
ksigg rachunkowych.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 3, 4 i 8 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg
rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 2 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankow.

4. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 6 nalezy przeprowadzi¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag drukow w drodze spisu z
natury.



5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 7 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

§ 4

1. Inwentaryzacje metodg spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31
grudnia 2016r.

2. Przeprowadzenie weryfikacji aktywow i pasywow nieobjetych spisem z natury wg stanu
na dzien 31 grudnia 2016r

§5.

Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie do dnia 15 stycznia 2017r.

§ 6.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w referacie
finansowym w terminie do dnia 23 grudnia 2016r.

§7.

Zobowiazuj¢ Komisj¢ do:
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przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0sob materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobdw postepowania okre$lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie,
dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-

ksiegowego w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 8.

Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§9.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 10.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

1
Wit Gmify Miodzieszyn

Monika Pietrzyk



Harmonogram inwentaryzacji na 2016r.

L.P.

Przedmiot
inwentaryzacji

Grunty

Wartosci
niematerialne i
prawne

Srodki trwate oraz
maszyny i
urzadzenia
wchodzgce w
sktad srodkow
trwatych w
budowie,
znajdujgce si¢ na
terenie
niestrzezonym

Rozrachunki z
pracownikami

Rozrachunki
publiczno-prawne

Naleznosci i
zobowigzania

Druki scistego
zarachowania,
czeki, weksle i
inne papiery
wartosciowe

Obiekt
zinwentaryzowania

Dane ewidencji
ksiggowej i ewidencji
operacyjnej

Dane ewidencji
ksiegowej i ewidencji
operacyjnej

Dane ewidencji
ksiegowej i ewidencji
operacyjnej

Dane ewidencji
ksiggowej

Dane ewidencji
ksiggowej

Wszystkie z wyjatkiem
naleznosci spornych i

watpliwych, naleznosci i

zobowigzan
pracownikow i
publiczno-prawnych

Termin
przeprowadzenia

inwentaryzacji

0d 16.12.2016r. do
15.01.2017r.

0Od 16.12.2016r. do
15.01.2017r

0Od 16.12.2016r. do
15.01.2017r.

0Od 16.12.2016r. do
15.01.2017r.

0Od 16.12.2016r. do
15.01.2017r

0Od 16.11.2016r. do
15.01.2017r

31.12.2016r.

Rodzaj, forma, metoda,
technika inwentaryzacyjna

Poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja ich wartosci na
dzien 31.12.2016r.

Poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja ich wartosci na
dzien 31.12.2016r.

Roczna, spis z natury wg stanu
na dzien 31.12.2016r

Weryfikacja sald na dzien
31.12.2016r.

Weryfikacja sald na dzien
31.12.2016r.

Pisemne uzgodnienie sald z
kontrahentami na dzien
30.11.2016r.

Roczna, spis z natury wg stanu
na dzien 31.12.2016r.



, - Wedtug ewidencji 0Od 16.12.2016r. do Pisemne uzgodnienie sald wg
B. Pozyezki ikredyty | 3 cicoqwe 15.01.2017r st Azien T1.12.2016x
Srodki pienigzne
9 zgromadzone na Wszystkie rachunki 0Od 16.12.2016r. do Pisemne uzgodnienie sald wg
’ rachunkach bankowe 15.01.2017r stanu na dzief 31.12.2016r.
bankowych
Pordwnanie danych ksiag
Wg stanu ewidencji 0d 16.12.2016r. do rachunkowyc}‘l = ..
10 Fundusze wlasne ; g odpowiednimi dokumentami 1
ksiggowej 15.01.2017r. .- e
weryfikacja ich wartosci na
dzien 31.12.2016r.
Pordéwnanie danych ksiag
1 Fundusze Wg stanu na ewidencji 0Od 16.12.2016r. do rzii(:hunkodwycl}g K i
‘ specjalne ksiegowej 15.01.2017r odpowicimiml Cokamenting] 1
o weryfikacja ich wartosci na
dzien 31.12.2016r.
Materiaty o niskiej
12 wartosci z Dane ewidencji 0d 31.12.2016r. do Roczna, spis z natury wg stanu
) ewidencji ilosciowej 15.01.2017r. na dzien 31.12.2016r.
ilosciowej paliwo
Whasne sktadniki Pisemne potwierdzenie sald z
majatkowe g - . 0Od 16.12.2016r. do pOtWi o
13. : Wg ewidencji ksiggowej kontrahentami na dzien
powierzone 15.01.2017r
31.12.2016r.
kontrahentom
Sktadniki
majatkowe bgdace : — 3 0Od 31.12.2016r. do Roczna, spis z natury wg stanu
B wiasnos$cig innych Weewidang)t ksiggows] 15.01.2017r na dzien 31.12.2016r.
jednostek

Otrzymujg do realizacji wg kompetencji:

1. Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
2. Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej
3. Skarbnik Gminy

Wojt Gmiﬂ;\Mlodzieszyn

Monike! Pietrzyk



