ZARZADZENIE Nr 46.2017
Wéjta Gminy Mlodzieszyn
z dnia 4 pazdziernika 2017r.

W sprawie: powolania komisji przetargowej dla postepowan ktérych szacowana wartos¢
przekracza warto$¢ 30.000 euro w gminie Mlodzesznyn

Na podstawie art. 19 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r, poz. 1579) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje stalg komisj¢ przetargowa dla postgpowan ktérych szacowana wartos¢
przekracza 30.000 euro w skladzie:

1. Pana Damiana Bednarka na Przewodniczacego Komisji Przetargowe;j

2. Pana Mirostawa Dominczaka na Cztonka Komisji Przetargowej

3. Panig Anne Sobieraj na Cztonka Komisji Przetargowej.

§ 2. Sposéb prac komisji ustala si¢ w Regulaminie Komisji Przetargowej bedace]
zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Tracag moc Zarzgdzenie Nr 44/2014 Wojta Gminy Mlodzieszyn z dnia 29 grudnia 2014
roku oraz Zarzgdzenie Nr 46/2014 Wdjta Gminy Mtodzieszyn z dnia 30 grudnia 2014 roku.

§ 4. Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowej.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Wéjta

Gminy Mtodzieszyn Nr 46.2017 z
dnia 04.10.2017r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)
W URZEDZIE GMINY MtODZIESZYN

§1

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla
organizacje, w tym skfad i tryb pracy komisji przetargowej oraz zakres obowigzkow
ich cztonkdéw.

llekroé w niniejszym Regulaminie jest mowa o ,Komisji”, nalezy przez to rozumiec
Komisje przetargowq dziatajgcg w oparciu o niniejszy Regulamin.

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych.

§2

Komisja jest zespotem pomocniczym Waojta Gminy Mtodzieszyn powofywanym w celu
przygotowania postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, oceny spetnienia
przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu oraz do badania i oceny
ofert.

Komisja ma charakter staty.

Komisja sktada sie z 3 osdb.

Sktad Komisji powotuje i odwotuje Wéjta Gminy Mtodzieszyn.

Postanowienia Komisji winny by¢ podejmowane bezwzgledna wigkszoscig gtoséw
wszystkich cztonkdw Komisji tj.2/3 wszystkich cztonkéw Komisji .

§3

Cztonkowie Komisji przetargowej rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im
czynnosci, kierujagc sie  wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza
i doswiadczeniem.

Do obowigzkéw cztonkdéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a. czynny udziat w pracach Komisji,

b. rzetelne i bezstronne wykonywanie zadan i polecen przewodniczacego
dotyczacych prac Komisji,
c. niezwtfoczne informowanie Przewodniczacego o okolicznosciach

uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka Komisji.



Cztonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny
i porownania tresci ztozonych ofert.

Cztonkowie Komisji majg prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z praca Komisji, w szczegdlnosci do ofert, zatagcznikow, opinii itp.

Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o istnieniu lub braku istnienia
okolicznoéci stanowiacych podstawe wytaczenia z postepowania o ktérych mowa
w art. 17 ustawy Prawo zamdwier publicznych.

§4

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy a w przypadku jego nieobecnosci — Zastgpca

przewodniczacego.

Na wniosek przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Wojta, dopuszcza sig

mozliwoéé zmian i uzupetnienn sktadu Komisji o nowe osoby badZ uczestnictwo w

pracach Komisji 0séb, ktdre nie s3 cztonkami Komisji Przetargowej.

Do zadan Przewodniczgcego nalezy w szczegoélnosci:

a. wyznaczenie miejsca i terminu posiedzen Komisji,

b. prowadzenie posiedzen,

c. informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisow ustawy,

d. odbieranie od cztonkéw Komisji o$wiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 5
niniejszego Regulaminu,

e. podziat prac pomiedzy cztonkéw Komisji,

f. nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

g. informowanie kierownika zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznionej
o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku postgpowania o udzielenie
zamodwienia publicznego.

W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,

o ktérych mowa w art. 17 ustawy, nie ztozenia takiego oswiadczenia w terminie lub

ztozenie oéwiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczgcy Komisji niezwtocznie

wytacza cztonka Komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego.

Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Wojta o odwotanie cztonka Komisji w

przypadku:

a. wyfaczenia sie cztonka Komisji z jej prac,

b. nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na dwoch kolejnych
posiedzeniach Komisji,

c. naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkéw okreslonych w niniejszym
Regulaminie,

d. zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji,

W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji przetargowej obowigzki

przejmuje Zastepca przewodniczgcego.



§5

Komisja wykonuje czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowan w terminach wyznaczonych przez jej przewodniczgcego.

Komisja podejmuje decyzje w drodze glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw Komisji.

Do podjecia skutecznej decyzji — rozstrzygniecia postepowania przez Komisje,
konieczna jest obecno$¢ na posiedzeniu co najmniej 2 oséb wchodzacych w sktad
Komisji.

§6

Zakres prac Komisji obejmuje w szczegdlnosci:

a. wnioskowanie do Wéjta o powotanie do prac Komisji biegtego, rzeczoznawcy lub
konsultanta w sprawie zamowienia publicznego,

b. ocene spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia, kierowanie pytan w kwestii tresci ztozonych ofert,
badanie i ocena ofert oraz sporzadzenie protokotu,

c. przedtozenie Wodjtowi propozycji dotyczacych wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej,

d. przesytanie, po zatwierdzeniu przez Wodjta wnioskdéw, ogtoszen, informacji,
odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje,

e. powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach,

f. dokonanie wyboru nowego wykonawcy, gdy ten ktérego oferta zostata wybrana
przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnidst
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Do zadan osbéb zaproszonych do prac Komisji w szczegdlnosci nalezy:

a. ztozenie pisemnych oswiadczern o istnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci  uniemozliwiajgcych im  wykonanie  czynnosci  zwigzanych
z postepowaniem o zamodwienie publiczne,
wydawanie opinii w zakresie objetym wnioskiem o udzielenie opinii,

c. nie ujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§7

Protokét postepowania o zamodwienie publiczne sporzadza sekretarz Komisji lub

osoba wyznaczona przez Przewodniczgcego Komisji.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sq do jego podpisania.

. Jezeli powodem braku podpisu s3 zastrzezenia, co do prawidtowosci postepowania

do protokotu nalezy zatgczyé pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

Przewodniczacy przedktada protokdt z postepowania o zamodwienie publiczne

Wodjtowi do zatwierdzenia.

Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji lub osoby przez niego wyznaczonej nalezy:

a. dokumentowanie na zlecenie przewodniczacego Komisji czynnosci i decyzji
podejmowanych przez Komisje,

b. obstuga techniczno-organizacyjna Komisji,

c. przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznionej
do zatwierdzenia projektéw dokumentéw przygotowanych przez Komisje



d. sprawowanie pieczy nad protokotem, ofertami oraz innymi dokumentami
zwigzanymi z postepowaniem o zamdwienie publiczne, w trakcie jego trwania.

§8

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty, po szczegétowym zapoznaniu sie
z ofertami oraz opiniami bieglych, rzeczoznawcédw, konsultantéw (jezeli byli
powotani).

2. Wybodr najkorzystniejszej oferty dokonanej przez cztonkéw Komisji nastepuje na
podstawie kryteriow wyboru oferty.

3. Ocena ofert odbywa sie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci powodujacych uniewaznienie postepowania,
Komisja wystepuje do Wodjta z wnioskiem zawierajgcym pisemne uzasadnienie ze
wskazaniem podstawy prawnej oraz okolicznosci faktycznych, ktére spowodowaty
koniecznos¢ uniewaznienia postepowania.

§9

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji uprawnieni sg wyfacznie
cztonkowie Komisji.

§10
1. Wojt stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Wéjta Komisja powtarza czynno$¢ podjeta z naruszeniem prawa.

§11

W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

§12

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowigzuje od dnia podpisania.
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