Zarzadzenie nr 68.2016
Wéjta Gminy Mlodzieszyn
z dnia 16 grudnia 2016 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu w sprawie zasad korzystania z samochodu
sluzbowego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawyz dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Urzgdzie Gminy Mtlodzieszyn wprowadza si¢ Regulamin w sprawie zasad korzystania z
samochodu stuzbowego, stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzgdu Gminy Mtodzieszyn do zapoznania si¢ z regulaminem, o
ktorym mowa w § 1.

§3.

Nadzér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu okreslonego w § 1 powierza si¢
Kierownikowi Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich Gminy Mtodzieszyn.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.
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Zalacznik

do zarzadzenia nr 68.2016
z dnia 16 grudnia 2016
roku

REGULAMIN
W SPRAWIE ZASAD KORZYSTANIA Z SAMOCHODU SLUZBOWEGO

§1
Postanowienia ogolne

Ilekro¢ mowa w Regulaminie o:

1) urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Miodzieszyn z siedziba przy ul.
Wyszogrodzkiej 25 w miejscowo$ci Miodzieszyn;

2) samochodzie stuzbowym - nalezy przez to rozumie¢ nalezacy do Gminy Mtodzieszyn
samoch6d marki Opel Astra, nr rejestracyjny WSC HG33, pojemnosé silnika 1598 cm®;

3) dysponencie - nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktérej przekazano do dyspozycji samochéd
stuzbowy;

4) kierujgcym - pracownik, ktéry otrzymat od Woéjta Gminy pisemne upowaznienie
do kierowania samochodem stuzbowym stanowigce zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§2
Cel i zakres uzytkowania

l. Samochdéd stuzbowy moze byé wykorzystywany przez kierujagcego lub dysponenta
posiadajacego pisemne polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z precyzyjnie okreslonym celem
1 miejscem podrdzy.

2. Samochod stuzbowy pozostaje do dyspozycji kierujacego lub dysponenta tylko i wylacznie
w czasie pracy lub w czasie wypelniania obowigzkéw na rzecz Gminy Mtodzieszyn.

3. Dysponent lub kierujacy nie jest uprawniony do korzystania z samochodu w czasie wolnym
od pracy lub w celach niezwigzanych z dziatalnoscig Gminy Mtodzieszyn.

§3
Koszty eksploatacji
1. Koszty eksploatacji samochodu ponosi Urzad Gminy Mtodzieszyn.
2. Biezacej kontroli technicznej przed uzyciem samochodu, w szczegdlnosci: kontrola
oswietlenia, stan ogumienia, poziom oleju silnikowego, plynu chtodniczego, ptynu
do spryskiwaczy, dokonuje kierujacy.



§4
Odpowiedzialno$¢ za samochéd

1. Kierujacy samochodem stuzbowym zobowigzany jest do:

1) uzywania pojazdu zgodnie z przeznaczeniem, w szczegdlnosci do przestrzegania przepisow
o ruchu drogowym,;

2) nie uzywania samochodu w sposéb mogacy zwiekszy¢ ryzyko jego uszkodzenia;

3) nie uzyczania samochodu osobom trzecim, z wyjatkiem szczegdlnych sytuacji losowych;

4) dbania o pozostawienie samochodu w stanie nienaruszonym, w tym o jego czystos¢.

2. W przypadku spowodowania lub uczestnictwa w wypadku drogowym, kierujacy
zobowigzany jest do niezwlocznego zawiadomienia Kierownika Referatu Organizacyjnego i
Spraw Obywatelskich Gminy Mlodzieszyn oraz dopetnienia w miejscu zdarzenia wszelkich
formalnosci niezbednych do uzyskania odszkodowania od ubezpieczyciela.

3. Spowodowanie przez kierujagcego samochodem stuzbowym zawinionej szkody, ktéra nie
podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, moze powodowa¢ odpowiedzialnos¢ majatkows tej
osoby do wysokosci spowodowanej szkody.

4. W przypadku kradziezy samochodu stuzbowego lub elementow jego wyposazenia kierujacy
Jest zobowigzany do zabezpieczenia miejsca zdarzenia, zawiadomienia organdéw $cigania oraz
niezwlocznego poinformowania o zaistniatym wydarzeniu Kierownikowi Referatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich Gminy Mtodzieszyn.

5. Koszty wynikajgce z naruszenia przepiséw o ruchu drogowym, a takze nieuiszczenia optaty z
tytutu postoju pojazdu w strefie platnego parkowania pokrywa kierujacy.

6. Kierujacy podpisuje deklaracjg odpowiedzialnosci materialnej, stanowiacg zatgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

§5
Miejsce parkowania samochodu
Po godzinach pracy lub po wykonaniu zadan zwigzanych z dziatalnos$cia Gminy Mtodzieszyn
kierujacy jest zobowigzany do parkowania samochodu stuzbowego jedynie w miejscu
garazowym nalezacym do kierujacego lub zamknigtej posesji - umowa garazowania samochodu
sluzbowego, stanowigca zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§6

Dokumentacja

1. Ewidencja korzystania z samochodu stuzbowego prowadzona jest przez kierowce na
numerowanej karcie drogowej stanowiacej zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, z
zachowaniem ciaglosci zapisow w kolejnych dniach.

2. Kierujgcy samochodem zobowigzany jest do biezacego i rzetelnego uzupetniania wpisdéw



w karcie drogowej samochodu stuzbowego w celu szczegdtowego wykazania sposobu
korzystania z samochodu do celdw stuzbowych.

3. Kartg drogowg samochodu stuzbowego sprawdza pod wzgledem formalno-rachunkowym
pracownik referatu organizacyjnego i spraw obywatelskich.

4. Karte drogowa samochodu stuzbowego zatwierdza Kierownik Referatu Organizacyjnego i
Spraw Obywatelskich .

Zalaczniki:

1) Zatacznik nr 1. Upowaznienie do kierowania samochodem stuzbowym
2) Zatacznik nr 2. Deklaracja odpowiedzialnos$ci materialne;j

3) Zatacznik nr 3. Karta drogowa

4) Zalacznik nr 4. Umowa garazowania samochodu stuzbowego



Zalacznik nr 1
do Regulaminu w sprawie zasad
korzystania z samochodu stuzbowego

Mtodzieszyn, dnia ...................ooiiill

Upowaznienie nr ....../.........
do kierowania samochodem stuzbowym

ElBOS PRI wsviuns o nismiis = sas0sioms 5 G 4 G § G ey e et AR 3 RS , zatrudnionego(-ng)

i SETTRIGINN oo = msisinns's niions b A aiRioh VN d SBRRIER A s e AR , legitymujacego(-ej)

si¢ dowodem osobistym seria ........................ TIT jimiciiing & oo 54 vt it mommsnsnns , wydanym przez
........................................................................................................ oraz prawem jazdy
BB o ssmmrsmmsammnman DI« casiin's s sy i s s b g , ktory posiada wazne

okresowe badania lekarskie stanowigce brak przeciwskazan do prowadzenia samochodu shuzbowego

marki OPEL ASTRA, o numerze rejestracyjnym WSC HG 33

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie w sprawie zasad

korzystania z samochodu stuzbowego, obowigzujacym w Urzedzie Gminy Mlodzieszyn.

..................................................

(podpis pracodawcy)



Zalacznik nr 2
do Regulaminu w sprawie zasad
korzystania z samochodu stuzbowego

Mtodzieszyn, dnia

(stanowisko stuzbowe)

Deklaracja odpowiedzialno$ci materialnej

W zwiagzku z upowaznieniem do korzystania w celach stuzbowych z samochodu stuzbowego
marki: OPEL ASTRA o numerze rejestracyjnym WSC HG33, o$wiadczam ze przyjmuje
odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony samochdd (art. 114 i 122 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy).

Jednoczesnie zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania zasad okre§lonych w Regulaminie w sprawie

zasad korzystania z samochodu stuzbowego, obowigzujacym w Urzedzie Gminy Mtodzieszyn.

(czytelny podpis)



Zatlacznik nr 3
do Regulaminu w sprawie zasad
korzystania z samochodu stuzbowego

Wzor karty drogowej
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Zalacznik nr 4
do Regulaminu w sprawie zasad
korzystania z samochodu stuzbowego

UMOWA GARAZOWANIA SAMOCHODU SEUZBOWEGO

ZAWETEA W s s & s & samanm s soiines £ Rassesiinn s v sinions S IAIIA: < ;o sasimnsemanT r., pomiedzy:
Gming Mtodzieszyn, NIP 837-169-20-19, 96-512 Mtlodzieszyn, ul. Wyszogrodzka 25 reprezentowang przez:

..................................................... - Wojta Gminy Mtodzieszyn, zwanym dalej ,,Pracodawcg”

imig i nazwisko miejscowosé
zatrudnionym u Pracodawcy na podstawie umowy o prace z dnia .............ocoovviniiiiniiiiiiiinnnnn.

Na STANOWISKUL ...t ,
zwanym dalej ,,Pracownikiem”

zwanymi takze w dalszej czgsci umowy wspolnie ,,Stronami” lub kazda z osobna ,,Strong”.

§ 1

1. Pracodawca powierza Pracownikowi do przechowania (garazowania) samochdd stuzbowy
MAKE e e T v e METCT: o it G s e s ot Wbt (zwanymi dale;j:
»Samochodem” ), a Pracownik zobowigzuje sie do przechowania Samochodu we wiasnym
zakresie.

2. Samochdd powierzony Pracownikowi do przechowania stanowi wiasno$¢ Pracodawcy i moze by¢
wykorzystywany wytacznie w celach stuzbowych.

§2

Niniejsza umowa ma charakter bezplatny. Po stronie pracownika nie powstaje przychdd z nieodptatnego
$wiadczenia. W konsekwencji przejazdy z oraz do miejsca garazowania nie bedg réwniez generowaty
przychodu ze stosunku pracy. Przejazdy te bowiem realizujg cele stuzbowe.

§3

1. Pracownik ponosi odpowiedzialno§¢ majatkowa za ewentualne szkody wynikle na skutek braku
nalezytej ochrony powierzonego mu Samochodu. Niemniej jednak Pracownik nie ponosi
odpowiedzialnosci za szkody powstate z przyczyn tkwiacych w samym Samochodzie (np. z tytutu
pozaru, ktéry powstat na skutek wadliwej instalacji elektrycznej).

2. Kradziez, uszkodzenie lub zniszczenie Samochodu Pracownik jest zobowigzany niezwlocznie
zgtosi¢ Pracodawcy.



§4

Pracownik jest zobowigzany do utrzymania Samochodu w nalezytym stanie technicznym i do korzystania z
niego zgodnie z niniejszg umowa.

—_—

—_—

§5

Warunkiem skutecznosci niniejszej umowy jest istnienie stosunku pracy pomig¢dzy Pracodawcy a
Pracownikiem

W przypadku zmiany stanowiska pracy lub rozwigzania stosunku pracy Pracownik jest
zobowiazany zwrdci¢ Samochdd Pracodawcy w ostatnim dniu zatrudnienia lub w ostatnim dniu
swiadczenia pracy na danym stanowisku

§6

Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony z zastrzezeniem § 5 niniejszej umowy.
Kazdej ze Stron przystuguje prawo rozwiazania niniejszej umowy z zachowaniem tygodniowego
okresu wypowiedzenia. Z uplywem ostatniego dnia wypowiedzenia Pracownik jest zobowigzany
zwréci¢ Samochdd Pracodawcey, co zostanie potwierdzone protokotem zdawczo- odbiorczym.

§7

Umowe stworzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego .
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

PRACODAWCA PRACOWNIK

(pieczeé, podpis) (podpis)



