Zarzadzenie nr 34.2018
Wéjta Gminy Mtodzieszyn
z dnia 25 maja 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w obowigzujacych w Urzedzie Gminy w Miodzieszynie Polityki
Bezpieczeristwa Danych Osobowych oraz Instrukcji Zarzagdzania Systemem Informatycznym Stuzacym
do Przetwarzania Danych Osobowych wprowadzonych Zarzadzeniem nr 24.2018 Wéjta Gminy
Mtodzieszyn z dnia 05.04.2018 r. oraz zmiany Zarzadzenia nr 25.2018 Wéjta Gminy Mtodzieszyn z
dnia 05.04.2018 r. w sprawie powierzenia obowigzkéw w zakresie ochrony danych osobowych

W zwigzku z wejéciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sé6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
zarzgdzam co nastepuje:

§1

W obowigzujgcych w Urzedzie Gminy w Mtodzieszynie Polityce Bezpieczeristwa Danych Osobowych
oraz Instrukcji Zarzgdzania Systemem Informatycznym Stuzgcym do Przetwarzania Danych Osobowych
wprowadzam nastepujgce zmiany:

1. Dotychczasowy § 1 ust. 2 Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych otrzymuje brzmienie:
»Niniejsza Polityka jest polityka ochrony danych osobowych w rozumieniu RODO -
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1).

2. Dotychczasowy § 2 ust. 1 pkt. 1 Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych otrzymuje
brzmienie:

»zbiorze danych — rozumie sig przez to uporzgdkowany zestaw danych osobowych dostepnych
wedtug okredlonych kryteriéw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany,
zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie”

3. Dotychczasowy § 2 ust. 1 pkt. 2 Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych otrzymuje

brzmienie:
»przetwarzaniu danych rozumie sie przez to operacje lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub  modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie”

4. Dotychczasowy § 2 ust. 1 pkt. 7 Polityki Bezpieczefistwa Danych Osobowych otrzymuje
brzmienie:

»Inspektorze Ochrony Danych Osobowych (dalej IODO lub Inspektor) rozumie sie przez to
osobe nadzorujacy przestrzeganie zasad ochrony przetwarzanych danych osobowych i innych
informacji prawem chronionych. Nadzoruje on stosowanie $rodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajgcych ochrone przetwarzanych danych, a w szczegdlnosci
zabezpieczenie danych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez



osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw oraz zmiang, utraty,
uszkodzeniem, lub zniszczeniem, a takze przeprowadzi kontrole w zakresie okreslonym
regulacjami wewnetrznymi Urzedu”

W § 2 ust. 1 Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych po punkcie 11 dodaje sie pkt. 12 i 13
w brzmieniu:

,12. Podmiocie przetwarzajgcym rozumie sie przez to organizacje lub osobe, ktérej Urzad
powierzyt przetwarzanie danych osobowych (np. ustugodawca IT, zewnetrzna obstuga
prawna).

13. Profilowaniu rozumie sie przez to dowolng forme zautomatyzowanego przetwarzania
danych osobowych, ktére polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektérych
czynnikdw osobowych osoby fizycznej, w szczegdlnosci do analizy lub prognozy aspektow
dotyczacych efektéw pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych
preferencji, zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sie.”
Uzyte w Polityce Bezpieczeristwa Danych Osobowych w réinych formach i przypadkach
sformutowanie , koordynator ds. ochrony danych osobowych” zastepuje sie w odpowiedniej
formie i przypadku sformutowaniem , Inspektor Ochrony Danych Osobowych”.

Dotychczasowy § 13 ust. 4 Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych otrzymuje brzmienie:
,Przetwarzanie danych zwyktych jest zgodne z prawem wytgcznie w przypadkach, gdy - i w
takim zakresie, w jakim - spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

a) osoba, ktorej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w
jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celéw;

b) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane
dotycza, lub do podjecia dziatar na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem
umowy;

c) przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze;

d) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotycza,
lub innej osoby fizycznej;

e) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi;

f) przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci
osoby, ktérej dane dotycza, wymagajgce ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy
osoba, ktorej dane dotyczg, jest dzieckiem.

Akapit pierwszy lit. f) nie ma zastosowania do przetwarzania, ktérego dokonuja organy
publiczne w ramach realizacji swoich zadan.

W § 13 Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych po ust. 4 dodaje sie ust. 4a w brzmieniu:
,Zabrania sie przetwarzania danych osobowych ujawniajagcych pochodzenie rasowe lub
etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopoglgdowe, przynalezno$¢ do
zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w
celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby chyba, ze spetniony jest jeden z ponizszych
warunkéw:

a) osoba, ktérej dane dotyczg, wyrazita wyraing zgode na przetwarzanie tych danych
osobowych w jednym lub kilku konkretnych celach, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego przewiduja, iz osoba, ktérej dane dotyczg, nie moze uchyli¢ zakazu, o ktérym
mowa w ust. 1;
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b) przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw i wykonywania szczegdlnych
praw przez administratora lub osobe, ktdérej dane dotyczg, w dziedzinie prawa pracy,
zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone prawem Unii lub
prawem panstwa cztonkowskiego, lub porozumieniem zbiorowym na mocy prawa panstwa
cztonkowskiego przewidujgcymi odpowiednie zabezpieczenia praw podstawowych i intereséow
osoby, ktorej dane dotyczg;

c) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotycza,
lub innej osoby fizycznej, a osoba, ktdrej dane dotyczg, jest fizycznie lub prawnie niezdolna do
wyrazenia zgody;

d) przetwarzania dokonuje sie w ramach uprawnionej dziatalnosci prowadzonej z
zachowaniem odpowiednich zabezpieczern przez fundacje, stowarzyszenie Iub inny
niezarobkowy podmiot o celach politycznych, $wiatopoglagdowych, religijnych lub
zwigzkowych, pod warunkiem ze przetwarzanie dotyczy wyfgcznie cztonkéw lub bytych
cztonkéw tego podmiotu lub oséb utrzymujacych z nim state kontakty w zwigzku z jego celami
oraz ze dane osobowe nie sg ujawniane poza tym podmiotem bez zgody osdb, ktérych dane
dotyczg;

e) przetwarzanie dotyczy danych osobowych w sposéb oczywisty upublicznionych przez osobe,
ktérej dane dotycza;

f) przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen lub w ramach
sprawowania wymiaru sprawiedliwosci przez sady;

g) przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z waznym interesem publicznym, na
podstawie prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktére sg proporcjonalne do
wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty prawa do ochrony danych i przewidujg odpowiednie i
konkretne srodki ochrony praw podstawowych i intereséw osoby, ktérej dane dotycza;

h) przetwarzanie jest niezbedne do celéw profilaktyki zdrowotnej lub medycyny pracy, do
oceny zdolnosci pracownika do pracy, diagnozy medycznej, zapewnienia opieki zdrowotnej lub
zabezpieczenia spotecznego, leczenia lub zarzadzania systemami i ustugami opieki zdrowotnej
lub zabezpieczenia spotecznego na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego
lub zgodnie z umowg z pracownikiem stuzby zdrowia i z zastrzezeniem warunkéw i
zabezpieczen, o ktérych mowa w ust. 3;

i) przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z interesem publicznym w dziedzinie
zdrowia publicznego, takich jak ochrona przed powaznymi transgranicznymi zagrozeniami
zdrowotnymi lub zapewnienie wysokich standardéw jakosci i bezpieczeristwa opieki
zdrowotnej oraz produktéw leczniczych lub wyrobéw medycznych, na podstawie prawa Unii
lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktore przewidujg odpowiednie, konkretne srodki ochrony
praw i wolnosci 0séb, ktérych dane dotycza, w szczegdlnosci tajemnice zawodowag;

j) przetwarzanie jest niezbedne do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw
badan naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych zgodnie z art. 89 ust. 1, na
podstawie prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktére sg proporcjonalne do
wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty prawa do ochrony danych i przewidujg odpowiednie,
konkretne srodki ochrony praw podstawowych i intereséow osoby, ktérej dane dotycza.

W § 13 Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych skresla sie ust. 6.

W § 14 Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych skresla sie pkt 3.

Dotychczasowy § 17 ust. 3 pkt 1 Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych otrzymuje
brzmienie:

»pisemnego wnioskowania do Inspektora Ochrony Danych Osobowych o zarejestrowania
nowych czynnosci przetwarzania danych”

Dotychczasowy § 18 Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych otrzymuje brzmienie;
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,1. Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych stanowi forme dokumentowania czynnosci
przetwarzania danych, petni role mapy przetwarzania danych i jest jednym z kluczowych
elementéw umozliwiajgcych realizacje fundamentalnej zasady, na ktérej opiera sig caty system
ochrony danych osobowych, czyli zasady rozliczalnosci.
2. Administrator prowadzi Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych, w ktérym inwentaryzuje
i monitoruje sposdb, w jaki wykorzystuje dane osobowe.
3. Rejestr jest jednym z podstawowych narzedzi umozliwiajgcych Administratorowi rozliczanie
obowigzkéw ochrony danych.
4. W Rejestrze, dla kazdej czynnosci przetwarzania danych, ktéra Administrator uznat za
odrebng dla potrzeb Rejestru, Administrator odnotowuje co najmniej:

1) nazwe czynnosci,

2) cel przetwarzania,

3) opis kategorii 0sdb,

4) opis kategorii danych,

5) podstawe prawng przetwarzania, wraz z wyszczegélnieniem kategorii uzasadnionego

interesu Administratora, jesli podstawg jest uzasadniony interes,

6) sposdb zbierania danych,

7) opis kategorii odbiorcéw danych (w tym przetwarzajacych),

8) informacje o przekazaniu poza EU/EQG;

9) ogdlny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw ochrony danych.
5. Wzér Rejestru stanowi Zatgcznik nr 2 do Polityki — ,Wzdr Rejestru Czynnosci Przetwarzania
Danych”. Wzér Rejestru zawiera takze kolumny nieobowigzkowe. W kolumnach
nieobowigzkowych Urzad rejestruje informacje w miare potrzeb
i mozliwosci, z uwzglednieniem tego, ze petniejsza tres¢ Rejestru ufatwia zarzadzanie
zgodnoscig ochrony danych i rozliczenie sie z niej.
6. Osoby odpowiedzialne za poszczegdlne czynnosci przetwarzania zobowigzane s3g do
pisemnego zgtaszania Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych koniecznosci aktualizacji
zarejestrowanych czynnosci przetwarzania.
7. Informatyk odpowiedzialny jest za pisemne zgtaszanie do Inspektora Ochrony Danych
Osobowych nazw programéw wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych
okreslonych w Zatgczniku nr 2 do Polityki.”
Skresla sie § 19 Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych.
Po § 27 Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych dodaje sie § 27a w brzmieniu:
»W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych skutkujgcym ryzykiem naruszenia praw
lub wolnosci 0séb fizycznych Administrator danych bez zbednej zwtoki — w miare mozliwosci,
nie pdziniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia — zgtasza je organowi
nadzorczemu. Do zgtoszenia przekazanego organowi nadzorczemu po uptywie 72 godzin
dotgcza sie wyjasnienie przyczyn opdzinienia. Wzdr zgloszenia naruszenia do organu
nadzorczego stanowi zatgcznik nr 3.
Po Rozdziale Il Przetwarzanie danych osobowych Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych
dodaje sie Rozdziat IlIA Obowigzki informacyjne, zawiadomienia i realizacja praw oséb, ktdrych
dane dotyczg w brzmieniu:
»,819a
1. Przetwarzanie danych moze opierac sie jedynie w oparciu o podstawy wskazane
w Polityce Bezpieczeristwa Danych Osobowych, na wyrazne polecenie Administratora i pod
jego nadzorem.
2. Dane osobowe mozna wykorzysta¢ wytgcznie zgodnie z przeznaczeniem, dla ktérego zostaty
udostepnione.



3. Przed przystgpieniem do zbierania danych lub zmiang celu przetwarzania wszyscy
pracownicy, wspétpracownicy, partnerzy Administratora danych sg zobowigzani do wypetniani
obowigzku informacyjnego wzgledem oséb, ktérych dane dotyczg. Wzoér informacji w
przypadku pozyskiwania danych osobowych od osoby, ktérej dane dotyczg okresla zatgcznik nr
4 do Polityki.
4. Jezeli przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza
wszyscy pracownicy, wspotpracownicy, partnerzy Administratora danych sg zobowigzani do
uzyskania zgody przed przystgpieniem do przetwarzania danych. Wzér zgody okresla zatacznik
nr 5 do Polityki.
§ 19b
1. Osoba, ktérej dane dotycza, w zaleznosci od podstawy przetwarzania ma prawo do:

1) Dostepu do danych

2) Sprostowania i uzupetnienia danych

3) ,Bycia zapomnianym”

4) Ograniczenia przetwarzania

5) Przenoszenia danych

6) Sprzeciwu

7) Ludzkiej interwencji przy zautomatyzowanym przetwarzaniu.
2. Zadania osoby, ktérej dane dotycza moga by¢ sktadane osobiscie lub przez petnomocnika w
formie:

1) pisemnej— osobiscie albo przesytka pocztowg w rozumieniu art. 3 pkt 21 ustawy

2) zdnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 1481);

3) ustnie - telefonicznie albo osobiscie do protokotu podczas wizyty osoby

4) w Urzedzie;

5) w formie elektronicznej z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej, ile takie

srodki zostaty do tego celu wskazane przez Urzad;

6) bezposrednio do IODO.
3. Na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg wszyscy pracownicy, wspoétpracownicy, partnerzy
Administratora danych sg zobowigzani do potwierdzenia otrzymania zagdania w uzgodniony z
osobg sposob.
4. W przypadku ztozenia zadania ustnie wszyscy pracownicy, wspotpracownicy, partnerzy
Administratora danych sg zobowigzani sporzadzi¢ notatke stuzbowg zawierajgca co najmniej
nastepujgce dane:

1) Dane zgtaszajacego,

2) Opis zadania,

3) Date otrzymania zadania,

4) Date sporzadzenia notatki stuzbowej.
5. W przypadku ztozenia zgdania w formie pisemnej, pracownik upowazniony do odbioru
korespondencji odnotowuje na zadaniu date jego wniesienia.
6. Zadania przestane drogg elektroniczng nalezy wydrukowaé.
7. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do tozsamosci osoby sktadajgcej zgdanie
wszyscy pracownicy, wspoétpracownicy, partnerzy Administratora danych mogg zgdac
dodatkowych informacji niezbednych do potwierdzenia tozsamosci osoby, ktérej dane
dotycza.
8. Postepowanie w zakresie rozpatrzenia zadania rozpoczyna sie od daty wptywu lub ustnego
zgtoszenia zadania.
9. Wszelkie zadania pracownicy, wspotpracownicy, partnerzy Administratora danych sg
zobowigzani niezwtocznie przekaza¢ Administratorowi danych lub I0DO.
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10. Administrator danych prowadzi rejestr zgdan osoéb, ktérych dane dotyczg. Wzér rejestru
stanowi zatgcznik nr 6 do Polityki.
11. Administrator danych, po konsultacji z IODO, bez zbednej zwtoki - a w kazdym razie w
terminie miesigca od otrzymania zgdania - udziela osobie, ktérej dane dotycza, informacji o
dziataniach podjetych w zwigzku z zgdaniem lub o potrzebie przedtuzenia terminu, nie dfuzej
jednak niz o kolejne dwa miesigce, z uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczbe
zadan podajgc uzasadnienie opdznienia.
12. Jesli osoba, ktérej dane dotyczg, przekazata swoje zgdanie elektronicznie, w miare
mozliwosci informacje takze sg przekazywane elektronicznie, chyba ze osoba, ktérej dane
dotycza, zazada innej formy.
13. Jezeli Administrator danych nie podejmuje dziatan w zwigzku z zadaniem osoby, ktérej
dane dotyczg, to niezwtocznie - najpdiniej w terminie miesigca od otrzymania zadania -
informuje osobe, ktérej dane dotyczg, o powodach niepodjecia dziatan oraz o mozliwosci
whniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania ze Srodkdw ochrony prawnej przed
sadem.
§ 19c
1. Podmiot wystepujgcy o udostepnienie informacji, inny anizeli osoba ktérej dane dotycza,
powinien wskaza¢ podstawe prawna upowazniajgcg go do otrzymania tych danych albo
uzasadniong potrzebe zgdania ich udostepnienia. Tylko w takiej sytuacji mozna dokonaé
oceny, czy w okreslonym przypadku udostepnienie danych jest prawnie dopuszczalne i czy nie
bedzie ono stanowi¢ naruszenia zasad ochrony informacji.
2. Przetwarzanie, w tym udostepnianie informacji w celu innym niz ten, dla ktérego zostaty
zebrane, jest dopuszczalne jedynie w przypadkach okreslonych w obowigzujgcych przepisach o
ochronie danych osobowych.
Po Rozdziale Ill Przetwarzanie danych osobowych Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych
dodaje sie Rozdziat IlIB Porozumienia i kontakty ze stronami zewnetrznymi w brzmieniu:
»819d
1. W przypadku zawierania umoéw z firmami zewnetrznymi majagcymi wpltyw na
funkcjonowanie kluczowych elementéw systemu zarzadzania bezpieczeristwem informacji
nalezy zawrze¢ umowy powierzenia i okresli¢ w nich nastepujace wymagania bezpieczenstwa:
1) Zakres i cel czynnosci oraz danych majacych by¢ przedmiotem wspoétpracy z firmg
zewnetrzna.
2) Zakresy odpowiedzialnosci w przypadku utraty lub ujawnienia danych.
3) Witasnos¢ informacji i oprogramowania oraz obowigzki w zakresie ochrony danych
osobowych.
4) Specjalne zabezpieczenia, ktdre mogg by¢é wymagane do ochrony informacji szczegdlnie
chronionych, takich jak dane finansowe czy tez identyfikatory i hasta dostepu.
5) Warunki dostepu do informacji, zobowigzanie do zachowania w tajemnicy czynnika
uwierzytelniajgcego.
6) Definicje informacji, ktére majg by¢ chronione (np. informacji poufnych).
7) Spodziewany czas trwania umowy, tacznie z przypadkami, w ktérych obowigzek
zachowania poufnosci moze byé¢ bezterminowy.
8) Wymagane dziatania w momencie zakoriczenia umowy.
9) Zasady zwrotu lub niszczenia informacji przy zakoriczeniu umowy.
10) Dziatania podejmowane w przypadku naruszenia warunkdw umowy.
11) Ustalenia dotyczace licencji, wtasnosci kodu i prawa do wtasnosci intelektualnej.
12) Zasady testowania przed instalacja w celu wykrycia kodu ztosliwego i koni trojanskich.



17.

18.

19:

20.
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23:

24.

25:

26.

27

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych prowadzi wykaz podmiotéw zewnetrznych. Wykaz
stanowi zatgcznik nr 7 do Polityki.

Zatacznik nr 2 do Polityki bezpieczeristwa danych osobowych otrzymuje brzmienie nadane

Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

Zatacznik nr 3 do Polityki bezpieczeristwa danych osobowych otrzymuje brzmienie nadane

Zatgcznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

Wprowadza sie do Polityki bezpieczenstwa danych osobowych zatgcznik nr 4 w brzmieniu

nadanym Zatacznikiem nr 3 do niniejszego Zarzgdzenia.

Wprowadza sie do Polityki bezpieczeristwa danych osobowych zatgcznik nr 5 w brzmieniu

nadanym Zatagcznikiem nr 4 do niniejszego Zarzgdzenia.

Wprowadza sie do Polityki bezpieczeristwa danych osobowych zatgcznik nr 6 w brzmieniu

nadanym Zatgcznikiem nr 5 do niniejszego Zarzgdzenia.

Wprowadza sie do Polityki bezpieczeristwa danych osobowych zatgcznik nr 7 w brzmieniu

nadanym Zatgcznikiem nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.

Dotychczasowy § 1 ust. 2 Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do

przetwarzania danych osobowych otrzymuje brzmienie:

»2. Niniejsza Instrukcja zostata opracowana zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)

(Dz.Urz. UEL119,s.1).

Dotychczasowy § 3 ust. 1 pkt. 1 Instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do

przetwarzania danych osobowych otrzymuje brzmienie:

»Zbiorze danych — rozumie sie przez to uporzagdkowany zestaw danych osobowych dostepnych

wedtug okreslonych kryteriéw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany,

zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie”

Dotychczasowy § 3 ust. 1 pkt. 2 Instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do

przetwarzania danych osobowych otrzymuje brzmienie:

»Pprzetwarzaniu danych rozumie sie przez to operacje lub zestaw operacji wykonywanych na

danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub

niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,

przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,

wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju

udostepnianie, dopasowywanie lub fgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie”

Dotychczasowy § 3 ust. 1 pkt. 7 Instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do

przetwarzania danych osobowych otrzymuje brzmienie:

»Inspektorze Ochrony Danych Osobowych (dalej I0DO lub Inspektor) rozumie sie przez to

osobe nadzorujacg przestrzeganie zasad ochrony przetwarzanych danych osobowych i innych

informacji prawem chronionych. Nadzoruje on stosowanie $rodkéw technicznych i

organizacyjnych zapewniajagcych ochrone przetwarzanych danych, a w szczegdlnosci

zabezpieczenie danych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez

osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw oraz zmiang, utratg,

uszkodzeniem, lub zniszczeniem, a takie przeprowadzi kontrole w zakresie okreslonym

regulacjami wewnetrznymi Urzedu”

W § 3 ust. 1 Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania

danych osobowych po punkcie 11 dodaje sie pkt. 12 i 13 w brzmieniu:



28.

29k

30.
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32

33.

»12. Podmiocie przetwarzajagcym rozumie sie przez to organizacje lub osobe, ktérej Urzad
powierzyt przetwarzanie danych osobowych (np. ustugodawca IT, zewnetrzna obstuga
prawna).
13. Profilowaniu rozumie sie przez to dowolng forme zautomatyzowanego przetwarzania
danych osobowych, ktére polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektérych
czynnikéw osobowych osoby fizycznej, w szczegdlnosci do analizy lub prognozy aspektéow
dotyczacych efektéw pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych
preferencji, zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sie.”
Uzyte w Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych
osobowych w réznych formach i przypadkach sformutowanie ,koordynator ds. ochrony danych
osobowych” zastepuje sie w odpowiedniej formie i przypadku sformutowaniem ,Inspektor
Ochrony Danych Osobowych”.
Dotychczasowy § 5 ust. 2 pkt. 1 Instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych otrzymuje brzmienie
,W systemie informatycznym nie s3 przetwarzane dane, o ktérych mowa w art. 9
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych)”.
Dotychczasowy § 5 ust. 3 pkt. 1 Instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych otrzymuje brzmienie:
,W systemie informatycznym sg przetwarzane dane, o ktérych mowa w art. 9 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)”.
Dotychczasowy § 32 ust. 2 Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych otrzymuje brzmienie:
,W przypadku przekazywania urzadzen lub no$nikdw zawierajgcych dane osobowe, zwtaszcza
dane, o ktérych mowa w art. 9 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), poza obszar przetwarzania danych osobowych,
zabezpiecza sie je w sposéb zapewniajagcy poufnosc i integralnos¢ tych danych, przez co
rozumie sie:

1) Ograniczenie dostepu do danych osobowych hastem zabezpieczajagcym dane przed

osobami nieuprawnionymi, lub

2) Stosowanie metod kryptograficznych, lub

3) Stosowanie odpowiednich zabezpieczen fizycznych, lub

4) W zaleznosci od stopnia zagrozenia zalecane jest stosowanie kombinacji wyzej

wymienionych zabezpieczen”.

Dotychczasowy § 57 ust. 1 pkt. 4 Instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych otrzymuje brzmienie:
»informacji o odbiorcach, o ktérych mowa w art. 4 pkt 9 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), ktéorym dane osobowe zostaty
udostepnione, dacie i zakresie tego udostepnienia.”
Dotychczasowy § 57 ust. 1 pkt. 5 Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych otrzymuje brzmienie:



Jsprzeciwu, o ktérych mowa w art. 21 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), ktérym dane osobowe zostalty udostepnione, dacie i
zakresie tego udostepnienia.”

34. Zatacznik nr 1 do Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych otrzymuje brzmienie nadane Zatgcznikiem nr 7 do niniejszego Zarzadzenia.

35. Zatacznik nr 5 do Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych otrzymuje brzmienie nadane Zatgcznikiem nr 8 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

W Zarzadzeniu nr 25.2018 Wéjta Gminy Mtodzieszyn z dnia 05 kwietnia 2018 r. w sprawie powierzenia
obowigzkéw w zakresie ochrony danych osobowych wprowadzam nastepujgce zmiany:

1.

Po § 1 Zarzgdzenia dodaje sie § 1a w brzmieniu:

,Do obowigzkédw Koordynatora ds. ochrony danych osobowych nalezy:

1) Posredniczenie w kontaktach pomiedzy pracownikami Urzedu a Inspektorem ochrony danych
osobowych,

2) Informowanie Inspektora Ochrony Danych Osobowych o zdarzeniach mogacych mie¢ wptyw
na prawidtowg realizacje obowigzkéw Inspektora,

3) Koordynowanie wdrozenia w Urzedzie zalecen Inspektora Ochrony Danych Osobowych

Dotychczasowy § 3 Zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

,Szczegbtowy zakres obowigzkéw Informatyka zostat okreslony w Polityce Bezpieczeristwa Danych

Osobowych oraz Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym Stuzagcym do Przetwarzania

Danych Osobowych obowigzujgcych w Urzedzie Gminy Mtodzieszyn”.

Dotychczasowy § 4 Zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

,0soby dopuszczone do przetwarzania danych zobowigzuje do wspdtpracy z Inspektorem

Ochrony Danych Osobowych, Koordynatorem ds. ochrony danych osobowych oraz Informatykiem

w zakresie okreslonym w Polityce Bezpieczenistwa Danych Osobowych oraz Instrukcji Zarzadzania

Systemem Informatycznym Stuzacym do Przetwarzania Danych Osobowych obowigzujgcych w

Urzedzie Gminy Mtodzieszyn”.

§3

Zobowiazuje pracownikédw do zapoznania sie z Politykg Bezpieczeristwa Danych Osobowych oraz
Instrukcjg Zarzadzania Systemem Informatycznym Stuzacym do Przetwarzania Danych Osobowych
obowigzujgcych w Urzedzie Gminy Mtodzieszyn, przestrzegania zasad ochrony danych osobowych oraz
sposobdw ich zabezpieczenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz dokumentacja.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Inspektorowi — Katarzynie Jasiriskiej.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§5
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