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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Wojta Gminy Mlodzieszyn Nr 32 /2010
z dnia 21 pazdziernika 2010 roku

Zaktadowy Plan Kont Budzetu Gminy

WYKAZ KONT

1. Konta zwykle

133 — Rachunek Budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek §rodkow na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne W drodze

0922 - Rozliczenie dochodow budzetowych
923 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
924 — Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie nie wygasajacych wydatkow
740 — Pozostale rozrachunki

250 — Nalezno$ci finansowe

260 — Zobowiazania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

901 -~ Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

603 - Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wyniki wykonania budzetu

962 — Wyniki na pozostatych operacjach

. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
092 — Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami



1I . OPIS KONT

1. Konta bilansowe

Konto 133 — Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. zapisy na koncie 133 dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzié zgodnosé zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciagiem , nato-
miast réznice wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia,, roznice
te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy érodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku pudzetu, oraz Wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, W korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty 2z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty do-
konane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu ( saldo kredytowe
konta 133 oraz wyplaty 2 tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budZetu, W
korespondencji z kontem 134. Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane z¢ §rod-
koéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow
pienieznych na rachunku budzetu , a saldo Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu
bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 wjmuje si¢ kredyt hankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulow kredytow zaciagnietych
na finansowanie budzetu ( tj. kredyt i odsetki od kredytu).

ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadhu-
zenia wedlug umow kredytowych.

Konto 135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki

Konto 135 siugzy do ewidenciji operacii pienieznych na rachunku bankowym érodkéw na niewy-
gasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych , W
zwiazku z czym musi zachodzié zgodno§é zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek érodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkow na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajacych , W korespondengji z kontem 225,

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienieznych na rachunku
srodkow na niewygasajace wydatki.

Konto 140 — Srodki pieni¢zne W drodze
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze w tym :
1} Srodkéw otrzymanych z innych budzetow W przypadku , gdy srodki te zastaly przekaza-
ne w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z data na-
stepnego okresu sprawozdawczego.



2) Kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do ban-
ku z tytutu dochodow budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank W
nastepnym okresie sprawozdawczym .

3) Przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie spra-
wozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w na-
stepnym okresie sprawozdawczym .

Stosownie do przyjete] techniki ksiegowania srodki pienigzne W drodze , a na stronie Ma
— zmniejszenia lub tylko na przelomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze ,
a na stronie Ma — zmniej szenia stanu §rodkow pienieznych W drodze.

konto 140 moze wykazywaé saldo Wn ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w dro-
dze.

Konto 222 - rozliczenie dochoddéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu grealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 202 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane pracz jednostki budzeto-
we i urzedy obslugujace organy podatkowe , W wysokoéci wynikajacej 2 okresowych sprawoz-
dafi tych jednostek , w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu ,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obshugujace organy podatkowe , W koresponden-
¢ji z kontem 133.

ewidencje szczegblowa do konta 222 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu roz-
liczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy podat-
kowe z tytulu srealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych do-
chodéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami , lecz nie przekazanych na rachu-
nek budzetu. Saldo ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nie
objetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczefl z jednostkami budzetowymi tytuiu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie érodki przelane 2z rachunku budzetu na pokrycie wydat-
kow jednostek budzetowych, W korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe W wysokosci
wynikajacej 2 okresowych sprawozdan tych jednostek , W korespondencji z kontem 902.
ewidencje szczegblowa konta 223 prowadzi si¢ W sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozli-
czef Z poszczeg()lnymi jednostki budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki érodkow
pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.
Saldo konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych

, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow pbudzetowych.

Konto 224 - Rozrachunki budzetu
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegoOlnoscl:

1) Rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budze-

tu jednostki samorzadu terytorialnego.

2) Rozrachunkow z tytulu udzialu w dochodach innych budzetdw

3) Rozrachunkow z tytutu dotacji 1 subwencji

4) Rozrachunkow z tytuiu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa
Ewidencja szczegdlowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznoéci i zobowia-
zan wediug poszczegélnych tytutdow oraz wedlug poszczeg‘lnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywaé dwa salda. saldo Wn konta 204 oznacza stan naleznoéci , a saldo
Ma konta 224 — stan zobowiazah budzetu 2 tytutu pozostatych rozrachunkow.



Konto 225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi 2 tytutua zrealizowanych
przez jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stornie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane 2 rachunku budzetu na pokrycie niewyga-
sajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki srealizowane przez jednostki budzetowe W kore-
spondencji z kontem 904 oraz przelewy érodkow niewykorzystanych w korespondencji z kon-
tem 135.

Ewidencja szczegbltowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnic mozliwo§é ustalenia stanu
rozliczet 2 poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im &rodkéw na
realizaci¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow przekaza-
nych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwiazanych z realizacja budzetu , z wyjat-
Kiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 003, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegblowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkow wediug
poszczegélnych tytutéw oraz wediug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzaf 2 tytuiu
pozostaiych rozrachunkow.

Konto 250 - Naleznoéci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych , a w szczegol-
nosci z tytulu udzielonych pozyczeK. Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiek-
szenie naleznoscl finansowych , a na stronie Ma — ich zmniejszenie. Ewidencja szczegolowa
prowadzona do konta 250 powinna zapewnic mozliwosé ustalenia stanu naleznoéci z poszcze-
gblnymi kontrahentami wediug tytulow naleznoéci.

Konto 259 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 250 oznacza stan naleznoéci finanso-
wych a saldo Ma - stan nadptat z tytutu nalezno$ci finansowych.

Konto 260 - Zobowiazania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidenciji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych , Z wyjatkiem
kredytow pankowych, a W szczegdinosci z tytulu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych in-
strumentow finansowych.Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartoéé sptaconych zobowigzafl
finansowych , a na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciagnietych zobowiazafi finanso-
wych.Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnic mozliwoéé ustalenia
stanu zobowiazan 2z poszczegélnymi kontrahentami wedhug tytulow zobowiazan. Konto 260
moze wykazywaé dwa salda. saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazah finansowych, a

saldo Ma — stan zaciagnietych zobowiazan finansowych .

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznoéci

Konto 290 stuzy do ewidencii odpisow aktualizujacych naleznogci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje si¢ zmniejszenie wartoéci odpisow aktu aktualizujacych naleznosci , a na stronie Ma -
zwickszenie warto §ci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto§é odpisdéw aktualizujacych naleznoécl.

Konto 901 - Dochody budzetu
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, W koficu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961. :
Na stronie ma konta 001 ujmuje si¢ dochody budzetu:



1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, W korespondencji z
kontem 222.
2) na podstawie sprawozdan innych organdw W zakresie dochodow budzetow jednostek
samorzadu terytoriainego , W korespondencii z kontem 224.
3) ztytulu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, W korespondencji z
kontem 224;
4) zinnych tytultow, w szezegdlnosci subwengcje i dotacje , W korespondencji z kontem 133;
5) pochodzace z€ srodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi , W korespondencji z kon-
tern 133;
6) pochodzace z budzetu Unii Europej skiej , W korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 901 powinna nmozliwic ustalenie stanu poszcze-
gdlnych dochodéw budzetu wedlug podzialek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - Wydatki budzetu
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
na stronie Wn konta 902 ujmuje sie W szczegblnosci wydatki :
1) jednostek pudzetowych na podstawie ich sprawozdafl pudzetowych , W korespondencji z

kontem 223;
2} realizowane z kredytu uruchomionego W formie realizacji zlecen ptatniczych , w kore-
spondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie w koncu roku, sumy wydatkow budzetu jed-
nostki samorzadu terytorialnego na konto 961. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta
902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegélnych wydatkow budzetu wediug podzialtek
Kklasyfikacji. Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu tery-
torialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta90?2 przenosi si¢
na konto 961.

Konto 903 — Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidenciji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych. Na stroni Wn konta 903 ujmuje sie wartosc niewykonanych wydatkow zatwierdzo-
nych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904. Pod data, ostatniego
dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - Niewygasajace wydatki
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢ :

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane W ciezar planu niewygasajacych wydatkow ,

na podstawie ich sprawozdai budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow. Kon-
to 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéow lub

do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 - Rozliczenia mie¢dzyokresowe

Konto 909 shuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie¢ W szezegolnodci koszty finansowe stanowiace wydatki
przysziych okresdw ( np. odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek W korespondencji z kon-
tami 134 lub 260 ), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowiace dochody przysztych
okresow ( np. subwencje i dotacje przekazane W grudniu dotyczace nastepnego roku budzeto-
wego)

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozli-
czen miedzyokresowych wedtug wydatkow ich tytuléw. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i

Ma.

Konto 960- Skumulowane wyniki budzetu



Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Konto 060 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu teryto-
rialnego. W szczegblnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢ pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960
moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego
deficytu budzetu, a saldo ma konta 960 — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu , czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio W korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, W korespondencji z kontem 903. Pod data ostatniego dnia oku
budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje Se przeniesienie zrealizowanych ciagu roku do-
chodéw budzetu, odpowiednio korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegolowej konta 061 wyodrebnia sie srodla zwiekszen i rodzaje zmniejszen wy-
niku wykonania budzetu stosowanie do potrzeb sprawozdawczoéci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn Iub Ma, Saldo Wn oznacza stan deficytu
pbudzetu, a saldo ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu , saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 - Wynik na pozostaltych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencii pozostaltych operacji nierasowych wplywajacych na wynik wyko-
nania budzetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie W szczegolnoéci koszty finansowe oraz po-
zostale koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmu-
je sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody operacyjne zwiazane z
operacjami budzetowymi. Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace
nadwyzke kosztow nad przychodami tub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow z kosz-
tami. Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢
na konto 960.

2. Konta pozabilansowe

Konto 991 - Planowane dochody budzetu

Konto 991 shuzy do ewidencji plany dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiek-
szajace planowané dochody. Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokose planowanych
dochodow budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta uj-
muje sie na stronie Wn konta 991.

Konto 992 —~ Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmijan. Na stronie Wn
konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace planowa-
ne wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane. Saldo Ma konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$C
planowanych wydatkow budzetowych. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna

saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

Konto 993 - Rozliczenia z innymi budzetami
Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktdre
nie podlegaja, ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych

6



budzetow oraz splate zobowiazan wobec innych budzetow. Na stronie ma konta 993 ujmuje si¢

zobowiazania wobec innych budZetéw oraz wplaty nalezno§ci otrzymane z innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Sald

o Wn konta 993

budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan zobowiazaf.

oznacza stan naleznosci z innych




Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Wojta Gminy Miodzieszyn Nr 32/2010
7z dnia 21 pazdziernika 2010 roku

Zakladowy Plan Kont Urzedu Gminy i jednostek podleglych

| Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespodl 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwale

013 - Pozostale srodki trwale

014 — Zbiory biblioteczne

020 — Wartosci piematerialne i prawne

030 — Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 ~ Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i praw-
nych

073 — Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Inwestycje (srodki trwate W budowie)

Zespét 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 -Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

131 - Rachunek biezacy samorzadowych zalkladow budzetowych
132 - Rachunek dochodow samorzadowych jednostek budzetowych
134 - Kredyty bankowe

135 — Rachunek §rodkdéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 - Rachunek $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych ZWIO-
towi

138 — Rachunek $rodkow europejskich

139 ~ Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe papiery wartoéciowe iinne srodki pieniezne
141 - Srodki pieniezne W drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw pbudzetowych

729 - Rozliczenie dochoddw budzetowych

203 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - rozliczenie dotacii budzetowych oraz platno sci z budzetu srodkow europejskich
925 - Rozrachunki z pbudzetami

296 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

207 - Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich

228 — Rozliczenie srodkow pochodza,cych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych
Zwrotowi

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

230 — rozliczenia z budzetem srodkow europejskich

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostaie rozrachunki



290 - odpisy aktualizujace naleznosci

Zesp6l 3 — Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materialy

330 - Towary

340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towaréw

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Uslugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

409 - Pozostale koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespol 6 - Produkty

600 — Produkty gotowe i pétfabrykaty

620 — Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow
640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespdt 7 - Przychody , dochody i koszty

700 — Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych
730 — Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu
740 - Dotacje i érodki na inwestycje

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespoél 8 - Fundusze , rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z bu-
dzetu na inwestycie

820 ~ Rozliczenie wyniku finansowego

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz éwiadczen socjalnych

853 ~ Fundusze celowe

860 — Wynik finansowy

870 — Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy

. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat




II. Opis kont
1. Konta bilansowe

ZESPOL O — Majatek trwaly
Konta zespotu 0 ,, Majatek trwaly” shuza, do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego ;
2) wartodci niematerialnych i prawnych
3) finansowego majatku trwalego
4) umorzenia majatku
5) inwestycji

Konto 011 - Srodki trwale
Konto 011 stuzy do ewidengji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow
trwalych zwiazanych z wykonywana dzialalnoscia, jednostki , ktére nie podlegaja ujeciu na kon-
tach: 013,014,016 ,1017. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia , a na stronie Ma
— zmniejszenia stanu wartosci poczatkowych Srodkow trwalych , z wyjatkiem umorzenia §rod-
kéw trwalych , ktére ujmuje si¢ na koncie 07 1.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przychody nowych lub uzywanych érodkow trwaltych pochodzacych z zakupu go-
towych érodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartosci ulepszen zwigkszajacych wartosd
poczatkows Srodkow trwalych ;

2) przychody érodkow trwalych nowo ujawnionych;
3} nieodplatne przyjecie srodkow trwatych
4) zwiekszenie wartoséci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek ak-
tualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegbinosci
1) wycofanie §rodkow trwalych z uZywania na skutek ich likwidacii , z powodu
zniszczenia, zuzycia , sprzedaZy oraz nieodptatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory srodkéw trwalych
3) zmniejszenia wartosci poczatkowych srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
1) ustalenie wartosci poczatkowe] poszczegdlnych obiektow trwalych
2) ustalenie osdb lub komérek organizacyjnych , ktorym powierzono srodki trwale;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw trwatych w warto§ci po-
czatkowej.

Konto 013 - Pozostale §rodki trwale
Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow
trwalych , niepodlegajacych yjeciu na kontach : 011, 014, 016, 017, wydanych do uzywania
na potrzeby dziatalnosci jednostki , ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej warto-
sci w miesiacu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia , a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i war-
togci poczatkowej pozostalych srodkow trwalych znajdujacych sie¢ w uzywaniu , z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ W szczegolnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji:

2) nadwyzki §rodkow trwalych w uzywaniu;

3) nieodptatne utrzymanie srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:




1) wycofanie §rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji , zniszczenia , zu-
zycia , sprzedazy , nieodplatnego przekazania,;
2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwia¢ ustalenie wartosci po-
czatkowej $rodkow trwalych oddanych do uzywania oraz os6b , u ktérych znajduja sie srodki
trwate , lub komérek organizacyjnych , w ktérych znajduja sie $rodki trwale.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartoéé srodkéw trwalych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 014 - Zbiory biblioteczne
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecz-
nych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszania, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i war-
tosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych , z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje sie na koncie
072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegélnosci
1) przychéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych
Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) rozchad zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego prze-
kazania;
2) niedobory zbioréw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wediug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich warto§ci. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 014 powinna umoz-
liwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych zbioréw bibliotecznych , z dalszym podzialem okreslo-
nym w odrebnych przepisach. Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zbio-
réw bibliotecznych znajdujacych sie w jednostce.

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartoséci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych . Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia , a na
stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych , z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072. Ewidencja szczegblowa
konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie umorzenia wartosci niematerialnych i praw-
nych , podzial wediug ich typdéw i oséb odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywaé saldo
Wn , ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe].

Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych , w szczegllnosci akeji i
innych dtugoterminowych aktywow finansowych , o terminie wykupu dluzszym niz rok. Na
stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia , a na stronie Ma - zmniejszenia stanu dhugoter-
minowych aktywéw finansowych. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 powinna
zapewni¢ ustalenie wartosci poszczegdlnych skladnikow dhugoterminowych aktywow finanso-
wych wedtug tytutéw. Konto 030 moze wykazywal saldo Wn , ktére oznacza wartos¢ diugoter-
minowych aktywoéw finansowych.

Konto 071 ~ Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszefl wartosci poczatkowe]j §rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych , ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych sto-
sowanych przez jednostke. Opisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem
400. Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia , a na stronie Wn — zmniejszenia umo-
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rzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych . Ewi-
dencje szczegdélowa do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 i 020 . Do kont: 011 , 020 i 071mozna prowadzi¢ wspéina ewidencje szczegblowa.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma , ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwa-
lych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ~ Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeh wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w mie-
siacu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.Na
stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia war-
toéci poczatkowej Srodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn kon-
ta 072 ujmuje sie umorzenie §rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych zlikwido-
wanych z powodu zuzycia Iub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze
stanowiacych niedobér lub szkode. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia no-
wych, wydanych do uzywania $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych obciaza-
jacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwalych, warto§ci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie. Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma , kiore wyraza stan
umorzenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych umo-
rzonych w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywad saldo ma , ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych diugotermi-
nowe aktywa finansowe.

Konto 080 - Inwestycje (§rodki trwale w budowie)
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji - srodkéw trwalych w budowie oraz rozliczenia
kosztow srodkéw trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegblnosci:
1) poniesione koszty dotyczace kosztow trwalych w budowie w ramach prowadzonych in-
westycji przez obcych wykonawcoéw, jak i we wlasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu , lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn , urzadzef oraz innych przedmiotéw , zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dzialalnosci gospodarczej;
3) poniesione koszty ulepszenia §roda trwalego ( przebudowa , rozbudowa , rekonstrukeja ,
adaptacja lub modernizacja ) , ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwa-
tego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartosé uzyskanych efektow , w szczegdlnosci:
1} srodkdéw trwalych
2) warto$é sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwalych w budowie.
Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych
grodkow trwalych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegélnych rodzajéw efektéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegblnych obiektéw Srodkéw
trwalych .
Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn , ktére oznacza wartosé¢ kosztéw srodkéw trwalych w
budowie i ulepszen.

ZESPOL 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe




Konta zespotu 1 ,, Srodki pieniezne i rachunki bankowe © stuza do ewidencii:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papieréw wartos§ciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w
bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pie-
nieznych;

S) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych

Konta zespolu 1 maja odzwierciedlaé operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pienigz-
nych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - Kasa

Koonto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach jed-
nostki. Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotoéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stro-
nie Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe. Warto$é¢ konta 101 koryguje sie o réznice kur-
sowe dotyczace gotéwki w walucie obce;j.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwic ustalenie :

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) stanu gotéwki w Alucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej , 2z
podzialem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegélnym osobom za nia odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn , ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 - Rachunek hiezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu §rodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku banko-

wym z tytutu wydatkéw i dochodéw budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy srodkéw pienigznych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia , w korespondencji z kontem 223.
2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych { ewidencja
szczegdlowa wedhug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych )} w korespondencji z
kontem 101, 221 lub innym wlasgciwym konetm.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych ( ewidencja szcze-
gblowa wedtug podzialek klasyfikacyjnych wydatkéw budzetowych ) w korespondenciji z
wlagciwymi kontami zespoléw: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu , w korespondencji z kon-
tem 222;
3) okresowe przelewy $rodkéw pienieznych dla dysponentdéw nizszego stopnia (ewi-

dencja szczegdlowa wedlug dysponentéw, ktérym przelano srodki pieniezne) w kore-
spondencji z kontem 223.
Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentoéw bankowych, w zwiazku z

czym musi zachodzi¢ pelna zgodnoéé zapisow miedzy jednostka a bankiem. Na koncie 130
obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, z¢ do blednych zapisow , zwrotéw
nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny. Konto 130 moze stuzy¢
réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie
zrealizowanych wydatkéw podiega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdat
budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodéw ~ na strone Wn konta 800. Ewi-
dencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w szezegdlnosei planu finansowego docho-
dow i wydatkéw budzetowych. Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srod-

kéw pienieznych na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne sal-
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du sald wynikajacych z ewidencji szczegélowej prowadzonej dla kont :
1) wydatkéw budzetowych ; konto 13 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn . ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow

budzetowych, a niewykorzystanych do kofica roku;
2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywad
saldo Wn , ktére oznacza stan rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw bu-
dzetowych , ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie;
1) przelewu srodkéw pienig¢znych niewykorzystanych do kofica roku , w korespondencii z
kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochodéow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica
roku , w korespondencji z kontem 222.

Konto 131 - Rachunek biezacy samorzadowych zakladéw budzetowych

Konto 131 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych dzialalnogci podstawowej samorzadowych
zaktadéw budzetowych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym. Na stronie Wn konta 131
ujmuje si¢ wplyw érodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma — wyplaty érodkéw z ra-
chunku bankowego. Konto 131 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pie-
nieznych na rachunku bankowym.

Konto 132 ~ Rachunek dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych

Konto 132 shuzy do ewidencji §rodkéw pienieznych gromadzonych na wydzielonym rachunku
bankowym panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dzialalnosé
odwiatows, w szczegolnosci z tytutu: spadkéw, darowizn, odszkodowan i wplat za utracone lub
uszkodzone mienie bedace w zarzadzie albo uzytkowaniu jednostki budZetowej i przeznaczo-
nych na finansowanie dzialalnosci jednostki, z wylaczeniem finansowania wynagrodzeii osobo-
wych. Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie¢ wpiyw srodkow pienieznych na ten rachunek, a na
stronie Ma — wyplaty érodkéw pienieznych z rachunku bankowego. Ewidencja szczegdlowa
prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegbdlnych tytutéw pozyski-
wania dochodéw wedlug dzialéw, rozdzialéw i paragrafow. Saldo konta 132 moze wykazywad
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pieni¢znych na rachunkach bankowych dochodéw.

Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych na finansowanie dzialalno-
éci podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe. Na
stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate kredytéw, a na stronie Ma - kredyty udzielone jednost-
ce przez bank i przelane na rachunek biezacy lub rachunek inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywaé saldo ma , ktére oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank
oraz przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 - Rachunek érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegblnosci
zakladowego funduszu éwiadczefi socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyptaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 135 powinna umozliwié ustalenie stanu Srodkéw kazdego
funduszu. Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkoéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 137 - Rachunek $rodkéw pochodzacych ze Zrddel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi




Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach $rodkéw
pochodzacych ze zZrddel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz Srodki europej-
skie. Na koncie 17 dokonuje si¢ ksiegowaift na podstawie dokumentoéw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzié zgodnos§é zapisow miedzy jednostka, a bankiem. Na stronie Wn konta 137
ujmuje sie wplyw tych érodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma — wyplyw tych srodkow.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 17 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrodia ich po-
chodzenia.

Konto 138 — Rachunek srodkéw europejskich

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach bankowych,
zwiazanych z realizacja programéw i projektow finansowanych ze érodkéw europejskich. Na
koncie 138 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ zgodnoéé zapisoéw miedzy jednostka a bankiem. Na stronie Wn konta 138 uj-
muje sie w szczegdlnosci wptywy srodkow pienieznych w korespondencji z kontem 227, a na
stronie Ma ujmuje sie w szczegélnosci wypiaty srodkéw pienieznych na realizacje programéw i
projektéw realizowanych z tych srodkow.

Ewidencja szczegdlowa do konta 138jest prowadzona w szczegdlnoscei planu finansowego i po-
winna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegolnych srodkow pienieznych wedlug Zro-
del ich pochodzenia Ewidencja ta powinna umozliwiaé réwniez ustalenie stanu tych $rodkow
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 139 ~ Inne rachunki bankowe
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych érodkéw pienieznych wydzielonych na in-
nych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i ra-
chunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi sie w szczeg6lnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekéw potwierdzonych

2) sum depozytowych

3) sum na zlecenie

4) srodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzié¢ petna zgodnosé zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia, jed-
nostki a ksiegowoscia banku. Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych grod-
kow pienieznych z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta
139 ujmuje sie wyplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego , a takize wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pienieznych znajdujacych
sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - Krétkoterminowe papiery wartoiciowe i inne srodki pieni¢ine
Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych grodkow
pienieznych, w szczegdlnosci akcji, udziatow i innych papieréw warto§ciowych wyrazonych za-
réwno w walucie polskiej , jak tez w walutach obcych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie
zwiekszenia , a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminowych papierow wartoscio-
wych i innych érodkéw pienigznych.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegdlnych sktadnikéw papieréw wartosciowych i innych §rodkéw pieni¢znych
2) stanu poszezegolnych papierow wartoéciowych i innych srodkéw pienigznych wyrazone-
go w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegblne waluty obce;
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3} wartoéci papierow wartosciowych i innych srodkéw pienieznych powierzonych poszcze-
gblnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan papierow wartoéciowych i innych
$rodkéw pienieznych.

Konto 141 — Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje
sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
srodkéw pienigznych w drodze stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, §rodki pieniezne w
drodze moga byé moga byé ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okresu spra-
wozdawczego. Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw pienieznych
w drodze.

ZESPOL 2 -~ Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespolu 2 , Rozrachunki i rozliczenia” siuza do ewidencji krajowych i zagranicznych roz-
rachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespoh1 2 shuza takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, érodkéw europej-
skich i innych §rodkéw pochodzacych ze zZrodel zagranicznych niepodlegajacych Zwrotowi, wy-
nagrodzen , rozliczefr niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiaza-
nych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegélowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wediug podzialek klasyfikacji
budzetowej i umozliwiaé wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustale-
nie przebiegu ich rogliczef oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczefi spornych i zobowiazan z
podziatem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczenr w walutach obcych — wedlug po-
szczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkow europejskich réwniez odpowiednio w podziale
na programy i projekty.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 shizy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu do-
staw, robét i ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwaran-
cyjnych, a takze naleznosdci z tytulu przychodow finansowych. Na koncie 201 ujmuje si¢ nalez-
noéci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa ujmowane na koncie 221.
Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowia-
zaf, a uznaje sie za powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci roszczen. Ewi-
dencja szczegoltowa do konta 201 moze byé prowadzona wediug podzialek klasyfikacji budzeto-
wej oraz powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia naleznoéci i zobowigzan krajowych i zagra-
nicznych wedtug poszezegélnych kontrahentéw. Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazai.

Konto 221 - Naleznosei z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie
Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy ( zmniejszenia) naleznoéci. Na kocie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytulu podat-
kéw pobieranych przez wladciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga, byé dokonywane ma koniec
okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej { zaleglosci i nad-
ptaty) Ewidencja szczegblowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug diuznikow i po-
dziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza. Konto 221 moze
wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych, a
saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadplat w tych dochodach.
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Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzeto-
wych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w kore-
spondencji odpowiednio z kontem 10. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budze-
towego okresowe lub roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto
800. na podstawie sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore
oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo
konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzeto-
wych, w tym wydatkéw w ramach wspélfinansowania programow i projektéw realizowanych ze
srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych , w tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspélfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich
na konto 800;
2) okresowe przelewy Srodkow pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wy-
datkéw w ramach wspdlfinansowania programow i projektéw reatizowanych ze srodkéw eu-
ropejskich, w korespondengji z kontem 130;
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:
1) okresowe wplywy $rodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzeto-
wych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspélifinansowania programéw i projek-
téw realizowanych ze §rodkow europejskich, w korespondenciji z kontem 130.
2) okresowe wplywy §rodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stop-
nia , w korespondencji z kontem 130.
W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje zwia-
zane z przeplywami srodkow europejskich w zakresie, w ktorym srodki te stanowia dochody
jednostek samorzadu terytorialnego.
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktoére oznacza stan §rodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych , lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyz-
szego stopnia §rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca raku, w korespondencii z kon-
tem 130.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu érodkéw europej-
skich
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzeto-
wych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z
budzetu srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegoInosci;
1) wartoéé dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;
2) wartos$é platnosci dokonywanych na rzecz beneficjentoéw przez Bank Gospodarstwa Kra-
jowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wartoéé dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
2) warto§¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone , w kore-
spondencji z kontami 810 lub 230;
3) wartoé¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kon-
tem 130.
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Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniac mozliwosé ustalenia war-
tosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw budzeto-
wych, sa ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegbdlnosci z tytutu dotacji, po-
datkéw, nadwyzek Srodkow obrotowych , nadplat w rozliczeniach z budzetami. Na stronie Wn
konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptlaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowiazania wobec
budzetow i wplaty od budzetow. Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewni¢ moz-
liwodéé ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan wedlug kazdego z tytutow rozrachunkéw z bu-
dzetem odrebnie. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 ~ Diugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dhugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen z
budzetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegblnosci diugoterminowe naleznodci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do diugo-
terminowych, w korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie W szczegdl-
noéci przeniesienie naleznosci diugoterminowych da krétkoterminowych w wysokosci raty na-
leznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosc diugoterminowych naleznoéci.
ewidencja szczegbtowa do konta 226 powinna zapewnié mozliwoéé ustalenia stanu poszczegol-
nych nalezno$ci budzetowych.

Konto 227 - Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich
Konto 227 stuzy do ewidengcji i rozliczen wydatkow z budzetu srodkow europejskich ujetych w
planie wydatkéw srodkow europejskich. Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegbinosci w
ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienie wydatkéw z budzetu grodkdéw euro-
pejskich na podstawie sprawozdan budzetowych na konto 800.
Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ W szczegdlnosci:
1} wplyw srodkow europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w zwiazku z realizacja
programéw i projektow finansowych z tych srodkow, W korespondencji z kontem 138;
2) przeksiegowanie kwoty uregulowanego zobowiazania wobec wykonawcy ( odbiorcy ) na
podstawie informacji Banku Gospodarstwa Krajowego 0 dokonaniu platnosci na rachunek
wykonawcy ( odbiorcy ) , W korespondencji z kontami zespohu 2;
3) w instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posredniczacej - warto§é ptatnosci doko-
nanych przez bank Gospodarstwa Krajowego na rzecz beneficjentéw z tytulu wydatkow uje-
tych w planach tych instytucji, w korespondencji z kontem 224.

Konto 228 — Rozliczenie srodkdw pochodzacych ze srédel zagranicznych niepodlegaja-
cych zwrotowi
Konto 228 shuzy do ewidenciji i rozliczen pochodzacych ze srédel zagranicznych niepodlegaja-
cych zwrotowi, innych niz érodki europejskie.
Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ W szczegbIlnosci:
1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze srédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;
9) przekazanie srodkdéw na pokrycie wydatkow realizowanych ze Zrodel zagranicznych nie-
podlegajacych zwrotowi innym jednostkom, W korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ W szczegblnosci wplyw srodkoéw otrzymanych na pokrycie
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wydatkéw realizowanych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczo-
nych dla innych jednostek, W korespondencji z kontem 137.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 228 powinna umeozliwi¢ ustalenie stanu rozliczeni
$rodkéw pochodzacych ze srédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrédia
ich pochodzenia.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne .

Konto 229 stuzy do ewidenciji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych, aw
szczegblnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229 ujmu-
je sie naleznoéci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma — zobowiazania, gplate i
zmniejszenie naleznoéci z tytulu rozrachunkow publicznoprawnych. Ewidencja szczegdlowa
prowadzona do konta 229 powinna zapewnic mozliwoéé ustalenia stanu naleznogéci i zobowia-
zafh wedlug tytulow rozrachunkéw oraz podmiotéw , z ktérymi SA dokonywane rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma — stan
zobowiazan.

Konto 230 - Rozliczenia z budzetem érodkéw europejskich

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwiazanych z decyzjami lub umowami 0 dofinansowanie
zawieranymi przez instytucje koordynacyjna, zarzadzajaca lub podredniczacs z beneficjentami
realizujacymi projekty finansowe z budzetu srodkéw europej skich. Na koncie 230 dokonuje si¢
zapiséw ksiggowych w sytuacji, gdy wydatki na realizacje projektow nie sa ujete w planach fi-
nansowych instytucji. Na stronie Wn konta 230 ujmuje sie w szczegdlnoscl wartose platnosci z
budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, W korespondencji z kontem 224, Na
stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ W szczegdlnosci wartose platnoéci dokonanych na rzecz bene-
ficjentdéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego, W korespondencji z kontem 224,

Konto 231 ~ Rozrachunki z tytulu wynagrodzef
Konto 231 stuzy do ewidencii rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi 2
tytutu wyplat pienigznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisa-
mi, do wynagrodzef,, a W szczegbinosci naleznoéci za prace wykonana na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umMowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie¢ w szczegblnosci:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen

3) wartoéé wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 wjmuje sie zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzerl.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnic mozliwoéé ustalenia sta-
néw naleznosci i zobowiazan z tytutu wynagrodzen 1 swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznoséci, roszczef i zobowiazafi wobec pracownikow z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikow z tytula dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych;
4) naleznosci i roszczenia od pracownikow 2 tytuha niedoborow i szkod;
5) zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.
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Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczKi i zwroty srodkéw pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,
w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki. Ewidencja szczegélowa do
konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenie stanu naleznosci, roszczen i zobowiazan we-
diug tytutéw rachunkéw. Konto 934 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan na-
leznoéci i roszezen, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalesniodci i roszczen oraz zobowiazan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane réwniez do ewidenciji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dlugoterminowych naleznoéci funduszy
celowych.Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma — powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢
ustalenie rozrachunkow, roszczei i rozliczeft z poszczegdlnych tytutow. Konto 240 mosze wyka-
zywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazaf.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznoéci

Konto 290 shuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje sie zmniejszenie warto§ci odpis6w aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma - zwiek-
szenie wartoéci odpisow aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow
aktualizujacych naleznosci.

ZESPOL 3 - , Materialy i towary ©

Konta zespotu 3 , Materialy i towary” stuza do ewidencji zapasow materialow (konta 310 i 340)
i towaréw (konta 330 i 340} oraz rozliczenia zakupu materialow, towaréw i ustug (konto 300).
Na kontach 3101 330 prowadzi si¢ ewidencje zapasow materialéw i towaréw znajdujacych sie w
magazynach wlasnych i obecych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane bezposred-
nio z zakupem sa odnoszone w koszty W okresie ich poniesienia. Przychody rozchody oraz stany
zapasdw materiaiéw i towaréow na kontakt 310 i 330 wycenia si¢ wediug cen ewidencyjnych
albo wedlug cen zakupu lub nabycia . Gdy cena ewidencyjna rézni sie od ceny rzeczywistej,
nalezy wyodrgbnic¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340, Rozliczenie odchylen naste-
puje wedlug zasad okreslonych w zakladowym planie kont. Ewidencja szczegblowa prowadzona
do kont 310 i 330 powinna zapewnic mozliwosé ustalenia stanu zapasow wedtug miejsc ich
znajdowania si¢ i os6b, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw mate-
rialéw i towaréw objetych ewidencja ilodciowo-wartosciows, — takze wedlug ich poszczegblnych
rodzajéw i grup.

Konto 300 - Rozliczenie zakupu
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towarow (artykuléw spozyw-
czych), robét i usiug a w szczegdlnosci do ustalenia warto§ci materiaiow, towaréw w drodze
oraz wartosci dostaw niefakturowanych.
Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢ :
1) faktury dostawcdw krajowych i zagranicznych tacznie 2 naliczonym podatkiem od towa-
row i ustug, zwanym dalej , podatkiem VAT” ;
2) podatek VAT, podatek akcyzowy, clo pobierane przy imporcie;
Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢:
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1} wartos¢ przyjetych dostaw iustug
2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po spel-
nieniu okreslonych warunkow;
3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy skltadnikow majatku obrotowego, zwiekszajacy ich wartos¢ lub obciazajacy wia-
sciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne;
4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy érodkow trwatych , inwestycji rozpoczetych oraz wartoéci niemateriainych i praw-
nych , zwiekszajacych ich warto§é.
Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé réwniez:
1) odchylenia ed cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;
2) koszty zakupow zawarte w fakturach dostawcow;
3) oplaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;
4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;
5} reklamacje { sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.
Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze ( materialy i
towary w drodze ) , a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 310 — Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialéw, w tym takze opakowan i odpadow, znajdu-
jacych sie w magazynach wlasnych i obcych oraz we wiasnym i obeym przerobie. Na stronie
Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie iloéci i wartosci stanu zapasow materialéw, a na stronie
Ma ~ jego zmniejszenia. Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasOw ma-
terialéw, w cenach zakupu , nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Konto 330 - Towary

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapaséw towaréw. Ewidencja na tym koncie obejmuje
sie towary znajdujace si¢ zaréwno we wilasnych magazynach, punktach sprzedazy, punktach
przerobu, jak réwniez w magazynach obcych i przerobie obcym. Na stronie Wn konta 330 uj-
muje sie zwiekszenie ilogci i warto§ci stanu zapaséw towaréw, a na stronie Ma — jego zmniej-
szenia. Konto 330 moze wykazywac saldo Wn , ktére oznacza stan zapasOw towardw w cenach
zakupu, nabycia lub stalych cenach ewidencyjnych.

Konto 340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towarow

Konto 340 stuzy do ewidengji roéznic miedzy cena ewidencyjna materialéw, towarow i artykulow
spozywezych ustalona na poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedazy a ich rzeczywista cena
zakupu lub nabycia. Na stronie Wn konta 340 ujmuje sie odchylenia debetowe i rozliczenie
odchylen kredytowych, a na stronie Ma — odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen debeto-
wych. Ewidencja szezegolowa do konta 340 powinna zapewnié co najmniej podzial odchylefi na
dotyczace materialow, towarow i artykuldéw spozywczych , Z ewentualnym dalszym podziatemn
na grupy zapaséw. W jednostkach handlu detalicznego oraz zaktadach gastronomicznych be-
dacych podatnikami podatku VAT , prowadzacych wylacznie ewidencje wartosciowa zapasow
wedlug cen sprzedazy, nalezy w ewidencji szczegblowe] wyodrebni¢ odchylenia kredytowe z ty-
tutu planowanej marzy oraz z tytulu zarezerwowanego podatku VAT. Konto 340 moze wykazy-
waé saldo Wn i Ma, ktére oznacza stan odchylen dotyczacych zapasoéw materialow i towarow
ujetych na kontach 3101 330.

ZESPOL 4 - ,, Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konta zespolu 4 , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenia ¢ stuza, do ewidencji kosztow W
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie W ksiegach rachunkowych
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w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zara-
chowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty ( np. faktur
korygujacych). Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowych, zgodnie z odrebny-
mi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow ope-
racyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych. Ewidencje szczegblowa do
kont zespotu 4 prowadzi sie wediug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekro-
jach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposoéb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdaf finansowych, sprawozdaf budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w

odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidengji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wediug
stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne,
a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywal W
ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosC poniesionych kosztow amortyzacji.
Saldo konta 400 przenosi si¢ na koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - Zuzycie materialéow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnoéci podsta-
wowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty
z tytulu zuzycia materialéw i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie ponie-
sionych kosztéw z tytutu zuzycia materialow i energii oraz dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia materialow i energii na konto 860.

Konto 402 - Uslugi obce
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow 2 tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalno-
sci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug ob-

cych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien
bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 ~ Podatki i oplaty

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegdlnosdci kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnoéci cywilnoprawnych
oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej i oplaty ad-
ministracyjnej. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na sironie
Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie
kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pra-
cownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto ( tj. potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach plac). Na stro-
nie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dzialalnoéci podstawowej z
tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
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swiadczen na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzielo i innych uméw ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta
405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i swiadczen na rzecz pra-
cownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy 0 prace, umowy o dzielo i in-
nych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejsze-
nie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego 1 swiadczeft na rzecz pracownikow i og6b fi-
zycznych zatrudnionych na podstawie umowy 0 prace, Umowy o dzieto i innych uméw, a na
dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegblnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadann siuzbowych, koszly krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z
tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnogci finan-
sowej i pozostalych kosztoéw operacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z
ww. tytuldow a na stronie Ma - ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesie-
nie poniesionych kosztow na konto 860.

Konto 490 — Rozliczenie kosztéw
Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 ,Koszty wedug typéw dziatalnosci i
ich rozliczenie” shuzy do ujecia:
1) w korespondencji z kontem 600 , Produkty i poélfabrykaty” wartoéci wytworzonych i
przyjetych do magazynu wyrobéw gotowych i produkcji niezakofniczonej wediug cen sprzeda-
zy netto;
2) w korespondencji z kontem 640 , Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” kosztow rozli-
czanych w czasie (W okresach pozniejszych), ktore byly ujete na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409 w wartoéci poniesionej;
3) zmniejszen rozliczenn miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencii z kontem 640 , Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”;
4) kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztow niewliczanych do sprzedanych
produkiow i towaréw, lecz wprost obciazajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty
zakupu i sprzedazy towarow i materialéw ujete na kontach: 730 i 760.
W jednostkach prowadzacych konta zespohu 5 konto 490 stuzy do :
1) przeniesienia na konta zespolu 5 i zespolu 6 kosztow prostych zewidencjonowanych w
ciagn okresu sprawozdawczego na kontach : 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409;
2) przeniesienia na konto 640 kosztéw rozliczanych w czasie, ktore byly ujete na kontach :
400. 401. 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej;
3) ujecia lacznej kwoty kosztéw uzyskania przychodow zewidencjonowanych na kontach
zespolu 7.
Na stronie Wn konta 490 ujmuje sig :
1) koszt wlasny sprzedanych produktow odpowiadajacy rzeczywistym kosztom wytworze-
nia sprzedanych produktow, w korespondencji 2 wlaéciwym kontem zespotu 7, oraz koszty
niewliczane do wartosci produktow, lecz obciazajace wynik finansowy danego okresu, w ko-
respondencji z wiasciwym kontem zespolu 5 ( koszty zarzadu, koszty handlowe i koszty
sprzedazy);
2) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640,
Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszly rodzajowe, zewidencjonowane na kon-
tach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie, przypadajace na
przyszie okresy, W korespondencii z kontem 640. Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie rowniez,
w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedaZy wewnetrznej produktéw oraz na stro-
nie Wn lub Ma zmiany stanu produktéw spowodowane W szczegblnosci zdarzeniami losowymi,
niedoborami lub nadwyzkami. Ksiegowania te moga by¢ dokonywane na biezaco, jednoczesnie
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z zapisami na kontach zespohu 6 i 7, albo okresowo, W lacznej sumie réwnej roéznicy miedzy
kwota, odpowiadajaca zmianie stanu produktéw a saldem konta 490. Saldo Wn lub Ma konta
4900znacza zmiane stanu zapasow produktéw gotowych, produkeiji niezakoficzonej i rozliczen
miedzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku. Saldo kon-
ta 490 jest przenoszone na koficu roku obrotowego na konto 860.

ZESPOL 6 - ,, Produkty”

Konta zespoiu 6 ,Produkty” shaza do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke oraz
kosztow rozliczonych w czasie.

Konto 600 - Produkty gotowe i polfabrykaty

Konto 600 stuzy do ewidencji zapaséw wyrcbow gotowych oraz robét i ustug zakonczonych, lecz
niesprzedanych do konca okresu sprawozdawczego, 0raz polfabrykatow w jednostkach prowa-
dzacych ich ewidencje jlo§ciowo-wartosciowa. Jezeli przychody, rozchody oraz stany zapasow
produktéw wycenia sie wedtug cen ewidencyjnych, a cena ewidencyjna rézni sie od rzeczywi-
stego kosztu wytworzenia produktow. Na stronie Wn konta 600 ujmuje sie zwiekszenia ilosci i
wartoséci stanu produktéw, a na stronie Ma — jego zmniejszenia. Ewidencia szczegblowa prowa-
dzona do konta 600 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia stanu zapasow wedlug miejsc ich
skiladowania i 0séb , ktorym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapasow produk-
tow objetych ewidencja iloéciowo-wartosciows, i ilosciowa — takze wedtug ich poszczegélnych
rodzajéw i grup. Konto 600 moze wykazywaé saldo Wn , ktére wyraza stan zapasow produkiow
gotowych oraz ewentualnie potfabrykatow.

Konto 620 - Odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw

Konto 620 stuzy do ewidencji réznic pomiedzy cena ewidencyjna produktow a ich rzeczywistym
kosztem wytworzenia. Na stronie debetowe i rozliczenie odchylenr kredytowych, a na stronie Ma
- powstale odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen debetowych. Ewidencja szczegdlowa
prowadzona do konta 620 powinna zapewnic¢ podzial odchylen na dotyczace wyrobéw gotowych
i potfabrykatéw. Konto 620 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma, ktére oznacza stan odchylen
dotyczacych zapasow produktow, korygujac ich warto§¢ bilansowa.

Konto 640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przyszlych okreséw ( rozliczenia czynne ) oraz rezerw na
wydatki przyszlych okreséw ( rozliczenia bierne ). Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty
proste i zlozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysziych okresdw, oraz
wydatki poniesione W okresie sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich
rezerwe. Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przyszlych okre-
sow oraz zaliczenie da kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach po-
przednich.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;
2) wysokoéci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedlug ich
tytutow.
Saldo WN konta 640 wyraza koszty przysziych okresow, a saldo Ma — rezerwy na wydatki przy-

sziych okresow.
ZESPOL 7 - ,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji:
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1) przychodéw i kosztéw ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktow. towaréw, przycho-
déw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych;
2) podatkéw nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji prze-
kazanych.
Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do po-
trzeb planowania, analizy i sprawozdawczoéci oraz obliczenia podatkow.

Konto 700 - Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw ( wyrobéw gotowych i pétfabrykatow oraz
robét i ushug ) wlasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dzialalnosci finansowo wy-
odrebnionej wiasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia. Na stronie Wn konta 700 ujmuje
sie koszt wytworzenia sprzedanych produktow, obejmujacy rzeczywisty koszt wytworzenia, za
ktory uwaza sie réwniez wartos¢ produktow w cenach ewidencyjnych, skorygowana o odchyle-
nia od cen ewidencyjnych, w korespondencii z kontami: 600, 620, lub 490. Na stronie Ma kon-
ta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede wszystkim ze-
spotu 1 i 2 oraz ewentualnie O i 8 oraz 4, Ewidencja szczegdlowa do konta 700 powinna zapew-
ni¢ podziat sprzedazy dostosowany do zasad wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz
wedlug przedmiotow i kierunkéw sprzedazy.
W koficu roku obrotowego przenosi si¢:

1) przychody ze sprzedazy na strona Ma konta 860;

2) koszt sprzedanych produktéw na strong Wn. konta 490, uznajac konto 700.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytuiu dochodéw budzetowych zwiazanych bezpo-
srednio z podstawowa, dzialalnoscia jednostki, w szczegdlnosei dochodéw, do ktérych zalicza sie¢
podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu paristwa, jednostek samorzadu terytorialnego
oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umoéw miedzynarodowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodow budzetowych. Ewidencja szczegélowa prowadzona do
konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodow budzetowych we-
dhug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i nie podatkowych dochodéw budze-
towych ewidencja szczegbtowa jest prowadzona wediug zasad rachunkowosci podatkowej, na-
tomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlows stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy. W konicu roku obroto-
wego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 730 - Dotacje i $rodki na inwestycje
Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towarow i wartoséci ich zakupu. Na stronie Wn ujmuje
sie warto§é sprzedanych towaréw w cenie zakupu ( nabycia ), w korespondencji z kontami: 330
i 340; za cene zakupu ( nabycia ) uwaza si¢ réwniez ceng ewidencyjna skorygowana o odchyle-
nia od tej ceny. Na stronie Ma konta 70 ujmuje sie przychody ze sprzedazy towaréw, w kore-
spondencji z kontami przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz zespotu O i 8 badz 4. Podatnicy po-
datku VAT niezobowiazani do stosowania kas z pamiecia fiskalna ujmuja na stronie Ma konta
730 przychody ( utargi ) lacznie z podatkiem ze sprzedazy towarow. Nalezny podatek od towa-
réw i ustug zawarty w utargach podlega przeksiegowaniu Wn konto 730, Ma konto 225.
W koricu roku obrotowego przenosi sie:

1} przychody ze sprzedazy towar6w na strone Ma konta 860 (Wn konto 730)

2) warto§é sprzedanych towarow w cenie zakupu na strone Wn konta 860 (Ma konto 730).
Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.
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Konto 740 - dotacje i srodki na inwestycje
Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialne-
go oraz innych §rodkéw na finansowanie dziatalnosci podstawowej samorzadowych zakladow
budzetowych oraz srodkéw pienieznych przeznaczonych na inwestycje gromadzonych na wy-
dzielonym rachunku bankowym pafistwowym i samorzadowych jednostek budzetowych prowa-
dzacych dzialalnosé oswiatowa. Na koncie 740 nie ujmuje sie dotacji otrzymanych na finanso-
wanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie :
1) dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci podstawowe]j samobilansujacym od-
dziatom samorzadowych zaktadéow budzetowych, w korespondencji z kontem 131 lub 240;
2) srodki pieniezne samorzadowych zakladow budzetowych i dochody gromadzone przez
jednostki budzetowe na wydzielonym rachunku wykorzystane lub przeznaczone na finanso-
wanie inwestycji, w korespondencji z kontem 800 lub 840;
3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem , w korespondencji z kontem 131 lub 225.
Na stronie Ma konta 740 ujmuje si¢ :
1) w ciagu roku — dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub do-
tacje nalezne , jezeli ich wysoko$¢ wynika z przepisow, w korespondencji z kontem 225;
2) na koniec okresu sprawozdawczego — dotacje nalezne, wynikajace z przepisow prawa
lub potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wpiynela na
rachunek jednostki w okresie nastepnym do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego,
w korespondencji z kontem 225.
Ewidencja szczegdélowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wysoko$ci dotacji przypadaja-
cych na poszczegolne tytuly rozliczen.
W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka sie dwoma saldami, ktére przenosi si¢ :
1) saldo Wn oznacza warto$é dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podsta-
wowej samodzielnie bilansujacych si¢ oddziatéw srodkéw wykorzystywanych lub przezna-
czonych na inwestycje w samorzadowych zakladach budzetowych, na stronie Wn konta 860;
2} saldo Ma oznacza wartos¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnos$ci podstawo-
wej, na stron¢ Ma konta 860.
Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie
przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegolnosci przychody ze sprzedaZy papieréw
wartosciowych, przychody z udzialow i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartoséciowych oraz odsetki za zwloke
w zaplacie naleznoéci, dodatnie réznice kursowe. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta
750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytulu udzialéw w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki. W koncu roku obrotowego przenosi si¢
przychody finansowe na strone Ma konta 860 (WN konto 750). Na koniec roku konto 750 nie
wykazuje salda.

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w
szczegdlnosci wartoéé sprzedanych udzialdéw, akceji i innych papieréw wartoéciowych, odsetki
od obligacji od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazai, z wyjatkiem ob-
ciazajacych srodki trwale w budowie, odpisy aktualizujace wartoéé naleznosci z tytutu operacji
finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, ujem-
ne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych §rodki trwale w budowie. Ewidencja szczegdlo-
wa prowadzona do konta 751 powinna zapewnic wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacji
ewidencji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan. W
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koricu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751). Na koniec roku konto 75 nie wykazuje salda.

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéow niezwiazanych bezpos$rednio z podstawows dziatal-
noscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach:
700, 720, 730, 750.
W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ :
1)  przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialéw.
2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkéw trwalych w budowie;
3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obro-
towe,;
4) rownowarto$é odpiséw amortyzacyjnych od érodkéw trwalych oraz wartosci niemate-
rialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze
od érodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych , na sfinansowanie ktérych
samorzadowy zaktad budzetowy otrzymal §rodki pieniezne, w korespondencji ze strona Wn
konta 800;
5)  zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strona Wn konta 490.
W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostale przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne
Konto 761 stuzy do ewidencji niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia, jednost-
ki.
W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie :
1) koszty osiagniecia pozostalych przychodéw w wartodci cen zakupu lub nabycia materia-
ow;
2)  kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznoéci, odpisy aktualizujace
od naleznoéci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe,
Konto 761 stuzy réwniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach; 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespolu 5 — do ewidencji zapiséw uzupelniajacych, dokona-
nych na kontach zespolu 5 i 6 z tytutu zwickszenn badz zmniejszefi stanu produktéw w kore-
spondencji z innymi kosztami z innymi kontami niz konto 490, konta zespolu 6 oraz konta
kosztu wlasnego sprzedagy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong
Ma konta 490 ujmuje sie zwiekszenie stanu produktow.
W konicu roku obrotowego przenosi sie;
1) na strone Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaZa skladnikéw majatku,
jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma konta 761;
2)  na strone Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma
konta 761.
Na koniec roku 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 - Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidze-
nia, nastepujacych poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogdlnym ryzy-
kiem jej prowadzenia. Na stronie Ma konta 770ujmuje sie w szczegdlnosdci przyznane lub
otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢
korekty uprzednio zaksiegowanych zyskoéw nadzwyczajnych. W korficu roku obrotowego przeno-
si sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn konto 770). Na koniec roku obrotowego
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konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 - Straty nadzwyczajne

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzefi trudnych do przewidze-
nia, nastepujacych poza dziatalnoécia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogdlnym ryzy-
kiem jej prowadzenia. Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w
szczegoblnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza
dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia. Na
stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych. W koricu roku
obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771). Na ko-
niec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 - ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 shuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen miedzyckresowych przychodow.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 shuzy do ewidencji réownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwi¢kszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegélnoscei:

1) zaksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw bu-
dzetowych z konta 222;

3}  przeksiegowanie, w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4)  réznice z aktualizacji wyceny §rodkéw trwatych;
5)  warto8¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
pienigzZnego ( aportu) srodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz &rodkéw
trwaltych w budowie;
6) warto§é pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) warto$é aktywdédw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;
8) réwnowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od Srodkéw trwalych oraz wartodci niemate-
rialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze
od $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych
samorzadowy zaklad budzetowy otrzymal érodki pieniezne , w korespondencji ze strona Ma
konta 760.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnoscei;

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw bu-
dzetowych z konta 223;
3) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw $rod-
kéw europejskich z konta 227;
4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrédel zagranicznych
niepodiegajacych zwrotowi z konta 228;
5)  wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
6) réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych;
7) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwatych w budowie;
8) wartosé aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
9) warto§¢ objetych akecji u udzialéw;
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10) wartosé aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia
Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przy-
czyn zwiekszeri i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo ma,
ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnoéci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki 2
budzetu na inwestycje
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie ;
1) wartodé dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczo-
ne, w korespondencji z kontem 224;
2)  wartosé platnoéci z budzetu §rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespon-
dencji z kontem 224,
3} réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budZetowe ze Srodkéw budzetu na
finansowanie: §rodkéw trwalych w budowie, zakupu srodkéw trwalych oraz wartosci niemate-
rialnych i prawnych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku, salda konta 810 na konto
800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 - Rozliczenie wyniku finansowego

Konto 820 stuzy do ewidengji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zakladéw budze-
towych oraz nadwyzki dochodéw jednostek budzetowych prowadzacych dzialalnosé oswiatowa,.
Na stronie Wn konta 820 ujmuje sie dokonane lub nalezna wplaty do budzetu z tytulu nad-
wyzki srodkéw obrotowych samorzgdowych zakladéw budzetowych oraz nadwyzki dochoddéw
jednostek budzetowych prowadzacych dzialalnos¢ o§wiatowa. Na stronie Ma konta 820 ujmuje
sie przeniesienie salda kota w roku nastepnym na konto 800.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przychodéw okreséw oraz innych roz-
liczenn miedzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez utworzenie i
zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub rozwiazanie. Na stronie Ma konta
840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczenn miedzyokresowych przychodow, a na
stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub zyskow
nadzwyczajnych. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozli-
woéc¢ ustalenia stanu:

1) Tezerwy oraz przyczyn jej zwieckszen i zmniejszeil;

2) rozliczeni miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuldw oraz przyczyn ich

zwickszeni i zmniejszer.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczenn miedzyokresowych
przychoddéw.

Konto 851- Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen zakladowego funduszu §wiadczen socjal-
nych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 , Rozrachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozo-
stale srodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednost-
ki ( z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczefi socjalnych, z podzia-

tem wedlug zZrédel zwiekszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokoséci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdl-

ne rodzaje dzialalnoéci socjalnej.
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Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczenn sogjalnych.

Konto 853 - Fundusze celowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszeni i zmniejszefi funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia. Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz
koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma — przychody oraz pozostate zwigkszenia fundu-
szy. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 853 powinna pozwolié na ustalenie zwiek-
szef 1 zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan
funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 860 - Wynik finansowy
Konto 860 shuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sum :
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem; 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;
2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczert miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondenciji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;
3}  wartosci sprzedanych towardéw w cenie zakupu lub nabycia , w korespondencji z kon-
tem 730, oraz materialéw, w korespondencji z kontem 760;
4)  dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie bilansu-
Jacych sie oddzialéw oraz na inwestycje samorzadowych zakladéw budzetowych, w korespon-
dengji z kontem 740;
5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosz-
tow operacyjnych, w korespondencii z kontem 761;
6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771
7 obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw , w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;
2) zwickszef stanu produktdédw oraz rozliczeni miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;
3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korespondencji z
kontem 740;
4)  zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Konto 870 - Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy
Konto 870 stuzy do ewidencji obowiazkowych zmniejszeit wyniku finansowego z tytulu podatku
dochodowego. Na stronie Wn konta 870 ujmuje sie zarachowanie zmniejszenia wyniku, w kore-
spondencji z kontem 225. Ewidencje szczegblowa do konta 870 prowadzi sie wedlug poszcze-
golnych rozliczen z budzetem. W koncu roku budzetowego saldo konta 870 podlega przeniesie-
niu na strone Wn konta 860.

2. KONTA POZABILANSOWE

Konto 975 - Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji warto§ci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w jednost-
kach, w ktérych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji anali-
tycznej prowadzonej do kont bilansowych. Ewidencja prowadzona wediug klasyfikacji wydat-
kéw strukturalnych w celu wykazania tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych ujetych w pla-
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nie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz planie finansowym hiewy-
gasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1)  réwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym oku budzetowym;
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obciazaly wydatki roku nastep-
nego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartosci uméw, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkéw budze-
towych w roku biezacym. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 998 jest wedtug podzia-
tek klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat
oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére maja byé realizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jédnostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku biezacym. Na
stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokoéé¢ zaangazowanych wydatkéw lat przyszlych. Ewiden-
cja szczegblowa prowadzona do konta 999 jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finan-
sowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 999 moze
wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysziych.
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