Zarzadzenie Nr 1.2015Wéjta Gminy Mlodzieszyn
z dnia 05 stycznia 2015 r.
w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie przepisow art. 10 wust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowoéci (Dz. U. 22013 r., poz. 330 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ jako obowigzujace od dnia 01.01.2015 r. Zasady (polityke) rachunkowosci w
Urzedzie Gminy Mtodzieszyn, okreslone w zatacznikach Nr 1,2,3,4,5,617.

1) Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 1).

2) Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (zalacznik nr 2).

3) Zaktadowy planu kont:

- dla organu (zatgcznik Nr 3),1
- dla jednostki (zatacznik Nr 4),
- dla organu podatkowego (zatacznik Nr 5)

4) Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe prowadzone na komputerowych
nosnikach  danych, oraz opisu systemu przetwarzania danych —  systemu
informatycznego.(Zatacznik nr 6)

5) System stuzgcego ochronie danych, w tym: dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i
innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw - (zafacznik nr 7).

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikow wiasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im
obowiazkéw, do zapoznania si¢ z niniejszymi zasadami  polityki rachunkowosci
i przestrzegania w pelni zawartych w nich uregulowan.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 14/2012 z dnia 02 lipca 2012 r. w sprawie wprowadzenia zasad
prowadzenia rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont dla Urzedu Gminy Mtodzieszyn.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2015 r.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 1.2015 z dnia 05 stycznia 2015 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzgdu Gminy Mtodzieszyn w Mlodzieszynie,
ul. Wyszogrodzka 25.

Ksiggi rachunkowe i sprawozdania prowadzi si¢ i sporzadza w jezyku polskim i w walucie
polskiej

Rachunkowos$¢ Urzedy Gminy prowadzona jest w oparciu o uchwalony budzet na dany rok
obrotowy oraz w oparciu o biezgce jego zmiany oraz opracowane na tej podstawie przez
jednostki plany finansowe. Budzet na dany rok obrotowy oraz jego zmiany zawiera plan
finansowy projektéow dofinansowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej przyporzadkowane klasyfikacjg budzetows do realizacji w Urzedzie Gminy.
Rachunkowos$¢ projektow dofinansowanych ze s$rodkéow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej prowadzona jest w Urzgdzie i w jednostkach podleglych w odrgbnych rejestrach
z zastosowaniem wyodregbnionej ewidencji ksiegowej oraz sprawozdawczosci.

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesigc.

Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych powinno nastapi¢ do dnia 30 kwietnia
roku nastepnego.

W jednostce sporzgdza si¢ sprawozdania budzetowe - zgodnie z uregulowaniami zawartymi w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861; ost.
zm. Dz.U. z 2012. poz. 121), rozporzadzenia Ministra Finanséw z 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 20, poz.103), oraz rozporzadzenia Ministra
Finans6w z 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie operacji finansowych (Dz. U. nr 20, poz.103),

e miesigczne
e kwartalne
e polroczne
e roczne

Nadto sporzadza si¢ za rok obrotowy:

e sprawozdanie finansowe obejmujace;
- bilans jednostki budzetowej i samorzadowego zaktadu budzetowego - wg zal.
nr 5 do rozporzadzenia,



- rachunek zyskow i strat jednostki budzetowej lub samorzadowego zakladu
budzetowego (wariant poréwnawczy) wg zat. nr 7 do rozporzadzenia,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej lub samorzadowego
zaktadu budzetowego wg zal. nr 8 do rozporzadzenia,

e bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego - wg zal. nr 9 do
rozporzadzenia,

e rachunek zyskow i strat jednostki (wariant pordwnawczy) sprawozdanie lgczne
jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu budzetowego,

e zestawienie zmian w funduszu jednostki sprawozdanie tgczne jednostek budzetowych
i samorzadowego zaktadu budzetowego,

e bilans jednostki budzetowej sprawozdanie Igczne jednostek budzetowych i
samorzadowego zaktadu budzetowego,

e skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego - wg zal. nr 10 do
rozporzadzenia,

e inne sprawozdania wynikajace z odrgbnych przepiséw prawa.

B W Urzedzie Gminy Mtodzieszyn prowadzone sg nastepujace rachunki bankowe:
a) rachunek biezgcy budzetu, ktdry jest rachunkiem organu i jednostki - urzedu.
Na rachunek wptywajg, w szczego6lnosci:
- wszelkie dochody budzetowe realizowane przez jednostki budzetowe,
- subwencje,
- dotacje,
— udzialy jst we wplywach z podatku dochodowego od 0sdb fizycznych przekazywane z
budzetu panstwa,
- podatki i oplaty pobierane przez urzedy skarbowe na rzecz jst i przekazywane gminie
— odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym i odsetki od lokat terminowych,
— odsetki od pozyczek udzielonych ze srodkéw budzetu,

wplaty nadwyzek srodkéw obrotowych od samorzgdowych zaktadéw budzetowych,

dochody budzetowe z tytutu podatkoéw i optat,
- niepodatkowe dochody Urzedu,
Z rachunku biezacego budzetu sg realizowane sa wydatki Urzedu Gminy.

b) wyodrgbniony rachunek dochodéw i wydatkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
tj. Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

c) inne rachunki bankowe — np. rachunek sum depozytowych,

d) rachunki zwigzane z realizacjg zadan, ktérych realizacja, zgodnie z zawartymi
umowami wymaga prowadzenia wyodrebnionych rachunkéw — np. Ksztatcenie mtodocianych
pracownikow,

e) wyodrebnione  rachunki  bankowe  zwigzane z  realizacja  projektow

wspotfinansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej, jezeli umowy tego wymagaja.

2 Technika prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sg technikg komputerowg z wykorzystaniem
poszczegolnych podsysteméw zintegrowanych systeméw informatycznych opracowanych



przez firm¢ Ustugi Informatyczne INFO- SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek ul. Dhuga nr 13 05-
119 Legionowo.
Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktére
tworzg:

e dziennik,

ksiege gtowna,

ksiegi pomocnicze,

zestawienia: obrotdw i sald ksiegi gldwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow ( inwentarz ).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

— zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie,

— zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

— sumy zapisOw ( obroty ) liczone sg w sposéb ciagly,

— jego obroty sg zgodne obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtowne;.

Ksigga gléwna ( konta syntetyczne ) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastepujgce
zasady:

— podwdjnego zapisu,

— systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasadg memorialowa,

— powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze ( konta analityczne ) stanowia zapisy uszczegétawiajgce dla wybranych
kont ksiggi gtdéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Forma kont analitycznych dostosowywana jest za kazdym razem do
przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje¢ wylacznie informacyjno — kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujag zmian w skladnikach aktywéw i pasywéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:

— obce $rodki trwate przejsciowo uzytkowane,
— zaangazowanie wydatkow roku budzetowego,
— zaangazowanie wydatkow przysztych lat,

— planowane wydatki budzetowe,



— planowane dochody budzetowe.
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzgdzania sprawozdafi budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz
rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS , do ktérych jednostka zostala zobowigzana.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy
INFO — SYSTEM, Tadeusz i Roman Groszek.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbioréw ksiag rachunkowych
w jedng catos$¢ odzwierciedlajgca dziennik i ksigge glowna.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca,
zawiera ono:

— symbole i nazwy kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku oraz salda koniec okresu sprawozdawczego,

— sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i
narastajgcego od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty ,,Zestawienia ...” sg zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienia sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest:

— dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku obrotowego,
— dla sktadnikéw objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji.

3 Ogolne zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych.

a) W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie osiagnigte, przypadajace na jej rzecz
przychody i obcigzajace jg koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku
obrotowego niezaleznie od terminu ich zaplaty,

b) Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza si¢ zdarzenie, ktdre
nastgpito w tym okresie,

c) Dochody i wydatki ujmowane sg w terminie zaptaty niezaleznie od rocznego budzetu,
ktérego dotycza,

d) Zdarzenia w tym operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych i
wykazuje w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

e) Przewiduje sie stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu
operacji gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w jednym dniu.

f) Przewiduje si¢ stosowanie dowodu zastgpczego w udokumentowaniu operacji

gospodarczych takich jak:

asygnat zastepczych Poczty Polskiej,

potwierdzenia oplaty skarbowej - dla potrzeb jednostki,
optat sgdowych i notarialnych,

akty notarialne.



) Ujmowania wszystkich etapow rozliczen poprzedzajacych ptatnos¢ dochodow i

wydatkéw, a w zakresie wydatkéw takze zaangazowanie.

h) Jednostki budzetowe dokonujg wylaczen wzajemnych rozliczen dokonywanych
migdzy tymi jednostkami dotyczacych wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz
innych rozrachunkow o podobnym charakterze. Informacja o zastosowanych
wylgczeniach wzajemnych rozliczen powinna by¢ dolaczona do sprawozdan
finansowych danej jednostki.

4. Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

a) Dochody budzetowe realizowane sg cz¢sciowo bezposrednio na rachunek budzetu,
a czesciowo poprzez wyodrgbnione rachunki bankowe zwigzane z realizacja projektow
wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej, jezeli umowy tego wymagaja,
b) Ksiegi rachunkowe obejmujg nastepujace zbiory:
= dzienniki czg¢sciowe — wykazy dziennikow jednostki i organu stanowig
zalgczniki do niniejszych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,
= konta ksiegi gléwne;j,
- zestawienie obrotow i sald,
- konta ksigg pomocniczych.

5. Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej Urzgdu, jako jednostki budzetowe;j
1) Ksiggi rachunkowe obejmujg nastgpujace zbiory:

a)  ksigga gléwna

b)  ksiegi pomocnicze

¢) dzienniki czesciowe

d)  zestawienia obrotow i sald ksiegi glownej oraz sald ksigg pomocniczych.
2) Zakupiony $rodek trwaty zardwno nowy, jak i uzywany, wprowadza si¢ do ewidencji
na konta 011, 013.
3) Warto$¢ poszczegdlnych sktadnikow ustala si¢ oddzielnie, np. w przypadku
nieruchomosci nalezy wyodrgbni¢ wszystkie jej sktadniki, w tym grunty.
4) Srodki trwale przyjete na podstawie art. 66 ustawy Ordynacja podatkowa ujmuje sie w
ksiegach w cenach wynikajacych z aktu notarialnego, umowy i protokolu zdawczo —
odbiorczego.
5) Na kontach zespotu 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe — obowigzuje
zachowanie zasady czystosci obrotow i konieczno$¢ stosowania technicznego zapisu
ujemnego. Zwroty wydatkéw i zmniejszenia kosztéw dokonywane sg zapisami na kontach po
przeciwstawnej stronie.
0) Do kont zespotu 2 — Rozrachunki i roszczenia — prowadzone sg konta analityczne
zapewniajgce wyodrebnienie poszczegdlnych rozrachunkdw z poszczegdlnymi kontrahentami
oraz rozrachunkéw z tytutlu dochodéw i wydatkow budzetowych wg podziatek klasyfikacji.
System  informatyczny  zapewnia  wyodrgbnienie = zobowigzan =~ wymagalnych i
niewymagalnych, co umozliwia sporzadzanie sprawozdan budzetowych.
7) Ewidencja szczegotowa naleznosci podatkowych 1 optat prowadzona jest w
ksiegowosci podatkowe;.
8) Naleznosci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywoéw i pasywoéw wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu



9) Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich
zaplaty.

Odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie odrebnych
ustaw obcigzajg fundusze. Odpiséw aktualizujagcych naleznos$ci dokonuje si¢ z
uwzglednieniem art. 35b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Do naleznosci
watpliwych w Urzedzie Gminy zalicza sig:

- naleznos$ci podmiotu upadlego, badZ postawionego w stan likwidacji do wysokosci
naleznosci, ktéra nie zostala ujgta na liscie wierzytelnosci,

- naleznosci pomiotu, wobec ktérego oddalono wniosek o ogloszenie upadlosci badz
umorzono postepowanie upadlosciowe, gdyz majatek diuznika nie wystarcza na
zaspokojenie kosztéw postepowania w pelnej wysokosci naleznosci,

- nalezno$ci, gdy w wyniku postepowania egzekucyjnego lub na podstawie innych
okoliczno$ci lub dokumentéw stwierdzono, ze dtuznik nie posiada majatku, z ktérego
mozna dochodzié¢ wierzytelnosci — w pelnej wysokosci,

- naleznosci, gdy dtuznik — osoba prawna zostal wykreslony z wlasciwego rejestru osob
prawnych — w pelnej wysokosci naleznosci,

- naleznosci  dluznika niedciggnigtych w  toku zakonczonego postepowania
upadtosciowego — do wysokosci naleznosci

W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika wysokos¢
odpisu aktualizujgcego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej do
przedziatu czasowego zalegania z platnoscia. Przedzialom czasowym okreséw zalegania z
platnoscig przypisane sg stawki procentowe odpiséw aktualizujacych wycene naleznosci
wedtug podanego algorytmu.

Podzial na okresy zalegania z platnoscig na dzien 31 grudnia dla naleznosci i
przypisane im wartosci odpisow aktualizujacych sg nastgpujace:

1) naleznos$ci przeterminowane do 6 miesigcy - bez odpisu aktualizujacego;

2) naleznos$ci przeterminowane od 6 miesiecy do roku - odpis aktualizujagcy w wysokosci
25% naleznosci;

3) naleznos$ci przeterminowane od roku do 2 lat - odpis aktualizujacy w wysokosci 50%
naleznosci;

4) nalezno$ci przeterminowane powyzej 2 lat - odpis aktualizujacy w wysokosci 100%
naleznosci;

Wycene naleznosci w zakresie odpisow aktualizujgcych przeprowadza si¢ raz w roku na dzien
bilansowy. Wycene bilansowg naleznosci nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego roku
nastepnego. Nalezno$ci splacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpisow
aktualizujgcych, nie podlegajg aktualizacji wyceny.

10)  Koszty dziatalnosci podstawowej Urzedu ujmuje si¢ na kontach syntetycznych tylko w
ukladzie rodzajowym tj. na kontach zespotu ,4” uwzgledniajac wymogi klasyfikacji
budzetowej oraz analitycznej klasyfikacji kosztow.

11)  Odsetki od nalezno$ci i zobowigzan ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w
momencie ich zaptaty lub w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.



12)  Wydatki i dochody ujmowane sg w ksiegach rachunkowych kasowo, natomiast
wszelkie przychody i koszty ujmowane sg w ksiggach rachunkowych zgodnie z zasadg
memorialowg z uwzglednieniem terminéw umozliwiajagcych sporzadzenie sprawozdan
budzetowych tj. wszystkie dokumenty wplywajace do Referatu Finanséw do 5 dnia
nastgpnego miesigca sg uwzgledniane w miesigcu, ktérego dotycza, dokumenty otrzymane po
tym terminie ewidencjonowane sg zgodnie z datg wplywu.
13)  Wydatki ujmowane sa w ksiggach wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych, co
pozwala na sporzgdzenie sprawozdan z tych wydatkow.
14)  Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje, przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
15)  Warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje, przy zastosowaniu stawki
w wysokosci 50 % rocznie.
16)  Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza si¢:
— ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
— drodki  dydaktyczne  shuzgce  procesowi  dydaktyczno-wychowawczemu
realizowanemu w szkolach i placéwkach oswiatowych;
— odziez i umundurowanie,
— meble i dywany,
— pozostate srodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, o
wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od o0séb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.
17)  Nie umarza si¢ gruntéw oraz débr kultury.
18)  Warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a
wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz.
19)  Po dokonaniu inwentaryzacji rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na
dzien bilansowy wedtug ich wartosci wynikajacych z ewidencji.
20)  Pozostale srodki trwate to srodki trwale o wartosci nie przekraczajacej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oso6b prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w miesigcu
oddania do uzywania.
21)  Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje:
jednorazowo za okres catego roku.
22)  srodki trwate ewidencjonowane na koncie 013 o wartosci jednostkowej do 1.500 zi
beda objete ewidencjg ilosciowa, a o wartosci jednostkowej przekraczajacej 1.500 zt do 3.500
zt ewidencjg szczegblows ilosciowo — wartosciowg z wyjatkiem $rodkéw dydaktycznych
ktére umarzane sg jednorazowo
23)  Nowo przyjete $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i
amortyzuje poczawszy od nastgpnego miesigca po miesigcu, w ktérym przyjeto je do
uzywania.
24)  Zaangazowanie:



- $rodkéw budzetowych i srodkow europejskich jest wprowadzane do ewidencji na
podstawie uméw zawieranych z osobami fizycznymi i prawnymi;

- wynagrodzen jest wprowadzane do ewidencji na podstawie kwartalnych informacji
zawartych umow o prace z Wojtem Gminy Mtodzieszyn;

- zobowigzan innych, niz ww. wymienione jest na biezaco wprowadzane do ewidencji.

6. Uproszczenia stosowane przy prowadzeniu ewidencji ksiegowe;j

a) ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa, jednostki przyjmuja w zasadach
wyceny aktywdw i pasywOw nastepujgce uproszczenia, ktore nie wywierajg istotnie ujemnego
wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki oraz
wyniku finansowego optacane z gory:

- prenumeraty,

- znaczki pocztowe,

- wszelkie abonamenty,

- ubezpieczenia majgtkowe.

Nie podlegajg one rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych
kosztow, lecz ksigguje sie je w koszty miesigca, w ktérym zostaty poniesione.

b) dopuszcza si¢ dokonywanie refundacji w danym roku budzetowym w przypadku:

- optat za ustugi telekomunikacyjne,

- oplat za dostawe energii elektrycznej i1 gazu,

- oplat za ustugi komunalne,

- oplat za operaty szacunkowe (w przypadku wspotfinansowania),

- wyptlaty wynagrodzen i pochodnych refundowanych przez PUP i PFRON,

c) ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacj¢ finansows jednostek oraz zasad¢ kasowa
obowigzujacg w sprawozdawczosci budzetowej przyjmuje si¢ zasadg, ze w ksiegach
rachunkowych danego miesigca ujmowane sg zobowigzania uznane, dotyczace kosztow
danego miesigca z datg wplywu do Referatu Finanséw do 5-go dnia nastgpnego miesigca
kalendarzowego (wigcznie) — ze wzgledu na termin skladania sprawozdan Rb-27S i Rb-28S.
Wyjatek stanowi miesigc grudzien, w ktérym ujmuje si¢ zobowigzania uznane dotyczace
grudnia do dnia sporzadzenia sprawozdania.

7. Zasady ewidencjonowania podatku od towardw i ustug (VAT).

a) Nalezny podatek VAT przelewany jest na rachunek budzetu. Pomniejszana jest kwota
dochodéw, w ktorych sklasyfikowana zostala naleznos¢ z tytulu sprzedazy. Podatek VAT
nalezny przekazywany jest w terminach platnosci zawsze z rachunku budzetu, pomniejszajac
warto$¢ paragrafu naleznosci gtoéwnej, niezaleznie od tego czy naleznos¢ ta zostata zaplacona,
czy tez nie, nawet, gdyby wystgpita warto$¢ ujemna.

b) Podatek VAT naliczony w fakturach zaliczany jest do tego paragrafu, do ktdérego
zaliczony jest wydatek lub koszt i wydatek w calosci ewidencjonowany jest we wlasciwym
paragrafie.

C) W trakcie roku budzetowego dokonuje si¢ korekty kosztéw o kwotg podatku
naliczonego najpdzniej pod datg sporzadzenia deklaracji VAT,

- korekty wydatkéw dokonuje si¢ z chwilg wplywu srodkéw na rachunek bankowy, jezeli
VAT naliczony jest wigkszy od naleznego (zwrot wydatkéw),



- korekty wydatkéw dokonuje si¢ z chwilg przelewu podatku do urzgdu skarbowego, jezeli
VAT nalezny jest wigkszy od naliczonego.

d) Koszty zwigzane z zakupem dobr, ustug i innych obejmujgce w cenie nabycia podatek
VAT ewidencjonowane sag w kwocie brutto na kontach zespotu 4.
€) Warto$¢ sprzedazy opodatkowana podatkiem VAT ujmowana jest w wartosci netto na

kontach zespotu 7, tj. bez podatku VAT naleznego, ktéry w calosci podlega
zaewidencjonowaniu na koncie 225.

f) Dochody i wydatki zawierajace podatek VAT na dzien 31 grudnia urealniane sg do
wartosci netto, tj. po analizie konta 225 VAT ewidencyjnie ujmowany jest w § 453.

2) Wplywy z tytulu zwrotu podatku VAT wynikajagcego z korekt deklaracji z lat
ubiegltych stanowig dochdd jednostki.

SZCZEGOLOWE ZASADY RACHUNKOWOSCI
DLA BUDZETU GMINY MEODZIESZYN ORAZ URZEDU W ZAKRESIE
EWIDENCJI FUNDUSZY POMOCOWYCH

1. Ksiggi rachunkowe w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych projektow,
programoéw, finansowanych lub wspdtfinansowanych ze srodkéw unijnych, zwanych
dalej Projektami, prowadzone sg na podstawie przepisow Rady Wspoélnoty Europejskiej i
Komisji Europejskiej oraz przepisow krajowych dostosowanych do przepiséw UE.

Podstawowe regulacje prawne wykorzystania Funduszy Strukturalnych, w ramach ktérych
realizowane sa Projekty wynikaja z uméw dotyczacych poszezegdlnych Projektow oraz nizej
wymienionych norm i przepisdéw wykonawczych:

- rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz.U.L210 z
31.07.2006),

- rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spolecznego i wuchylajacego rozporzadzenie (WE) nr
1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006, str. 12),

- rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegdtowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz.
UE L 45z 15.12.2007, str 4),

- rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca
2006 e sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 1 uchylajgce
rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.),

— ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,



10.

rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w miejscu i w sposéb okreslony w niniejszym
zarzadzeniu.
W przypadku zaistnienia okoliczno$ci wymagajacych otwarcia odrebnego rachunku
pomocniczego dla potrzeb realizacji projektow finansowanych lub wspétfinansowanych
ze $rodkéw unijnych — Gmina otwiera takie rachunki do obstugi projektu. Do
dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby, zgodnie z pelnomocnictwami udzielonymi przez Wéjta Gminy.
Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomocg elektronicznego systemu
bankowego. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zastosowanie papierowe]
formy polecen przelewow.
W przypadku realizacji projektow finansowanych lub wspétfinansowanych ze Srodkow
unijnych, na zasadach refundacji wydatkéw, $rodki zewngtrzne wplywaja na rachunek
podstawowy. Do dysponowania tymi $rodkami upowaznione sg osoby, zgodnie
z pelnomocnictwami udzielonymi przez Wojta Gminy.
Platnosci zwigzane z realizacjg projektu dokonywane sg z rachunku bankowego budzetu,
na ktéry wptywa refundacja zrealizowanych wydatkow.
Ksiegi  rachunkowe  dotyczgce realizacji  projektéw  finansowanych  lub
wspdtinansowanych ze srodkéw unijnych, prowadzone sa w Urzedzie Gminy za pomocg
komputerowego systemu finansowo-ksieggowego, w nowo utworzonych rejestrach dla
danego projektu, lub przy wykorzystaniu analityki kont dla poszczegélnych projektow,
zgodnie z zasadami zawartymi w opisach planéw kont, stanowigcych zatgczniki nr 3 oraz
4. (System ksiegowy umozliwia réwniez wyodrebnienie analityki dla poszczegolnych
projektéw).
Wykaz kont syntetycznych, wykorzystywanych do prowadzenia ewidencji ksiggowe;j
Projektéw w ksiegach rachunkowych Urzgdu oraz zasady ich funkcjonowania okreslone
zostaly w zalagczniku Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
Wykaz kont syntetycznych, wykorzystywanych do prowadzenia ewidencji ksiggowe;j
projektow w ksigegach rachunkowych Organu oraz zasady ich funkcjonowania okreslone
zostaly w zalaczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
Sposob  prowadzenia ksiag rachunkowych oraz rodzaje dowodow ksiegowych
dotyczacych $rodkéw unijnych okreslone zostaly w niniejszym zarzadzeniu.
W zakresie kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych dotyczacych realizacji
projektow finansowych lub wspétfinansowanych ze srodkéw unijnych stosuje si¢ zasady
okreslone w obowigzujagcym zarzadzeniu Wojta Gminy w sprawie ustalenia procedur
oraz zasad kontroli finansowej w Urzedzie Gminy.



PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Urzad prowadzi odrebng dokumentacje ksiggowa dla wyciggdw bankowych, raportow
kasowych oraz pozostalych dokumentéw takich jak faktury, rachunki, noty ksiegowe,
polecenia ksiegowania, dotyczacych realizowanego projektu.

2. Organ prowadzi rejestry ksiggowe dla wyciggow bankowych oraz pozostatych
dokumentow.

3. Dokumenty zrédlowe Projektow ewidencjonowane sg w ksiggach rachunkowych na
biezgco, gromadzone i przechowywane w segregatorach, wyodrgbnionych dla kazdego
rejestru ksiegowego, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z przyjgtego systemu
prowadzenia ksigg rachunkowych za pomocg programu finansowo-ksiggowego,
umozliwiajgcego tatwe ich odszukanie i sprawdzenie.

4. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu i
dokumentujgce wydatki poniesione przez Urzad, m.in. faktury, rachunki i inne
dokumenty potwierdzajgce wydatki kwalifikowane oraz zestawienia obrotow i sald
dotyczace Projektdw, w trakcie realizacji Projektow przechowywane sa w Referacie
Finansow Urzedu Gminy.

5. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Budzetu, dokumentujace
srodki otrzymane na realizacj¢ Projektéow, $rodki przekazane do jednostek
organizacyjnych Gminy na realizacj¢ Projektow, zwroty niewykorzystanych Srodkow,
sprawozdania
z wykorzystania tych srodkow oraz zestawienia obrotéw i sald dotyczace Projektow, w
trakcie realizacji Projektow, przechowywane sg w Referacie Finanséw Urz¢du Gminy.

6. Po =zakonczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytucje
Posredniczacg, dowody ksiegowe Projektu oraz wszelka dokumentacja zwigzana
z Projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig oraz raport wraz z opinig
o wykorzystaniu srodkow, nalezy przekazaé¢ do archiwum zaktadowego znajdujacego si¢
w siedzibie Urzedu Gminy.

7. Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektow przechowywana bedzie przez Urzad
Gminy w archiwum zaktadowym, zgodnie z dokumentami programowymi, stosownie do
przepisow dotyczacych okresu przechowywania poszczegdlnych rodzajéw dokumentow
oraz wytycznych okreslonych w umowach o finansowanie lub wspolfinansowanie.
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 1.2015 z dnia 05 stycznia 2015 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

1. Obowiazujgce zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majgtku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych
dziatalnos¢ chyba, ze przepisy dotyczace likwidacji s3 odmienne.

Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkow wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wilasciwego organu
w wartosci okres$lonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od 3.500 zt umarza si¢
i amortyzuje wg stawki 50 %.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace o wartosci
poczatkowej do 3.500 zt wilacznie oraz licencje i programy komputerowe traktuje si¢ jako
pozostate warto$ci niematerialne i prawne, ktore umarzane sa w 100 % w miesigcu przyjecia
do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401
,Zuzycie materialow i energii”.

Zakupu wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 3.500 zt dokonuje si¢ ze
srodkoéw na wydatki inwestycyjne.

Ewidencja szczegélowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych
i prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczeg6lnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
- $rodki trwate



- pozostale srodki trwate
- inwestycje ($rodki trwate w budowie).

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia,

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, ktory
obejmuje o0gdél kosztow poniesionych przez jednostk¢ od rozpoczgcia budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do
uzytkowania,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci rynkowej, ujawnione
nadwyzki srodkéw trwatych wprowadza sie do ksigg pod datg ich zinwentaryzowania,

- w przypadku nieodplatnego otrzymania, spadku lub darowizny - wedlug wartosci
rynkowej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o
przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o ich przekazaniu,

- warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej - wedlug wartosci netto wynikajagcej z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki organizacyjne;j,

- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany niesprawnego - w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczeg6lnych nowego $rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate /z wyjatkiem gruntéw, ktorych si¢ nie umarza/ wycenia sig
w warto$ci netto tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,.Srodki trwate”,

- pozostale srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwate umarzane sa /z wyjatkiem gruntow/ stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczgwszy od miesigca nastgpujgcego po miesigcu
przyjgcia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.
W jednostce przyjeto amortyzacje liniowa dla wszystkich srodkow trwatlych.

Umorzenie i amortyzacje $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
odpisuje si¢ jednorazowo za okres calego roku obrotowego.



Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje
si¢ wylacznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na
fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Pozostate srodki trwate (tak zwane przedmioty matocenne) takie jak drobne przedmioty,
ktérych warto$¢ nie przekracza 1.500 zt oraz ktérych nie mozna ponumerowacé ze wzgledoéw
technicznych, jak réwniez meble, dywany, ksigzki i umundurowanie (bez wzglgdu na ich
warto$¢), nie podlegajg ewidencji wartosciowo-ilosciowej, ewidencjonowane sg tylko
w ewidencji ilosciowe;j.

Pozostate srodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo — wartosciowej na koncie 013
,Pozostale $rodki trwale w uzywaniu” i umarza si¢ je w 100 % w miesigcu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji 401 ,,Zuzycie
materialow i energii”.

Srodki trwale w budowie obejmujg naklady poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostalych srodkow trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:
- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,
— koszt obstugi zobowigzan zaciaggnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego
zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamdéwien zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogloszen i innych.

Rzeczowe skladniki majatku obrotowego (w tym materialy, otrzymane nieodptatnie, jakimi
dysponuje jednostka) wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich wartosci wynikajacych z
ewidencji.

Jednostka co do zasady nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego, za wyjatkiem
materialéw nie przeznaczonych do biezgcego zuzycia.

Zakupione materialy (w tym paliwo, srodki czystosci, materiaty biurowe, paliwo grzewcze)
przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w momencie zakupu i ewidencjonowane w koszty.

Wartos$¢ nalezno$ci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza si¢ do
wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzajg fundusze.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci na rzecz innych jednostek obcigzajg zobowigzania
wobec tych jednostek.



Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sa dokonywane na dzien 31 grudnia tylko od
nalezno$ci wymagalnych na podstawie wykazu sporzadzonego na 31 grudnia

Odpisy aktualizujgce naleznosci nalezy ksiggowac poprzez obcigzenie konta 761 ,,Pozostate
koszty operacyjne” (Wn 761 Ma 290).

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym roéwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartahu.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie
dluzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane s3 w kwocie wymagajacej zaplaty, a
wigc tgcznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich
wartos$¢ /zasada ostroznosci/ zgodnie z art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli splata naleznos$ci ma nastgpi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nast¢pujacym
po dniu bilansowym oraz raty zalegte wykazuje si¢ we witasciwej pozycji B. II aktywow, za$
reszte naleznosci — platng w okresie powyzej roku — w pozycji A. III bilansu jednostki
budzetowe;j.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym niz jeden rok od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli lgcznie z wymaganymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o
warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych /art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci/.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci
nominalne;j.

Walute obcg wycenia si¢ wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP
na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci
lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta
jednostka.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw czynne to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie
wartos$ci nominalnej. W Urzedzie rozliczenia migdzyokresowe czynne nie wystepuja.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, czyli lacznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow .



Zobowigzania finansowe wycenia sie w wartosci emisyjnej powigkszonej o naroste kwoty z
tytutu oprocentowania.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow .
Zobowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktére powstaja na skutek
zdarzen przeszlych, ale nie powiekszajag zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastgpito
spelnienie warunkéw ich realizacji i nie jest znana dokfadna ich warto$¢ oraz moment
wplywu $rodkéw pienigznych. Zobowigzania warunkowe tworzy si¢ w jednostce w zwigzku z
udzielonymi gwarancjami i poreczeniami majgtkowymi w wysokosci udzielonej gwarancji i
poreczenia.

Nalezno$ci warunkowe to naleznosci pozabilansowe od kontrahentéw krajowych i
zagranicznych, ktore nie powiekszajg naleznosci bilansowych. Naleznosci warunkowe tworzy
sie w jednostce w zwigzku z udzielonymi porgczeniami.

2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy Urzedu ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ustalenie wyniku finansowego polega na:
1) przeniesieniu na koniec roku obrotowego na stron¢ Wn konta 860:
- poniesionych kosztow dziatalnosci (Wn konta 401-405, 409, 410, 411),
- poniesionych kosztéw amortyzacji (Wn konta 400),
- poniesionych kosztow operacji finansowych (Wn konta 751),
- poniesionych pozostatych kosztow operacyjnych (Wn konta 761),
2) przeniesieniu na koniec roku obrotowego na stron¢ Ma konta 860:
- przychodow z tytutu dochodow budzetowych (Ma konta 720)
- przychodéw finansowych (Ma konta 750),
- pozostatych przychodow operacyjnych (Ma konta 760),
Wynik finansowy brutto odpowiada wynikowi finansowemu netto z uwagi na podmiotowe
zwolnienie z podatku dochodowego.
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Zalgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 1.2015 z dnia 05 stycznia 2015 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY MLODZIESZYN (ORGANU)

W zakresie ksiegi gtownej budzetu prowadzone sg konta :
Konta bilansowe:
- 133 - Rachunek budzetu

- 134 - Kredyty bankowe

- 135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki

~ 140 - Srodki pienigzne w drodze

- 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

- 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

- 224 - Rozrachunki budzetu

- 225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

- 240 - Pozostale rozrachunki

- 250 - Naleznosci finansowe

- 260 - Zobowigzania finansowe

- 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

- 901 - Dochody budzetu

- 902 - Wydatki budzetu

- 903 - Niewykonane wydatki

- 904 - Niewygasajgce wydatki

- 909 - Rozliczenia miedzyokresowe

- 960 - Skumulowane wyniki budzetu

- 961 - Wynik wykonania budzetu

- 962 - Wynik na pozostalych operacjach
Konta pozabilansowe

- 991 - Planowane dochody budzetu

- 992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Wykonanie budzetu przebiega bezposrednio z konta 133 ,,Rachunek budzetu”

Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochodéow i dokonywania wydatkow
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowe;.

Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont budzetu zostaly przedstawione ponizej:

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow migdzy
jednostkg a bankiem. W przypadku wptywu $rodkéw z tytutu dotacji celowych w ramach
program6w finansowanych z udziatlem $rodkéw europejskich oraz $rodkéw, o ktérych mowa



w art. 5 ust. 3 pkt 5 lit. a i b ustawy, lub ptatnosci w ramach budzetu srodkéw europejskich,
realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego na wyodrebniony rachunek projektu,
dopuszcza si¢ mozliwos$¢ dokonania zapisow na koncie 133 na podstawie polecenia
ksiegowania. W razie stwierdzenia blgdu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie
zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajacg z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako
"sumy do wyjasnienia". Roznice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w
tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz
wpltywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyplaty z tytulu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu. Konto
133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134 — ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptat¢ lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajagce zadluzenie z tytuldéw kredytow
zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé¢ ustalenie stanu
zadtluzenia wedlug umow kredytowych.

Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym s$rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienig¢znych na rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce stan srodkdw pienieznych na rachunku
srodkéw na niewygasajgce wydatki.



Konto 140 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg obj¢te wyciaggiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciaggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nast¢pnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane s3 tylko na przelomie okresow
sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu srodkdéw pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pieni¢znych w drodze.

Konto 222 — ,Rozliczenie dochod6w budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzgdy obstugujace organy podatkowe, w
korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902 lub zwrot niewykorzystanych srodkéw w korespondencji z kontem 133.



Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
$rodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkéw z tytulu udziatow w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwenc;ji;

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

5) rozrachunkéw z tytulu podatku VAT, ktéry wplynal na rachunek budzetu i podlega
rozliczeniu w przysztym okresie.

Ewidencja szczegélowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetdow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegbdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
srodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych s$rodkdéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedtug poszczegolnych tytutow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkéw.



Konto 250 — ,,Naleznos$ci finansowe”

Konto 250 shuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegblnosci z tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a
saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytutlu zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224;

4) z innych tytutow, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 224;

5) pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
224,

6) 5% naleznych gminie udziatéw w realizowanych przez nig dochodach budzetu panstwa, w
korespondencji z kontem 133.



Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegbdlnych dochodéw budzetu wedtug podzialek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z
kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegblnych wydatkdéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 — ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nast¢pnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkdéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 — ,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okreséw, a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przysztych
okresdbw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego).



Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé¢ ustalenie stanu
rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegélnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zZrédla zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegoélnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.



Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okre$la w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Konto 992 — ,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajagce plan wydatkdw
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 — ,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz splat¢ zobowigzan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.



KOMENTARZ DO PLANU KONT BUDZETU (ORGANU)

Konto 133 - ""Rachunek budzetu"
Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu m.in.:

— dochodéw wilasnych realizowanych przez urzedy jednostek samorzadu terytorialnego,

— dochodéw wlasnych realizowanych przez podlegte jednostki budzetowe,

— dochodéw realizowanych przez urzedy skarbowe,

— dochodéw otrzymanych z budzetu panstwa,

— dochoddéw z tytutu dotacji z budzetow innych jednostek samorzadu terytorialnego,

— dochodéw z tytutu odsetek od srodkdw na rachunkach bankowych budzetu,

— dochodéw jednostek samorzadu terytorialnego z tytutu srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi; srodkéw pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej,

— wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunkéw budzetu,

— $rodkéw przekazanych na wydatki na realizacje¢ planéw finansowych,

— przychodow i rozchodéw, w tym z tytulu kredytow i pozyczek, papierdw
wartosciowych,

— lokat dokonywanych ze srodkéw rachunku budzetu.

Na koncie 133 zapiséw ksiggowych dokonuje si¢ wylgcznie na podstawie dokumentdéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw migdzy jednostkg a
bankiem. W przypadku wplywu srodkoéw z tytulu dotacji celowych w ramach programow
finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich oraz srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust.
3 pkt 5 lit. a i b ustawy, lub ptatnosci w ramach budzetu srodkow europejskich, realizowanych
przez jednostki samorzadu terytorialnego na wyodrgbniony rachunek projektu, dopuszcza sie
mozliwo$¢ dokonania zapiséw na koncie 133 na podstawie polecenia ksiggowania. W razie
stwierdzenia blgdu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciggiem,
natomiast réznice wynikajacg z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia".
Roéznice t¢ wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie btedu. Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze Srodkow
rachunku budzetu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w
tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz
wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134. Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytutlu splaty kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.



Lp. Przykiady operacji Dekretacja
Wn Ma
1. Wplywy dochodéw budzetowych pobieranych przez urzad jednostki 133 901
samorzadu terytorialnego bezposrednio na rachunek budzetu
2. Wplywy dochod6w budzetowych zrealizowanych przez podlegte
. . 133 222
jednostki
3. Wptywy dochod6w budzetowych realizowane przez urzgdy
133 224
skarbowe
4. Wplywy udziatéw w podatkach dochodowych od 0séb fizycznych i 133 24
od 0séb prawnych
5. Wplywy subwencji i dotacji z budzetu panstwa
a) za dany rok budzetowy 133 901
b) otrzymane w grudniu na styczen roku nastgpnego 133 909
6. Wplywy dotacji na zadania wlasne i zadania zlecone, ptatnosci ze
$rodkéw europejskich oraz ptatnosci innych $rodkéw stanowiace 133 901
dochdd budzetu
78 Zwroty dotacji oraz innych dochod6w:
a) dokonane do konca roku, ktérego dotycza 901 133
b) po uptywie roku budzetowego, w terminie do 31 stycznia 4 133
nastgpnego roku
c) klasyfikowane jako wydatki budzetu (w latach nastgpnych) 902 133
8. Wplywy z tytutu zaciagnietych kredytéw bankowych 133 134
2] Wplywy z tytutu zaciagnigtych pozyczek w tym np. na.
wyprzedzajace finansowanie zadan wspétfinansowanych ze srodkéw 133 260
europejskich
10. | Wplywy z tytutu emisji papieréw warto$ciowych (np. obligacji) 133 260
11. Wplywy z tytutu splat pozyczek udzielonych z budzetu jst 133 250
12. | Wplywy z tytulu pomytek i blgdéw, tzw. ,,sumy do wyjasnienia” 133 240
13. | Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze 133 140
14. | Rozchody z tytutu sptaty kredytéw bankowych 134 133
15; Rozchody z tytutu sptaty pozyczek 260 133
16. Rozchody z tytutu wykupu papieréw warto$ciowych 260 133
17. | Rozchody z tytutu udzielonych z budzetu pozyczek 250 133
18. | Wydatki realizowane bezposrednio z rachunku budzetu 902 133
19. | Przelewy $rodkéw na realizacj¢ wydatkéw ujetych w planach
finansowych podleglych jednostek budzetowych, w tym wydatkéw w 223 133
ramach wspoétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze
$rodkéw europejskich.
20. | Zwroty niewykorzystanych srodkéw na wydatki przez podlegte
: ) _ 133 223
jednostki budzetowe
21. | Wplywy dochoddw zwigzanych z realizacja zadan zleconych nalezne 133 224
budzetowi pafistwa
22. | Przekazanie na rachunek budzetu panstwa pobranych dochodéw 24 133
zwianych z realizacja zadan zleconych
23. | Wplywy dochodéw nalezne innym jednostkom samorzadu 133 224
terytorialnego
24. | Przekazanie dochoddw naleznych innej jednostce samorzadu 224 133
terytorialnego
25. | Przekazanie $rodkéw na rachunek lokaty
a) wyciag bankowy rachunku budzetu 140 133
b) wyciag bankowy rachunku lokaty (ewidencja na odpowiednim 133 140




koncie analitycznym np. 133/L)
26. Likwidacja lokaty, wptyw $rodkéw na rachunek budzetu
a) naliczone i przypisane przez bank odsetki do rachunku lokaty 133 901
b) wyciag bankowy rachunku lokaty — przekazanie srodkéw na r-k
: 140 133
budzetu
¢) wyciag bankowy rachunku budzetu — wptyw $rodkow 133 140

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan
srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwotg wykorzystanego
kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Do konta 133 nalezy prowadzié¢ ewidencje szczegdétowa umozliwiajacg ustalenie stanow na
poszczegélnych rachunkach bankowych budzetu (subkontach) oraz rachunkach lokat.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Lp. | Przyktady operacji Dekretacja
Wn Ma
1. | Wplyw zaciagnigtego kredytu bankowego na rachunek budzetu 133 134
2. | Wplyw zaciagnigetego kredytu bankowego na rachunek budzetu w 133 134
wysokosci pomniejszonej o nalezng bankowi prowizje
3. | Zaksiegowanie potraconej przez bank prowizji od udzielonego kredytu 902 134
4. | Odsetki od zaciggnietego kredytu naliczone przez bank 909 134
5. | Splata kredytu bankowego 134 133
6. | Splata odsetek od kredytu bankowego (zapis rownolegty do zapisu 134 909
ujmujacego wydatek)
7. | Dodatnie réznice kursowe od kredytéw w walutach obcych 134 962
8. | Ujemne roznice kursowe od kredytéw w walutach obcych 962 134
Zaplata bezposrednio z udzielonego kredytu zobowigzan wobec 902 134
dostawcy przez bank (kredyt nie wptywa na r-k budzetu)
lub w przypadku urzed6w jst nie realizujacych wydatkéw bezposrednio
z rachunku budzetu, w/w operacje mozna uja¢ jako przekazanie 23 134
srodkéw na wydatki, natomiast na koncie 902 wydatki zostang ujete na
podstawie sprawozdania Rb-28S

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulow kredytow
zaciagnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Do konta 134 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa, ktéra powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu zadluzenia wedtug umow kredytowych.

Konto 135 - "Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki"
Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkéw na
niewygasajgce wydatki.




Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzié zgodno$é zapisdéw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych na rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptlaty z rachunku $rodk6w na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkdw niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225.

Lp. | Przyklady operacji Dekretacja
Wn Ma
1. | Przekazanie §rodkéw na wyodrebnione subkonto rachunku 135 133
podstawowego - rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
2. | Przekazanie §rodkéw na wydatki niewygasajace do jednostek 25 135
budzetowych realizujacych zadania
3.| Zrealizowane wydatki ujete w wykazie wydatkow niewygasajacych
: ; . 3 . 904 135
bezposrednio z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki
Zwrot niewykorzystanych $rodkéw na wydatki niewygasajace 135 225
5.| Przekazanie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na
) 133 135
dochody budzetu
6.| Wplyw odsetek bankowych od $rodkéw na rachunku $rodkéw na 135 901
niewygasajace wydatki
7. | Przekazanie na r-k budzetu odsetek wymienionych w operacji 6 133 135
Dla operacji 1, 5 i 6 zasadnym jest ujmowanie powyzszych operacji
réwniez na koncie 140

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce stan srodkow pienieznych na rachunku
$rodkdw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 - "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

— $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastgpnego
okresu sprawozdawczego;

—  kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w
nastepnym okresie sprawozdawczym;

—  przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyje¢tej techniki ksiggowania $rodki pienigzne w drodze moga byé
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkoéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu §rodkéw pienieznych w drodze.




Lp. | Przykiady operacji Dekretacja
Wn Ma

1.| Przekazane $rodki w poprzednim okresie sprawozdawczym, objete
wyciggami bankowymi nastgpnego okresu sprawozdawczego:
a) z tytutu dochodéw budzetowych wptacanych bezposrednio na r-k

: 140 901

budzetu
b) z tytutu dochoddw realizowanych przez urzgdy skarbowe 140 224
¢) z tytulu zwrotu $rodkéw z podlegtych jednostek budzetowych 140 223
d) z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych przez podlegle
: . , 140 222
jednostki budzetowe

2.| Wplyw srodkéw pienieznych w drodze na rachunek bankowy — pod 133 140
datg operacji na rachunku bankowym

Na koncie 140 nie nalezy ujmowaé rozrachunkéw z budzetami np. z tytulu dochodéw
pobieranych przez urzedy skarbowe, ktore sa przekazywane w nastepnym okresie
sprawozdawczym, a dotyczg poprzedniego okresu sprawozdawczego. Operacje te ujmuje si¢
na koncie 224 ,,Rozrachunki budzetu w korespondencji z kontem 901 ,,Dochody budzetu”.
Konto to stuzy do ewidencji operacji gdy u Zleceniodawcy rachunek bankowy zostat
obcigzony w poprzednim okresie sprawozdawczym natomiast rachunek budzetu zostanie
uznany w nastgpnym okresie sprawozdawczym. Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore
oznacza stan Srodkow pieni¢znych w drodze.

2. Rozrachunki i rozliczenia w ksiggach budzetu

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych. Urzedy jednostek samorzadu terytorialnego mogg
pobiera¢ dochody budzetowe bezposrednio na rachunek budzetu, wowczas nie stosujg w
zakresie dochodow konta 222, a wplywy dochodéow na rachunek budzetu ujmujg
bezposrednio na koncie 901. Natomiast rozliczenia z tytutu dochodéw z urzgdem jednostki
samorzadu terytorialnego wystapig w przypadku gdy urzad bgdzie posiadat odrgbny rachunek
bankowy. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe i urzgdy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i wurzgdy obstugujace organy podatkowe, w
korespondencji z kontem 133.

Lp. | Przyklady operacji Dekretacja
Wn Ma
1. | Zrealizowane przez jednostki budzetowe dochody budzetowe w
wysokosci dochodéw wykonanych wynikajace z miesigcznych 222 901

sprawozdan o dochodach budzetowych

2. | Wplywy dochodéw budzetowych zrealizowane przez podlegte
jednostki budzetowe oraz urzad jst posiadajacy odrgbny rachunek 133 222
bankowy

(98]

Przekazanie $rodkéw na zwrot nadptaty dochodéw budzetowych 222 133




Zrealizowane dochody na podstawie sprawozdan z wykonania planu dochodow budzetowych
nalezy ujmowac w poszczegdlnych okresach sprawozdawczych (miesigcach).

Ewidencje szczegétowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé dwa salda:
— saldo Wn, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu,
— saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe 1 urzgdy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Na koncie 223 ujmuje si¢ rozliczenia z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez
te jednostki wydatkéw budzetowych oraz rozliczenia z urzedem jst. Ponadto a koncie 223
ujmuje si¢ réwniez operacje zwigzane z przeplywami srodkéw europejskich w zakresie, w
ktéorym $rodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkoéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Lp. | Przyktady operacji Dekretacja

Wn Ma

i Przekazanie $srodkow z rachunku budzetu na rachunki bankowe
podlegtych jednostek oraz na rachunek bankowy urzedu, ktéry posiada 223 133
wyodrebniony rachunek bankowy

2. Wydatki wykonane przez urzad oraz podlegte jednostki budzetowe na
podstawie okresowych (miesigcznych) sprawozdan z wykonania planu 902 223
wydatkow

3. Zwroty niewykorzystanych $rodkéw na wydatki przez podlegle

22
jednostki budzetowe 133 3

4. Wykorzystanie kredytu bankowego lub pozyczki, ktére nie wplynety na
rachunek budzetu, a zostaly nimi sfinansowane wydatki (dokonano
bezposrednio zaptaty do dostawcy)

a) na wyciagu bankowego z rachunku kredytu lub pozyczki lub na
podstawie  innego dokumentu potwierdzajacego  zaciggniecie 223 134 lub 260
zobowiazania finansowego oraz dokonanie wydatku

b) rozliczenie na podstawie sprawozdania o wydatkach budzetowych 902 223

Ewidencj¢ szczegdélowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki




srodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z innymi budzetami m.in:
— rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
— rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,
— rozrachunkdéw z tytulu dotacji i subwencji,
— rozrachunkéw z tytulu podatku VAT, ktoéry wplynal na rachunek budzetu i podlega
rozliczeniu w przysztym okresie,
— rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Lp. | Przyklady operacji Dekretacja
Wn Ma
1.| Dochody budzetowe pobrany przez urzgdy skarbowe — wg 294 901
sprawozdania Rb-27 (kolumna — dochody wykonane)
2. | Wptywy dochodéw przekazane przez urzgdy skarbowe 133 224

3.| Wplywy dochodoéw przekazane przez urzgdy skarbowe w poprzednim
okresie sprawozdawczym, ktére na rachunek budzetu wptyngly w 140 224
nastepnym okresie sprawozdawczym

4. | Udzialy w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych — ksiggowanie na

koniec okresu sprawozdawczego, w przypadku nadptat na koniec roku 224 901
zapis odwrotny
5.| Wplyw udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych 133 224
Naliczenie zobowigzania z tytutu niewykorzystanych, nadmiernie 901 24
pobranych dotacji (pod datg 31.12)
7.| Zwrot dotacji z budzetu panstwa po uplywie roku budzetowego, w
ok . é 224 133
terminie do 31 stycznia nastgpnego roku (naliczonych w pkt 6)
8. | Wplywy na rachunek budzetu dochodéw pobranych na rzecz innych
o i ; I 133 224
budzetéw (budzetu panstwa lub innej jst)
9. | Przekazanie pobranych dochodéw naleznych budzetowi panstwa lub 224 133
innej jst
10. | Wpltywy z tytulu podatku VAT podatku VAT, ktéry wplynat na 133 294

rachunek budzetu i podlega rozliczeniu w przysztym okresie

11 | Przekazanie otrzymanych wptywéw z podatku VAT 224 133

12 | Przeksiegowanie rozliczonych wpltywéw z tytutu podatku VAT na

224 901
dochody budzetowe

Na koncie 224 ujmuje si¢ rachunki z tytutu podatku od towaréw i ustug (VAT), ktore sa
ujmowane w ewidencji jednostek na koncie 225.
Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutow oraz wedhug poszczegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda:

— saldo Wn konta 224, ktére oznacza stan naleznosci,




— saldo Ma konta 224, ktére oznacza zobowigzan budzetu z tytulu pozostalych
rozrachunkoéw.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Lp. | Przyktady operacji Dekretacja
Wn Ma
1. | Przekazanie srodkow na wydatki niewygasajace do jednostek 225 135
budzetowych realizujacych zadania
2.| Zrealizowane wydatki ujete w wykazie wydatkoéw niewygasajacych na 904 295
podstawie informacji/sprawozdan informujacych o ich wykonaniu
3.| Zwrot niewykorzystanych $rodkéw na wydatki niewygasajace 135 225

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutlu przekazanych im
Srodkéw na realizacje¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan nierozliczonych s$rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkdow i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Konto to bedzie mialo zastosowanie dla operacji dotyczacych niewlasciwych uznan lub
obcigzen rachunku budzetu, nienaleznych wplat na rachunek budzetu zamiast na inny
rachunek oraz tzw. sum do wyjasnienia.

Lp. | Przyklady operacji Dekretacja
Wn Ma
1.| Bledne obcigzenia rachunku budzetu 240 133
2.| Biedne uznania rachunku budzetu, wptywy do wyjasnienia 133 240
3.| Nienalezna wptata na rachunek budzetu 133 240
4.| Zwrot wplat na wlasciwe rachunki 240 133

Ewidencja szczegblowa do konta 240 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedhug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug kontrahentow.
Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda:

— saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci,

— saldo Ma, ktére oznacza zobowigzan z tytutu pozostalych rozrachunkéw.




Konto 250 - "Naleznos$ci finansowe"

Konto 250 shuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegolnosci z tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.

Lp. | Przyklady operacji Dekretacja
Wn Ma
1. | Udzielona pozyczka z budzetu (stanowiaca rozchody budzetu) 250 133
2.| Sptata udzielonej pozyczki 133 250
3. | Umorzenie udzielonej pozyczki 962 250
4. | Przypisanie naleznych odsetek od naleznosci finansowych — nie pézniej

niz na koniec kwartatu el e

5.| Splata przypisanych odsetek 133 250
6.| Odpisanie nalezno$ci niesciagalnych, umorzonych i przedawnionych
. . . 290 250
do wysoko$ci uprzednio dokonanych odpisow
7.| Przeksiegowanie przypisanych odsetek, ktoére zostaly otrzymane na 909 901

dochody budzetu

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu nalezno$ci z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.
Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda:

— saldo Wn, ktdre oznacza stan naleznosci finansowych,

— saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - '"Zobowigzania finansowe"

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciggnigtych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sie warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Lp. | Przyklady operacji Dekretacja
Wn Ma

1. | Zaciagniecie pozyczki (np. z WFOSiGW, NFOSiGW) 133 260
2. | Wplywy ze sprzedazy obligacji komunalnych 133 260
3. | Sptata pozyczki 260 133
4. | Umorzenie pozyczki 260 962
5.| Zarachowanie odsetek od zobowiazan finansowych 909 260
6. | Odsetki od pozyczki zwigkszajace jej kwotg 260 909
Splata odsetek bezposrednio z rachunku budzetu 902 133
7. | Rozchody z tytutu wykupu obligacji komunalnych 260 133
8. | Zaptata zobowiazan bezposrednio ze $rodkéw udzielonej pozyczki 902 260

lub ujecie srodkow pozyczki jako $rodkéw na wydatki a zrealizowane
wydatki na podstawie sprawozdania 223 260
902 223




Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedhlug tytutdw zobowigzan.
Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda:

— saldo Wn oznaczajace stan nadplaconych zobowigzan finansowych,

— saldo Ma oznaczajace stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sg dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy.
Odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci dotyczacych rozchodow budzetu zalicza sie do

wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych.

Lp. | Przyktady operacji Dekretacja
Wn Ma
.| Odpis aktualizujacy nalezno$ci budzetu 962 290
2.| Zmniejszenie warto$ci naliczonych odpiséw 290 962

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci i koryguje stan
naleznos$ci wykazywanych w aktywach bilansu budzetu.

3. Ewidencja dochodéw i wydatkéow budzetu, rozliczen mi¢dzyokresowych i wyniku
wykonania budzetu.

Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222;

na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224;

z innych tytuléw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje (wczesniej nieprzypisane), w
korespondencji z kontem 133;

pochodzace ze Zrdédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133;

pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondenc;ji z kontem 133,

inne dochody wplywajace bezposrednio na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 133.




Lp. | Przyktady operacji Dekretacja
Wn Ma
1.| Wplywy dochodéw budzetu pobierane przez urzad jst bezposrednio na
: 133 901
rachunek budzetu
2.| Wplywy dotacji i subwencji za dany rok budzetowy 133 901
3.| Zrealizowane dochody budzetowe przez jednostki budzetowe w tym
urzad jst posiadajacy wydzielony rachunek bankowy, przypisane na
- = . . 222 901
podstawie miesigcznych sprawozdan z wykonania dochodow
budzetowych
4.| Dochody budzetowe zrealizowane przez urzedy skarbowe (na
podstawie kolumny dochody wykonane wg sprawozdan Rb-27 224 901
otrzymanych urzgdéw skarbowych)
5.| Udzialy w podatku dochodowym od os6b fizycznych i podatku 24 901
dochodowym od 0séb prawnych
6.| Dochody pochodzace ze Zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi 133 901
7.| Dochody pochodzace z budzetu Unii Europejskiej 133 901
8.| Przeksiggowanie dotacji i subwencji na dochody wiasciwego roku
budzetowego (otrzymanych w grudniu poprzedniego roku na styczen 909 901
roku nastgpnego)
9.| Zaksiggowanie pod 31.12 dotacji udzielonych z budzetu panstwa
niewykorzystanych do konca roku budzetowego zwréconych do dnia 901 224
31 stycznia nastgpnego roku
10.| Przeniesienie na koniec roku sumy dochodéw budzetu jednostki 901 961
samorzadu terytorialnego

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

poszczegolnych dochodéow budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

W trakcie roku saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodoéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901

przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu"
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu

jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji

z kontem 223;

urzedu jednostki samorzadu terytorialnego (tzw. wilasne) realizowane bezposrednio z

rachunku budzetu w korespondencji z kontem 133,

realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w

korespondencji z kontem 134 lub z pozyczki w korespondencji z kontem 260.

jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.




Lp. | Przyktady operacji Dekretacja
Wn Ma
1. | Wydatki budzetowe realizowane przez jednostki budzetowe oraz 902 223
urzedy jst na podstawie sprawozdan z wykonania planu wydatkéw
2. | Wydatki budzetowe urzgdu jst realizowane bezposrednio z rachunku
902 133
budzetu
3.| Wydatki li kred lub zyczKi formie zlecer
y 2'1 i realizowane z kredytu lub pozyczki w formie zlecen 902 134 lub 260
platniczych
4.| Przeniesienie w koncu roku, sumy wykonanych wydatkéw budzetu 961 902

Do konta 902 prowadzi si¢ ewidencje szczegélowa umozliwiajgcg ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nast¢pnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Lp. | Przyklady operacji Dekretacja

Wn Ma

1. | Warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w

latach nastgpnych 903 904

2. | Przeksiggowanie salda konta 903 na konto 901 pod datg ostatniego dnia

roku budzetowego 961 903

Ewidencja szczegolowa do konta 903 powinna by¢é prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkow.

Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1)  wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2)  przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$é zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.




Lp. | Przyklady operacji Dekretacja
Wn Ma
1. | Wydatki niewygasajace zatwierdzone do realizacji w latach nastgpnych 903 904
2. | Wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu
; : . s , 904 225
niewygasajacych wydatkdw, na podstawie ich sprawozdan
3.| Wydatki niewygasajace zrealizowane bezposrednio z rachunku
. : = : 7 904 135
$rodkéw na niewygasajace wydatki
4. | Przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na
. 904 901
dochody budzetowe

Konto 904 moze wykazywaé¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Ewidencja szczegélowa do konta 904 powinna by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkow.

Konto 909 - '""Rozliczenia mi¢dzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okreséw (np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z
kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przysztych
okresow (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku
budzetowego).

Lp. | Przyklady operacji Dekretacja
Wn Ma
1.| Wplyw subwencji, dotacji w grudniu na miesigc styczen nastepnego
. 133 909

roku budzetowego

2.| Zaliczenie otrzymanych srodkéw do dochodéw danego okresu 909 901
sprawozdawczego

3. | Naliczone odsetki od kredytow i pozyczek 909 134 lub 260
Odsetki od kredytéw lub pozyczek zwigkszajace ich kwotg 134 lub 260 909

Ewidencja szczegétlowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen migdzyokresowych wedlug ich tytulow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma, ktére sg wykazywane odpowiednio w aktywach
lub pasywach bilansu budzetu.

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.




Lp. | Przykiady operacji Dekretacja
Wn Ma
1. | Przeniesienie nadwyzki budzetu za rok ubiegly pod data zatwierdzenia 961 960
sprawozdania z wykonania budzetu
2. | Przeniesienie deficytu budzetu za rok ubiegly pod data zatwierdzenia
. ; A 960 961
sprawozdania z wykonania budzetu
3. | Przeniesienie salda konta 962 - "Wynik na pozostatych operacjach" pod 962 960
dat twi i i
ata . ‘ zatwierdzenia sprawozdania 960 962
z wykonania budzetu

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901.

Lp. | Przyklady operacji Dekretacja
Wn Ma
1. | Przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu 901 961
2. | Przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu 961 902
3. | Przeniesienie niewykonanych wydatkow 961 903
4.| Przeniesienie nadwyzki budzetu za rok ubiegly pod data zatwierdzenia 961 960
sprawozdania z wykonania budzetu
5.| Przeniesienie deficytu budzetu za rok ubiegty pod data zatwierdzenia 960 961
sprawozdania z wykonania budzetu

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 shuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.




Lp. | Przykfady operacji Dekretacja
Wn Ma

1.| Przychody finansowe z tytutu odsetek od udzielonych pozyczek 250 962
2. | Umorzenie udzielonej z budzetu pozyczki 962 250
3. | Umorzenie zaciagnigtej pozyczki 260 962
4.| Odpisy aktualizujace naleznosci 962 290
5. | Rozwigzanie odpiséw aktualizujacych na skutek ich zaptaty 290 962
6. | Umorzenie zaciaggnietego kredytu 134 962
7.| Roznice kursowe dotyczace zaciagnietych zobowigzan z tytulu

kredytow, pozyczek oraz z tytulu wyceny wyemitowanych papieréw

warto$ciowych

a) dodatnie 134 lub 260 962

b) ujemne 962 134 lub 260

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Konto 968 - "Prywatyzacja"

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzacji.

Lp. | Przykfady operacji Dekretacja
Wn Ma
1. | Przychody z tytulu prywatyzacji
a) wplyw na rachunek budzetu 133 968
b) ustalone naleznosci budzetu z tytulu prywatyzacji — przypis 240 968

Ewidencj¢ szczegolowa do konta 968 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji i tytutdw
prywatyzacji.
Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan srodkdw z prywatyzacji.

4. Konta pozabilansowe

Konto 991 - ""Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma
konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych
dochodéw budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg¢ rowng saldu konta
ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.




Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan
wydatkow budzetowych lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku
wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
sume rowng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta 992.

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z
innych budzetéw oraz splatg¢ zobowigzan wobec innych budzetéw. Na stronie Ma konta 993
ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci otrzymane z innych
budzetéw. Konto 993 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan
naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.

Poza w/w kontami pozabilansowymi zasadnym jest prowadzenie konta ,,Zobowigzania
warunkowe” np. o symbolu 291, stuzacego do ewidencji zobowigzan warunkowych z tytulu
udzielonych poreczen i gwarancji. Ustalajac, ze na stronie Wn ujmuje si¢ wygasniecie
zobowigzania warunkowego a na stronie Ma ujmuje si¢ powstanie zobowigzania
warunkowego. Do konta pozabilansowego zobowigzan warunkowych nalezy prowadzié¢
ewidencje analityczng w sposéb umozliwiajgcy ustalenie zobowigzan wedtug tytulow.

L
mgr Monika Pietrzyk-Polubiiiska
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ZAKLADOWY PLAN KONT JEDNOSTKI - URZEDU GMINY MLODZIESZYN

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly
~ 011 Srodki trwate
- 013 Pozostale srodki trwale
- 015 Mienie zlikwidowanych jednostek
- 020 Wartosci niematerialne i prawne
- 030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
- 071 Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
- 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych
073 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
- 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
- 101 Kasa
- 130 Rachunek biezacy jednostki
- 135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
- 139 Inne rachunki bankowe
- 140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
- 141 Srodki pienigzne w drodze
Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia
- 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
- 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
- 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
- 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
- 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich
- 225 Rozrachunki z budzetami
- 226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
- 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
- 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
- 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
- 240 Pozostate rozrachunki
- 245 Wplywy do wyjasnienia
- 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
Zespol 3 — Materialy i towary
- 310 Materiaty



Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatléw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
407 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
408 Pozostale obcigzenia

409 Pozostale koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 Pozostale obcigzenia

Zespol 6 — Produkty

Konto 640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Zasady klasyfikacji zdarzen przedstawione zostaty ponize;j:



ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2)  wartosci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwalego;
4)  umorzenia majatku;
5)  inwestycji.
Rzeczowy majatek trwaly ewidencjonowany jest na koncie 011.
Srodki trwale ewidencjonowane sg wg rodzajow dziatalnosci z podzialem na grupy.

Konto 011 —,, Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegajg
ujeciu na koncie 013 i sg umarzane w czasie, wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w
ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych
wartos$¢ poczatkowa srodkow trwatych;

- przychody srodkoéw trwatych nowo ujawnionych;

- nieodplatne przyjecie srodkoéw trwatych;

- zwiekszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

- ujawnione niedobory $rodkéw trwalych;

- wniesienie w formie aportu do spdtek prawa handlowego;

- zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 011 umozliwia:

- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwalych;

- ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwale;

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w formie papierowej w ksiazkach srodkéw trwatych.



Konto 013 — ,, Pozostale srodki trwale,,
Do pozostatych srodkéw trwalych zalicza sie te $rodki, ktore umarza sie¢ jednorazowo w
miesigcu przyjecia o uzywania (ksiegujac to umorzenie Wn 401 Ma 072) i ktére finansuje sie
ze srodkow na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia w takie $rodki nowego
budowanego obiektu, ktére finansuje sie, tak, jak koszty budowy).
Za pozostale Srodki trwale ewidencjonowane na koncie 013 uwaza sie Srodki trwate
(wyposazenie) o wartosci wyzszej od 1.500 zl, a nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, z wyjatkiem mebli, odziezy i
umundurowania, dla ktérych prowadzona jest pozaksiegowa ewidencja ilo$ciowa.
Pozostale srodki trwate (tak zwane przedmioty malocenne) takie jak drobne przedmioty,
ktorych wartos$¢ nie przekracza 1.500 zt oraz ktérych nie mozna ponumerowaé ze wzgledow
technicznych, jak rowniez meble, dywany, ksigzki i umundurowanie (bez wzgledu na ich
warto$¢), nie podlegaja ewidencji wartosciowo-iloSciowej, ewidencjonowane sa tylko
w ewidencji ilo$ciowe;j.
Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci pozostatych
srodkéw trwatych w uzytkowaniu, jezeli podlegaja one ewidencji ilosciowo-wartosciowej. Do
konta 013 nalezy prowadzi¢ szczegdtowa ewidencj¢ ilosciowo-wartosciowg umozliwiajaca
ustalenie wartosci poczatkowej i ilosci pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uzywania
poszczegdlnym osobom i komoérkom organizacyjnym oraz wartoSciowa ewidencja z
podzialem na grupy statystyczne $srodkéw trwalych. Analityka do konta 013 — prowadzona
jest w ksigzkach inwentarzowych ilosciowo-warto$ciowych wg asortymentu wyposazenia.
Odpowiedzialno$¢ za inwentarz w poszczegdlnych komorkach organizacyjnych ponosi
kierownik komorki. Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w
pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢
zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej pozostalych
srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

- nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

- nieodptatne otrzymanie $srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania;

— ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci poczatkowe;j
srodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajdujg sie srodki trwate, lub
komorek organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ $rodki trwate.
Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.



Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przyjgtego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym
lub innej podlegtej jednostce organizacyjne;j.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje sig:

- warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu  zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki;

- korekte warto$ci mienia stanowigcg réznice pomigdzy wartoscig mienia wynikajacg z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki, a wartoscia mienia
przekazanego lub sprzedanego spoélce, innej jednostce organizacyjnej;

- przyjecie przez organ zatozycielski lub nadzorujacy mienia zwréconego przez spoike;

Na stronie Ma konta 015 ujmuje sie:

- przekazanie mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, w wysokos$ci wynikajacej z umowy ze spotka, przekazanie
jako udziat do spotki, sprzedanie lub przekazanie innym jednostkom,

- korekte wartosci mienia stanowigcg rdéznicg¢ pomigdzy wartoscig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej, a
wartoscig mienia przekazanego spdtce lub innym jednostkom;

- likwidacja mienia przeprowadzona przez organ zatozycielski lub nadzorujacy.
Ewidencj¢ szczegotowa do konta 015 stanowi bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami. Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn,
ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z jego bilansu, bgdacego w dyspozycji organu
zalozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego spdtkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny
Sposob.

Konto 020 — ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”
Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ wartos¢ poczatkowa stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych.
Wartosci niematerialne i prawne obejmujg sktadniki aktywoéw wymienionych w art. 3 ust 4
pkt 14 ustawy o rachunkowosci nabyte przez jednostkeg, zaliczone do aktywow trwatych,
prawa majgtkowego nadajgce si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
jednostki. Sg to w szczegdlnosci:

- licencje na programy komputerowe (oprogramowanie uzytkowe),

- autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.
Konto 020 obcigza si¢ warto$ciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi
nieodplatnie oraz z tytulu odpisania wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych prawa
jednostki wygasly lub ktoére staly si¢ nieprzydatne. Wartosci niematerialne i prawne o
wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania réwnej lub nizszej od wartosci



okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz wszystkie programy i
licencje na programy komputerowe, finansowane sg ze srodkéw na wydatki biezace i umarza
si¢ je jednorazowo, spisujac calag warto§¢ w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania,
ksiegujac umorzenie na koncie 072. Ewidencja analityczna do konta 020 — prowadzona jest w
ksigzkach inwentarzowych ilosciowo-wartosciowych wg poszczegdlnych —sktadnikdéw
wartos$ci niematerialnych i prawnych. Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza
warto$¢ poczatkowa bedacych na stanie wartosci niematerialnych i prawnych. W bilansie
saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenie dotyczace wartosci
niematerialnych i prawnych. Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
wartos$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje
si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej
wartos$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i
072. Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytuléw i oséb
odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 sluzy do ewidencji dlugoterminowych aktywoéw finansowych, w szczego6lnosci
akcji 1 innych dlugoterminowych aktywoéw finansowych, o terminie wykupu dluzszym niz
rok. Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030
zapewnia ustalenie wartosci poszczegdlnych skladnikéw dlugoterminowych aktywow
finansowych wedtug tytutéw. Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢
dhlugoterminowych aktywéw finansowych.

Konto 071 — ,, Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ zmniejszenia warto$ci poczatkowej z tytutlu umorzenia
podstawowych s$rodkéw trwatych i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,
ktére podlegaja stopniowemu umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych okreslonych w
zalgczniku o ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych. Umorzenie podstawowych
srodkéw trwalych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w
ktorym te $rodki przyjeto do uzywania i do konca tego miesigca, w ktorym nastepuje
zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig poczatkowg lub w ktérym srodki trwate
postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich
niedobér. Od ujawnionych $rodkéw trwatlych umorzenie nalicza si¢ od miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym srodki trwate zostaly wprowadzone do ewidencji. W
jednostce dokonuje si¢ naliczenia umorzenia srodkéw trwatych na dzien 31 grudnia kazdego
roku przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych wynikajacych z obowigzujacej tabeli
amortyzacji. Nie umarza si¢ gruntdw, prawa wieczystego uzytkowania gruntow. Przy
aktualizacji warto$ci poczatkowej podstawowych srodkow trwatych aktualizacji podlega
takze warto$¢ dotychczasowego umorzenia poszczegdlnych sktadnikow srodkéw trwatych,
przy zastosowaniu tych samych wskaznikéw przeliczeniowych. Naliczone umorzenie
ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 400. Saldo konta 071 Kkoryguje wartos¢



podstawowych $rodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 i podstawowych
wartosci niematerialnych i prawnych z konta 020. W bilansie podstawowe $rodki trwale i
podstawowe wartosci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartosci netto, to jest w
wartosci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest
ksiegowane w korespondencji z kontem 401. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢
zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych. Na stronie Wn
konta 072 wujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkodg. Na
stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioré6w bibliotecznych obcigzajgcych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie. Konto
072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w
pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 —,,0dpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Na stronie Wn konta 073 ujmuje sig:
- przywrdcenie utraconej wezesniej wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych,
- korekty cen nabycia dtugoterminowych aktywow finansowych o uprzednio dokonany
odpis z tytulu trwalej utraty wartosci, w przypadku ich sprzedazy lub innej formy
zmiany wilasnosci oraz w przypadku ich przekwalifikowania na krotkoterminowe
aktywa finansowe.
Na stronie Ma konta 073 ujmuje si¢ zwigkszenia odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe
aktywa finansowe. Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow
aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
- poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,



— poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdw, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

— poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw, w szczegolnosci:

-  $rodkow trwatych;

- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych $rodkéw trwalych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna
zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow $rodkéw trwatych w budowie wedlug
poszczegodlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektow sSrodkow trwatych. Konto 080 moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ Srodkéw trwatych w  budowie
1 ulepszen.

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

- krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych przechowywanych w kasach,

- kroétkoterminowych papieréw wartosciowych,

- krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w

bankach,

- udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienigznych,

- innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych.
Konta zespolu 1 odzwierciedlajg operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkoéw pieni¢znych
oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych. Przedmiotem ewidencji na kontach
Zespotu 1 sg $rodki pieni¢zne, przez ktére rozumie si¢ krajowe i zagraniczne pienigdze oraz
jednostki pieni¢zne (rozrachunkowe) krajowe i zagraniczne, tak w gotowce jak i na rachunku
bankowym lub w formie lokaty pieni¢znej, czeki i weksle obce, jezeli sg one platne w ciggu 3
miesiecy od daty ich wystawienia, a takze krétkoterminowe papiery warto$ciowe i kredyty
bankowe. Krajowe $rodki pieniezne i kredyty bankowe wykazuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w wartosci nominalnej. Srodki pieniezne w walutach obcych wykazuje sie w
ksieggach rachunkowych w wartosci nominalnej, przeliczonej na zlote polskie wg kursu
zakupu lub sprzedazy ustalonego dla danej waluty obcej przez bank dewizowy, z ktorego
ushug korzystano. Znajdujace si¢ w kasie $rodki pieni¢zne musza by¢ inwentaryzowane w
drodze spisu z natury na ostatni dzien kazdego roku budzetowego, natomiast zgromadzone na
rachunkach bankowych w drodze uzyskania od bankéw potwierdzenia ich stanu.



Konto 101 — ,Kasa”
Konto 101 sluzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki. Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma rozchody gotéwki i niedobory kasowe. Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice
kursowe dotyczace gotowki w walucie obce;j.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- stanu gotowki w walucie polskiej;

- stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z

podzialem na poszczegodlne waluty obce;

- wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — ,,Rachunek biezgcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkow i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienig¢znych:

- otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym -
223,

- 7z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegdlowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji
z kontem 101, 221 lub innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki, jak rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegélowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Na
koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegoélowosci planu finansowego
dochodoéw i wydatkow budzetowych. Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza
stan $rodkéw pienieznych na rachunku biezgcym jednostki budzetowe;.

Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegbtowej prowadzone]
dla kont:

- wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

- dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pieni¢znych z tytutu zrealizowanych
dochodow budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

- przelewu $rodkoéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z

kontem 223;



- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 — ,,Rachunek $§rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 shuzy do ewidencji srodkéw pienieznych funduszy specjalnego przeznaczenia. Na
koncie 135 ewidencjonuje sie srodki zakladowego funduszu swiadczen socjalnych. Po stronie
Wn konta 135 ksiggowane sg wplywy $rodkéw na rachunek bankowe funduszu
z tytulu uzyskanych przychodéw, a po stronie Ma rozchody tych srodkéw z tytutu
finansowania dziatalnosci z funduszu.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia. W szczegélnosci na koncie 139 prowadzi sig
ewidencje obrotdw dotyczacg sum depozytowych (pobrane kaucje, wadia) oraz $rodkow
pozabudzetowych.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢:

- wplywy wydzielonych srodkéw pieni¢znych z rachunkéw biezacych,

— oprocentowanie Srodkéw na tych rachunkach,

- obcigzenia z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich korekt.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sig:

— wyplaty srodkéw pienig¢znych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych,

— uznania z tytulu omylek i bledéw bankowych oraz ich korekt.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienig¢znych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosci
akcji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zardwno w walucie polskie;j,
jak tez w walutach obcych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywdw finansowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
- poszczegblnych sktadnikdw krotkoterminowych aktywdow finansowych,
- stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywdéw finansowych wyrazonego w
walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczego6lne waluty obce,
- wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywéw
finansowych.



Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Wn konta 141
ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkoéw pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu $rodkéw pienieznych w drodze. Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane na
biezaco. Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych w
drodze.

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA

Konta Zespotu 2 przeznaczone sg do ewidencji wszelkich rozrachunkéw, roszczen i rozliczen
jednostki dotyczgcych dzialalnosci podstawowej, inwestycyjnej i finansowo wyodrebnione;.
Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktorych tytuty i kwoty uznaja zar6wno
wierzyciele jak i dtuznicy. Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow,
ktore w przypadku dochodzenia ich drogg sadowsa staja si¢ roszczeniami spornymi w dniu
whniesienia pozwu do sgdu. Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej od
dnia ich powstania do dnia ich wygasnigcia na skutek sptacenia, oddalenia w postgpowaniu
egzekucyjnym, umorzeniu lub odpisaniu.
Na kontach Zespotu 2 ksieguje si¢ rozrachunki z tytutu:
- naleznosci i zobowigzan w zakresie dostaw, robét i ushug rozliczanych z odbiorcami
i dostawcami,
- wynagrodzen za prace pracownikéw i 0s6b wykonujacych prace na podstawie umowy
— zlecenia, o dzieto, nagrdéd (konto 231),
- rozrachunkow z pracownikami — pozyczki z ZFSS (konto 234),
- rozliczenia z budzetem panstwa i budzetami samorzadow terytorialnych z tytutu
dotacji, zobowigzan podatkowych wiasnych (konto 225),
- rozliczen publiczno — prawnych — rozliczenia z ZUS i PFRON (konto 229),
- rozliczenia zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjgtych
ewidencja na kontach 201-234, a takze rozliczenia niedoboréw i szkod (konto 240 i
241).
Wynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych beda poddawane weryfikacji
w celu ujawnienia i wyksiggowania naleznosci i roszczen oraz zobowigzan przedawnionych
lub niesciggalnych. Weryfikacja dokumentéow polega na poréwnaniu danych w ksiggach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan
wobec pracownikdw oraz rozrachunkéw publiczno -prawnych przeprowadza si¢ drogg
weryfikacji dokumentéw. Pozostale naleznosci i zobowigzania inwentaryzuje si¢ droga
uzyskania pisemnych potwierdzen prawidlowosci stanéw wykazanych w ksiggach
rachunkowych. Nie przeprowadza sie weryfikacji dokumentéw oraz pisemnych potwierdzen
do drobnych naleznosci i zobowigzan, ktére nie powoduja znaczacych znieksztalcen wartosci
majatku i wyniku dzialalnosci. Stwierdzone réznice inwentaryzacyjne nalezy ujac i rozliczy¢
w ksiegach roku obrotowego, ktérego dotyczyla inwentaryzacja rozrachunkéw. Ewidencja
szczegdtowa do kont Zespotu 2, prowadzona jest w sposob umozliwiajacy wyodrgbnienie
poszczegdlnych rozrachunkéw, rozliczen, stanu naleznosci i zobowigzan.



Konto 201 —,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu dostaw, robdt i ustug dziatalnosci
podstawowej i inwestycyjnej. Ewidencja szczegdtowa o konta 201 prowadzona jest wg
poszczego6lnych kontrahentéw uwzgledniajgc podziatki klasyfikacji budzetowej. Konto 201
moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 221 —,, NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych. Na
stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone nalezno$ci z tytutu dochoddéw budzetowych i
zwroty nadplat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez
naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy na rzecz budzetu gminy.
Zapisy z tego tytutu dokonywane sg na koniec roku na podstawie sprawozdan z ewidencji
podatkowej (zalegtosci i nadplaty). Ewidencja szczegétowa do konta 221 prowadzona jest
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza. Konto
221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w
dochodach budzetowych.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ przelew dochodéw budzetowych na
rachunek budzetu gminy.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig:

- okresowe przeniesienia, na podstawie rocznych sprawozdan budzetowych
zrealizowanych dochoddéw budzetowych na konto 800,

- przelew srodkéw z rachunku budzetu na wyptate, zaptate zobowigzan wynikajacych z
rozliczen dochodéw (m.in. podatku od towaréw i ushug, zwroty podatku od
nieruchomosci, optaty skarbowe;j i inne).

Konto 222 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan dochodoéw budzetowych zrealizowanych,
ale nie przekazanych na rachunek budzetu.

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows
wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

- okresowe przeniesienie, na podstawie rocznych sprawozdan budzetowych

zrealizowanych wydatkéw budzetowych — 800,

- zwrot niewykorzystanych srodkéw przekazanych na realizacje wydatkow.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkéw budzetowych
przeznaczonych na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki — 130. Konto 223 moze
wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewykorzystanych srodkéw budzetowych.



Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji z budzetu. Dotacje udzielane sg
na realizacje¢ réznych zadan wiasnych gminy i mogg dotyczy¢ sektora finanséw publicznych
jak i innych podmiotow. Na stronie Wn konta 224 ksigguje si¢ przekazanie dotacji. Na stronie
Ma konta 224 ksi¢guje sie rozliczenie przekazanej dotacji. Rozliczenie dotacji nastg¢puje z
chwilg uzyskania pisemnego rozliczenia z jej wykorzystania. Przypisane do zwrotu dotacje,
ktore organ zalicza do dochodéw budzetowych, ujmowane sg na koncie 221. W przypadku
zwrotu dotacji w tym samym roku budzetowym zwrot ten ksiggowany jest na zwrot wydatku.

Konto 225 — ,, Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami panstwa. Rozrachunki te dotycza
zobowigzan z tytutu podatku dochodowego od 0s6b fizycznych i podatku od towaréw i ustug
oraz przelewdw z tytutu nienaleznie pobranych zasitkéw rodzinnych z lat poprzednich.

Konto 225 na potrzeby ewidencji podatku od towaréw i ustug w zakresie podatku: ,,VAT
Naliczony” i ,,VAT Nalezny”., w celu ustalenia miesi¢cznego, zobowigzania lub naleznosci
od urzedu skarbowego z tytutu podatku VAT.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczego6lnosci realizacj¢ naliczonych zobowigzan
wobec innych budzetow. Na stronie Ma konta 225 ksigguje si¢ w szczegdlnosci zobowigzania
z tytulu zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych, podatku VAT, zwrotéw
zasitkow rodzinnych z lat poprzednich. Ewidencje szczegétowa do konta prowadzi sig
odrebnie do kazdego tytutu rozliczen wg klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 226 —,, Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ naleznosci dtugoterminowe Na stronie Ma
konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

Konto 229 — ,, Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw publiczno — prawnych z innych tytuléw niz
wynikajgce z ustawy — Ordynacja podatkowa ( np. ZUS, PFRON). Na stronie Wn konta 229
ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma ksieguje si¢
zobowigzania i zmniejszenia naleznosci. Do konta 229 nalezy prowadzi¢ ewidencje
analityczng zapewniajagcg mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan z tytutu
rozrachunkéw z poszczegélnymi instytucjami z jednoczesnym wskazaniem tytuldow i
podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 231 —,, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen



wynikajacych ze stosunku pracy, umowy agencyjno — prowizyjnej, umowy zlecenia, o dzielo
oraz z tytulu wyptat pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach wynagrodzen. Na
koncie 231 ksigguje si¢ wszystkie wynagrodzenia nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz
wyplaty z tych tytutow bez wzgledu na to, z jakich srodkéw sa finansowane. Do wynagrodzen
danego okresu sprawozdawczego zalicza si¢ wynagrodzenia za czas przepracowany lub za
prace wykonang w danym okresie oraz wyptacone nagrody jak rowniez zasitki chorobowe.
Po stronie Wn konta 231 prowadzi si¢ ewidencje:

- wyplat wynagrodzen,

— potracen obcigzajacych pracownika z dokonanych naliczen w liscie wynagrodzen,

- wyplat zasitkéw ZUS naliczonych w liscie wynagrodzen.
Po stronie Ma konta 231 ksieguje si¢ w szczegolnosci:

- naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty wszystkich rodzajow dziatalnosci,

- naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS
Do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdtowg na imiennych kartach wynagrodzen
poszczegblnych pracownikéw. Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci od pracownikéw np. nadptaconych wynagrodzen, saldo Ma oznacza stan
zobowiazan z tytulu naliczonych, a nie wyptaconych wynagrodzen.

Konto 234 — ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytulow
niz wynagrodzenia np. pobrane do rozliczenia zaliczki oraz z tytutlu udzielonych pozyczek
z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, a takze naleznosci od pracownikéw z tytutu
niedoboréw i szkéd. Do konta 234 prowadzona jest imienna ewidencja analityczna z tytulu
udzielonych pozyczek z ZFSS i innych rozliczen z pracownikami.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ naleznosci i roszczenia oraz zobowigzania nie ujete
ewidencja na kontach 201, 225, 231, 234, 241 a w szczegdlnosci:

— rozliczenia niedoboréw i szkdd oraz nadwyzek,

- pozostale potracenia w liscie ptac np. dobrowolne ubezpieczenie na zycie,

— mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych,

— rozliczenia z tytulu refundacji wynagrodzen,

— rozrachunki z tytulu podatku VAT rozliczenia z poszczegdlnymi jednostkami

budzetowymi i samorzagdowym zaktadem budzetowym,

- rdzne rozliczenia.
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg tytuldw poszczegdlnych rozrachunkéw
z uwzglednieniem, z ktérymi sg powigzane z jednoczesnym wskazaniem podziatek
klasyfikacji budzetowej.Na koncie 240 mogg wystepowaé dwa salda. Saldo WN oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkdow.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty wyjasnionych



wplat i ich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdélnosci kwoty
niewyjasnionych wptat. Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan
niewyjasnionych wplat.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. Odpiséw aktualizujgcych
dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci watpliwych. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sig
zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma naliczone odpisy i
ich zwigkszenie. Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

ZESPOL 3 - MATERIALY I TOWARY

Konto Zespolu 3 przeznaczone jest do ewidencji materialow. Zakupy i objecie materialow
ujmowane jest w ksiggach rachunkowych wg rzeczywistych cen nabycia.

Konto 310 — ,,Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji materialéw wiasnych. Na stronie Wn konta 310 ksieguje si¢
wszelkie przychody materiatdw, a na stronie Ma wszelkie rozchody materialéw (zuzycie,
zmniejszenie wartosci, nieodplatne przekazanie). Dokumentem stwierdzajgcym rozchod
materialow sg protokoly zuzycia materialow ilosci faktycznie zuzytych i przekazanych. Nie
prowadzi sie magazynu paliwa, paliwa grzewczego, materialéw biurowych i $rodkow
czystosci. Biezgce zakupy powyzszych materialtow sa nabywane w matych ilosciach i
bezposrednio po zakupie przekazywane do zuzycia.

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ROZLICZENIE

Konta Zespotu 4 stuzag do ewidencji:

- kosztow prostych w uktadzie rodzajowym

- kosztow amortyzacji
Ewidencji na kontach Zespotu 4 nie prowadzi si¢ w stosunku do:

- kosztéw inwestycyjnych

- kosztéw dziatalnosci finansowej funduszy specjalnych,

- kosztow poniesionych przez jednostke dotyczacych sum na zlecenie.
Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe naliczane sa stopniowo



wg stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy
amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy. Konto
400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokosé
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stluzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdéw i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie
poniesione koszty z tytutu zuzycia materialéw i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materialow i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materialow i
energii na konto 860.

Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu uslug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty
ushug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz
na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutlu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od s$rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowe;j 1 optaty administracyjnej. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww.
tytuldéw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien
bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutéow dokonywanych
na listach plac). Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw
dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
praceg, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn
konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i swiadczen na



rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o
dzielo i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje si¢
zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikow
i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych
umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 407 — ,,IJnne §wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 407 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu wyptaty np. stypendiow sportowych, nagrod
dla sportowcéw. Na stronie Wn konta 407 ujmuje si¢ poniesione koszty wyptaty stypendiow i
nagrod, a na stronie Ma konta 407 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na
dzien bilansowy przeniesienie kosztéw stypendiow sportowych i nagréd na konto 860.

Konto 408 — Pozostale obcigzenia

Konto 408 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu zwrotow zasitkow rodzinnych, zasitkow
stalych wykonywanych na rzecz dziatalno$ci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta
408 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zwrotéw zasitkéw, a na stronie Ma konta 408
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow zwrotu zasitkéw na konto 860.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-408. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytulu wypadkoéw przy pracy, a takze wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen,
skladki na rzecz stowarzyszen, koszty egzekucyjne, oplaty notarialne, oplaty skarbowe i
oplaty administracyjne. oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dzialalnosci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione
koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 410 — ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-409. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci 6zne wydatki na rzecz
osob fizycznych, np. diety, ekwiwalenty $wiadczenia spoleczne, dodatek energetyczny,
mieszkaniowy, stypendia, . Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow,
a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 411 — ,,Pozostale obcigzenia”

Konto 411 shuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-410. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnosci, wplaty gmin na rzecz
izb rolniczych, zwroty dotacji, wplaty gmin na rzecz innych jst, wplaty jst do budzetu
panstwa, kary i odszkodowania na rzecz oséb fizycznych i prawnych, itp.. Na stronie Wn



konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

ZESPOL 6 - PRODUKTY
Konta zespolu 6 stuzg do ewidencji m.in. kosztow rozliczonych w czasie.
Konto 640 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresdéw ( rozliczenia czynne ) oraz rezerw
na wydatki przysztych okreséw ( rozliczenia bierne ). Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie
koszty proste i zlozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych
okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére utworzono w
okresach poprzednich rezerwg. Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na
wydatki przysztych okreséw oraz zaliczenie da kosztow okresu sprawozdawczego kosztow
poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktdre podlegajg rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podzialem

wedlug ich tytulow.
Saldo WN konta 640 wyraza koszty przysztych okresoéw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przyszlych okreséw. W Urzedzie koszty przyszltych okreséw dotyczg w szczegdlnosci
zobowigzan diugoterminowych z tytutu zajecia pasa drogowego.

ZESPOL 7 - PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY

Konta Zespotu 7 przeznaczone sg do ewidenc;ji:

— przychodéw 1 kosztow ich osiagniecia z tytulu sprzedazy produktéw, towardw,
przychodéw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i koszt 6w
operacyjnych,

- podatkéw nieujetych na koncie 403,

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wpltywajg na wynik finansowy oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowsa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktorych
zalicza si¢ podatki, skiadki, optaty, inne dochody gminy, nalezne na podstawie odrebnych
ustaw lub uméw miedzynarodowych, zaliczonych do dochodéw. Na stronie Wn konta 720
ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje sie



przychody z tytulu dochodéw budzetowych. W zakresie podatkowych i niepodatkowych
dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa jest prowadzona wedlug zasad
rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegolowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez
te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢
przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy
papierdw wartosciowych, przychody z udzialow i akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych 1 papierdw
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci niepodatkowych, dodatnie
réznice kursowe. Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrgbnienie
przychodéw finansowych nalezne jednostce odsetki wg klasyfikacji budzetowej. W koncu
roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w
szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udzialdw, akcji i papieréw wartosciowych, odsetki od
obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z
wyjatkiem obcigzajgcych $rodki trwale w budowie, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z
tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajagcych s$rodki trwale w
budowie. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié
wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i
odsetki za zwloke od zobowigzan. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji
finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie
wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.
W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
- przychody ze sprzedazy materiatldw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;
- przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwalych w budowie;
- odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe.



W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje
salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowsa
dziatalnoscig jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

— koszty osiggnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;

- kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 sluzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nast¢pujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z
ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegélnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty
(zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na stron¢ Ma konta 860 (Wn
konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 — ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nast¢pujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z
ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujagcymi poza
dzialalnos$cig operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860 (Ma
konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konta Zespotu 8 przeznaczone sg do ewidenc;ji:



- funduszu jednostki — konto 800

- dotacji przekazanych przez jednostki budzetowe — konto 810,

- zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych — konto 851

- strat i zyskow nadzwyczajnych oraz ustalenia wyniku finansowego — konto 860

Konto 800 — ,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki, ktory
stanowi réwnowarto$¢ aktywow netto. Wszelkie zmiany tego funduszu ksigguje si¢
odpowiednio:

- zmniejszenia po stronie Wn

- zwigkszenia po stronie Ma.
Konto 800 wykazywac¢ moze saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222 i 130;

- przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

- ro6znice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

- warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienieznego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwalych w budowie;

- warto$¢ przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
- przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
- przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223 1 130;
- roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwalych;
- nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;
- warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
- wartos¢ objetych akcji i udzialow.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku
saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 —,, Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji:
- dotacji przekazywanych z budzetu,
- réwnowarto$ci wydatkéw dokonanych na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:



- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

- rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu
na finansowanie $rodkéw trwalych w budowie, zakupu $rodkéow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie moze wykazywaé salda.

Konto 840 — ""Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przychodéw okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez
utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub rozwigzanie. Na
stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychod6éw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych. Ewidencja szczegdétowa
prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu:

— rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;
- rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytuldw oraz przyczyn
ich zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodéw.

Konto 851 —,, Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”
Konto 851 shluzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych .
Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych tworzy si¢ przede wszystkim z

- odpisdéw obcigzajacych koszty dziatalnosci jednostki,

- odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,

- oplat 0séb korzystajacych z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Zasady Kkorzystania oraz osoby uprawnione do korzystania z zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych okreslone sg w zakladowym regulaminie. Wszystkie zwiekszenia
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych ksiegowane sg po stronie Ma konta 851, a
zmniejszenia 1 koszty dzialalnosci ujmowane sg po stronie Wn. W jednostce prowadzi sie
odrebne zapisy ksiggowe dotyczace dziatalnosci funduszu socjalnego oraz udzielanych
pozyczek na cele mieszkaniowe.

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stluzy do ewidencji réwnowartos$ci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organy
zatozycielskie i nadzorujgce. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu
sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o
rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych,
ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015. Saldo Ma



konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsi¢gbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spdtkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:
— poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontami zespotu ,,4”;
- wartosci sprzedanych materialéw, w korespondencji z kontem 760;
- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751,
— pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 720;

— uzyskanych przychodéw, w korespondencji z kontem 750;

— uzyskanych pozostatych przychodéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 760;
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

KONTA POZABILANSOWE

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego.

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych. Ewidencja
prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”
Konto shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen mig¢dzy jednostkami
w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw
budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;
- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastgpnym;
— warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.



Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych

dysponenta srodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy

niewygasajacych wydatkdéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

— warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie powinno wykazywa¢ salda na

koniec roku.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

- roéwnowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku

nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli rownowarto§¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé¢ dokonywania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym. Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona
jest wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu
niewygasajacych wydatkow. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszltych
lat oraz niewygasajgcych wydatkdw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Na
stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym. Na
stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku
konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych
lat przysztych.
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Zatacznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr 1.2015 z dnia 05 stycznia 2015 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA ORGANU PODATKOWEGO
Dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organdéw podatkowych jst stosuje sie konta:

101 Kasa

Na koncie 101 - Kasa ewidencjonuje si¢ wpltywy i zwroty z tytulu podatkéw, dokonywane za

posrednictwem kasy:

1) na stronie Wn konta 101 ksieguje si¢:
a) wplyw gotéwki z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 —
Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, lub ze strong Ma konta 226 -
Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,
b) wplyw gotéwki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot
nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 141 - Srodki
pieni¢zne w drodze;

2) na stronie Ma konta 101 ksigguje si¢ rozchdd gotowki:
a) przekazanie $rodkow pienieznych na rachunek biezgcy urzedu, w korespondencji ze
strong Wn konta 141 - Srodki pienigzne w drodze,
b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 —
Dhugoterminowe naleznosci budzetowe,
c¢) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong
Whn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strona Wn konta 226
Dlugoterminowe naleznosci budzetowe.

130 Rachunek bankowy urz¢du
Na koncie 130 - Rachunek biezacy urzedu ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty z tytutu
podatkdw, dokonywane za posrednictwem banku:
1) na stronie Wn konta 130 ksieguje si¢:
a) wpltywy z tytutu podatkow, wptacone na rachunek biezacy urzgdu, w korespondencji ze
strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta
226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe,
b) wplywy $rodkéw pieni¢znych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141 —
Srodki pieniezne w drodze,
2) na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchody srodkéw pienigznych zgromadzonych na
tym koncie:
a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy srodki pieni¢zne przeznaczone na zwrot
nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 141 - Srodki
pieni¢zne w drodze,



b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 —
Dhugoterminowe naleznosci budzetowe,
c) zwroty podatnikom wptat bedgcych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong
Whn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226-
Dhugoterminowe naleznosci budzetowe.

141 — Srodki pieniezne w drodze
Na koncie 141 — Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje si¢ srodki pieniezne znajdujace sie
miedzy kasg urzedu a jego rachunkiem biezacym:
Na stronie Wn konta 141 ksieguje si¢ pobranie srodkéw pieni¢znych:
- z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma
konta 101 — Kasa,
- z rachunku biezacego urzgdu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong Ma
konta 130 — Rachunek biezacy urzedu;
Na stronie Ma konta 141 ksigguje si¢ przekazanie srodkéw pieni¢znych w drodze:
- na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 — Rachunek
biezacy urzedu,
- do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 — Kasa.

221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢ rozrachunki:
1) z podatnikami z tytutu naleznych i wplacanych przez nich podatkéw, ktére podlegaja
przypisaniu na ich kontach;
2) z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw, ktore nie podlegaja
przypisaniu na kontach podatnikéw;
3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;
4) z bankami z tytutlu nieprzekazanych wptat;
5) z innymi podmiotami - niebedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych
dany organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot
w zwiagzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytulu zasagdzonych od nich kwot;
6) wplywow do wyjasnienia.

Ewidencje na koncie 221 prowadzi si¢ nastgpujaco:

1) na stronie Wn konta 221 ksigguje si¢:
a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu
dochod6éw budzetowych,
b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu
wplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytulu dochodow
budzetowych,
¢) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,
jesli zwrot nastgpuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot
nastepuje z kasy urzedu,



d) wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty; zapisu
dokonuje sie na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130 -
Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta
101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzgdu;
e) przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkéw
w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226;
2) na stronie Ma konta 221 ksigguje si¢:
a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytulu
dochoddéw budzetowych,
b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 720 — Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych,
c¢) wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong
Whn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,
d) wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,
e) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66
§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim kontem planu kont
urzedu,
f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65 §
1 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych,
g) zaplate dokonang za posrednictwem banku, ktory obciazyt rachunek biezacy podatnika z
tytulu zaplaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu, w
korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,
h) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych z tytutu podatkéw,
w korespondencji ze strong Wn konta 226- Dlugoterminowe naleznosci budzetowe.
3. Jezeli podatnicy sg obowigzani okresowo wplacaé¢ zaliczki na poczet naleznosci bez
wezwania urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiegowane réwniez jako przypisy w kwotach
wplat dokonanych za poszczegdlne okresy.

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Na koncie 226 - Diugoterminowe naleznos$ci budzetowe ewidencjonuje si¢ rozrachunki z

tytulu podatkow w nastgpujacy sposob:
- na stronie Wn konta 226 ksieguje sie przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych;
- na stronie Ma konta 226 ksieguje si¢ zmniejszenie naleznosci w wyniku dokonanej
wplaty, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urz¢du lub ze strong
Wn konta 101 — Kasa, oraz przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych, w szczegolnosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z
kontem 221.



720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Na koncie 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sie przychody z
tytutu podatkéw w nastepujacy sposob:
1) na stronie Wn konta 720 ksigguje sie:
a) odpisy z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych,
b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadplaty,
w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
2) na stronie Ma konta 720 ksieguje si¢:
a) przypisy z tytutu podatkow, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z
tytutu dochodow budzetowych,
b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznos$ci z tytutu
dochodéw budzetowych.
Pobor podatkow odbywa si¢ migdzy innymi w drodze inkasa. Dla potrzeb rozliczen
inkasentow podatkow prowadzona jest ewidencja pozabilansowa.

Konta pozabilansowe

Konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika

Konto stluzy do ewidencji kwot naleznych od 0sdb trzecich i realizacji tych zobowigzan.
Ksiggowan dokonuje si¢, nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu. Jezeli orzeczono o
odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wigcej 0sob trzecich, dla kazdej z tych osob otwiera
si¢ osobne pozabilansowe konto szczegdélowe do bilansowego konta szczegdlowego tego
samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej, przypisujac kwote lub kwoty wynikajace
z decyzji orzekajacej odpowiedzialno$¢ osob trzecich. Na poziomie pozabilansowych kont
szczegolowych ksiggowan dokonuje si¢ na koncie tej osoby trzeciej, ktorej dotyczy dowdd
ksiggowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty nadptat, dotyczace kwot okreslonych wyze;j
ksieguje si¢ rdwnoczesnie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osoby
trzeciej. Stan zobowigzan i ich realizacji okre$la si¢ na podstawie zapiséw na bilansowym
koncie szczegélowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub
osob trzecich. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych
zaplacie przez osobg lub osoby trzecie, zostanie zrownowazona sumg wptat tych osob, wtedy
zobowigzanie wygasa. Tym samym wygasajg rowniez zobowigzania osoby lub 0s6b trzecich
z tego tytulu. Jezeli, w przypadku kilku osob trzecich, po wygasnieciu zobowigzania, na
pozabilansowym koncie osoby trzeciej czgs$¢ przypisanej jej kwoty naleznosci pozostanie
niezréwnowazona wplatami tej osoby, wtedy ta czg¢$é kwoty podlega odpisaniu.

Konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow ewidencjonuje sie kwoty nalezne do
pobrania i pobrane przez inkasentow:
1) na stronie Wn konta 991 ksigguje sie:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,



b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksieguje si¢:

a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

b) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

¢) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
Na koncie 991 ksiggowan dokonuje sie, nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.
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Zatacznik Nr 6
do do Zarzadzenia Nr 1.2015 z dnia 05 stycznia 2015 r.

WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE
PROWADZONE NA KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH ORAZ OPISU
SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH - SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

TECHNIKA PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera.

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald, ktore
tworzg:

e dziennik,

e ksiege gtowna,

e ksiegi pomocnicze,

e zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtdéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
e wykaz sktadnikow aktywow i pasywow ( inwentarz ).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastgpujacy:

— zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 w nim
chronologicznie,

— zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

— sumy zapiséw ( obroty ) liczone sg w sposdb ciagly,

— jego obroty sg zgodne obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gldwne;.

Ksiega gléowna ( konta syntetyczne ) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastepujgce
zasady:

— podwojnego zapisu,

— systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasadg memorialowa,

— powiazania dokonywanych w niej zapiso6w z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze ( konta analityczne ) stanowig zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych
kont ksiegi gtdwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Forma kont analitycznych dostosowywana jest za kazdym razem do
przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.



Konta pozabilansowe pelnig funkcj¢ wylgcznie informacyjno — kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach aktywéw 1 pasywoéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktdry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:

— obce Srodki trwale przejsciowo uzytkowane,
— zaangazowanie wydatkow roku budzetowego,
— zaangazowanie wydatkéw przysztych lat,

— planowane wydatki budzetowe,

— planowane dochody budzetowe.
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz
rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS , do ktorych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy
INFO — SYSTEM, Tadeusz i Roman Groszek.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegélnych zbioréw ksigg rachunkowych
w jedng calo$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gtowna.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca,
zawiera ono:

— symbole i nazwy kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku oraz salda koniec okresu sprawozdawczego,

— sumeg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i
narastajacego od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty ,,Zestawienia ...” sg zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienia sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest:

— dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku obrotowego,
— dla sktadnikdéw objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji.



WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA
KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH.

Ksiegi rachunkowe w Urzedzie Gminy i jednostkach podleglych prowadzone sg z
wykorzystaniem programu komputerowego zakupionego w firmie: Ustugi Informatyczne
INFO- SYSTEM Tadeusza i Romana Groszka, ul. Diuga nr.13, 05-119 Legionowo

Ksiegi rachunkowe w Urzedzie Gminy i jednostkach podlegtych prowadzone sg z
wykorzystaniem programu komputerowego BUDZET opracowanego przez Uslugi
Informatyczne INFO- SYSTEM z Legionowo, natomiast sprawozdawczo$¢ w Urzedzie
Gminy wg ,,Systemu Zarzgdzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego” tzw.
BESTIA

System ksiegowosci budzetowej BUDZET zatwierdzony do stosowania i prowadzenia
rachunkowosci od roku budzetowego 2005.

Zasady prowadzenia ksiggowosci budzetowej oraz instrukcja obstugi programéw zostaly
opracowane przez sprzedajgcego w Pakiecie dla Administracji ,,Instalacja i Uzytkowanie”.

Dokumentacja opisujgca poszczegélne programy zawiera klauzule, ze jest zgodna
z wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera:

— oznaczenie wersji oprogramowania i date rozpoczecia eksploatacji,

— wykaz programow,

— procedury (funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow),

— opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostgpu do danych
i systemu ich przetwarzania,

— wykaz zbioréw konta ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

Po uruchomieniu programéw w komputerach syntetyka i analityka jest prowadzona na

nosnikach czytelnych dla komputera.

Komputery sg w pomieszczeniach biurowych, biura po sprzataniu sg zamknigte na klucz i nikt
poza pracownikami pracujgcymi w systemach komputerowych nie korzysta z urzadzen.

Srodki zabezpieczenia dostepu do danych:

- Pracownicy finansowi majg obowigzek systematycznego sporzadzania kopii
zapasowych danych i oprogramowania, a podstawowe dokumentacje przechowywac
w odpowiednio zabezpieczonym miejscu.

- Prowadzenie ewidencji wszystkich kopii zapasowych, datg, czas i numer dysku.

- Pracownicy winni zna¢ swoje obowigzki odno$nie zabezpieczenia i poufnosci danych.

- Stosowanie odpornych na zagrozenie nosnikow danych.

Srodki przetwarzania danych:

- Pelna dokumentacja systemu.
- Dane wprowadzone do systemu poréwnywane sg z wlasnymi danymi.
- Wyniki przetwarzania danych sg prowadzone pod katem kompletnosci.



— Zakresy funkcji systemow
= Ochrona danych.

Glowne funkcje i mozliwosci systemu ksiegowosci budzetowej

zakladanie i aktualizacja planu kont syntetycznych i analitycznych,

ewidencja dokumentéw ksiggowych  wedlug wprowadzonych kont syntetycznych
1 analitycznych,

ewidencja panu wydatkow,
jednoczesne prowadzenie planu i ksiegowosci budzetowej,

tworzenie wydrukéw obrotdw na poszczegdlnych zadaniach,

wydzielony stownik zadan,

konta kontrahentéw niezaleznie od kont ksiegowych,

wprowadzenie bilansu otwarcia na kontach i klasyfikacjach dokumentem, jednoczesna
obstuga wielu jednostek bez koniecznosci wykonywania kolejnych instalacji programu;
petna parametryzacja wydrukow, zardwno ich wygladu jak i zakresu wyrobu danych, duza
réznorodno$é wydrukow;

ewidencja danych o kontrahentach wspdlna dla wszystkich jednostek, duza
konfigurowalnos$¢ programu,

konfigurowalnos$¢ form dekretacji,

obstuga kont ksiegowych w maksymalnej postaci 10 — czionéw 5 cyfrowych,
rozszerzenie klasyfikacji o 4- cyfrowa pozycje,

wykonywanie podstawowych wydrukow sprawozdawczosci budzetowej Rb-27S, Rb-28S,
Rb 30S, Rb-50, i inne w oparciu o zadekretowane dane z mozliwoscig ich edycji,
wedtug obowigzujacych drukédw,

wykonywanie sprawozdawczosci zbiorczej z wielu rejestrow tzn. sumaryczne zestawienie
danych z kilku jednostek na jednym Rb,

wykonywanie wydrukdw w postaci wykreséw ( w tym wykonanie planu ),

mozliwo$¢ przenoszenia danych,

$ledzenie zmian obrotéw kont i klasyfikacji w trakcie dekretacji,

parowanie dokumentow rozliczen z kontrahentami,

kontrola poprawnosci wprowadzonych dekretacji,

kontrola przekroczenia planu,

bezpieczenstwo i integralno$¢ danych,

szybki dostep do stownikéw jako odpowiedzi przy wyborze danych i w trakcie dekretacii,
uzupetnienie stownikéw w trakcie dekretacji, przy braku danych, bez koniecznosci
uruchamiania innych operacji programu,

pelna swoboda w modyfikacji wprowadzonych dokumentéw, a jeszcze nie
zatwierdzonych,

mozliwo$¢ wyszukiwania dokumentow wedtug dowolnych kryteriow.

System umozliwia prowadzenie obstugi wielu rejestrow. Dla kazdego rejestru prowadzony
jest osobny plan (w postaci ksiegi pomocniczej), razem z zaplanowanymi zadaniami, uklad
klasyfikacji, kont, kont kontrahentéw oraz ksigga gtoéwna.



Dane o kontrahentach sg prowadzone dla wszystkich rejestrow wspoélnie.

Zamykanie miesigca / roku, konfigurowanie programu odbywa si¢ dla kazdego rejestru
osobno.

Programowa ochrona danych

— Dostep do systemu komputerowego powinien by¢ mozliwy dla oséb powolanych

— W sieciach komputerowych wymagane jest stworzenie ukladu kont i1 haset,
umozliwiajgcego kwalifikowany dostgp do poszczegdlnych zasobow sieci.

— Oprogramowanie uzytkowe Pakietu dla Administracji potrafi rozpoznac¢
uzytkownikdéw i przypisa¢ im odpowiednie uprawnienia w zakresie dostgpu do
poszczegblnych funkcji.

— Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ zdefiniowania wewngtrznego systemu hasel na
potrzeby kazdego systemu, mozliwego do wykorzystania zaréwno na pojedynczych
komputerach, nie chronionych przez zabezpieczenia sieci komputerowych, jak tez
jako uzupelnienie zabezpieczen wynikajacych z instalacji sieci.

— Kazdy ze znanych systemowi operatorow posiada unikalny kod, rejestrowany
podczas kazdej modyfikacji przez niego poszczegdlnych zakreséw danych.

— Podczas wprowadzania i zmian danych oprogramowanie dba o poprawnos¢ i
wzajemng spdjnos¢ podawanych informacji.

— Szereg wartosci posiada charakter stownikowy, zapisany za pomoca odpowiednich
kodéw wybieranych przez operatora z odpowiedniej, podpowiadanej przez program
listy-zabezpiecza to przed wpisaniem wartosci niepoprawnej, prowadzacej do
blednego przetwarzania danych.

— Wprowadzenie niepoprawnej wartosci jest natychmiast sygnalizowane stosownym
komunikatem.

— Po wprowadzeniu lub zmianie danych uzytkownik ma mozliwo$¢ ich wielokrotnej
analizy przed dokonaniem ostatecznego zapisu do baz danych, a przed dokonaniem
zapisu kazda operacja moze zosta¢ porzucona bez dokonania jakichkolwiek zmian
danych.

— Jednoczesnie przyjety, we wszystkich systemach, unikalny sposéb wewnetrznego
przetwarzania danych ma za zadanie zapewnienia wewngtrznej spdjnosci i
integralnosci danych podczas ich przetwarzania.

— Rownolegle z elektronicznym przetwarzaniem danych nalezy zadba¢ o sporzadzanie
dokumentacji tej dziatalnosci w postaci wydrukdw.

— Oprogramowanie umozliwia tworzenie szerokiego zestawu wydrukéw danych,
zardéwno syntetycznych jak i analitycznych.

— Aktualizacja oprogramowania prowadzona jest przez Ustugi Informatyczne INFO-
SYSTEM Tadeusza i Romana Groszka , zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

— Obstuga techniczna wyzej wymienionego oprogramowania prowadzona jest przez
firme¢ Ustugi Informatyczne PROINFO 95-035 Ozorkéw ul. Kard. Stefana

Wyszynskiego 28 bedacego dystrybutorem systemow firmy Uslugi Informatyczne
INFO-SYSTEM Tadeusza i Romana Groszka.



WYKAZ PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH WYKORZYSTYWANYCH DO
PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH.

Urzad Gminy Mtodzieszyn stosuje nastgpujgce programy komputerowe w Referacie
Finansowym:

System ksiegowosci budzetowej BUDZET,

System ksiggowosci podatkow i optat KSGZOB,

System wymiaru podatkéw lokalnych od 0séb fizycznych PODATKI,
System wymiaru podatkéw od nieruchomosci od 0séb prawnych (JGU),
System ZUS ,,Platnik” — opracowany przez ZUS.

EWIDENCJA KSIEGOWA ORAZ SPOSOB PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH

Kazda operacja gospodarcza podlega zaewidencjonowaniu poprzez dokonanie
odpowiednich zapiséw w ksiggach rachunkowych, zgodnie z zasadg podwdjnego
ksiegowania, na podstawie oryginalnych dowodow ksiggowych.

Zapisbw w ksiggach rachunkowych dokonuje sie w sposéb trwaty, bez pozostawienia
miejsc pozwalajacych na pdzniejsze do[piski lub zmiany.

Zapis ksiegowy powinien zawiera¢ co najmnie;j:

* dat¢ dokonania operacji gospodarczej,

» okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowody ksiegowego stanowigcego
podstawe zapisu oraz jego datg, jezeli rdzni si¢ ona od daty dokonania operacji,

» zrozumialy tekst, skr6t lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiada¢ pisemne
objasnienia tresci skrotow lub kodow,

= kwote i dat¢ zapisu,

* oznaczenie kont, ktérych dotyczy

— Zapiséw dotyczacych operacji wyrazonych w walutach obcych dokonuje si¢ w sposob

umozliwiajacy ustalenie kwoty operacji w walucie polskie;.

— Zapisy w ksiegach rachunkowych powinny by¢é dokonane w sposob zapewniajacy ich

trwalo$¢, przez czas nie krétszy od wymaganego do przechowywania ksiag
rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone:

rzetelnie — to znaczy tak, aby odzwierciedlaty stan rzeczywisty,
bezbtednie — to znaczy tak, aby wprowadzone do nich kompletne i poprawne wszystkie
zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiegowe, zapewnity
cigglo$¢ zapisdw oraz ich bezblgdnos¢.
sprawdzalne — za sprawdzalne uznaje si¢ wowczas, jezeli umozliwiajg stwierdzenie
poprawnosci dokonanych w nich zapasow, a w szczegolnosci:

* udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowodow i sposobu ich

zapisania w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,



» zapisy uporzgdkowane sg chronologicznie i systematycznie wedlug kryteriow
klasyfikacyjnych umozliwiajacych sporzadzenie obowigzujacych sprawozdan
finansowych i innych sprawozdan, w tym dekretacji podatkowych oraz dokonanie
rozliczen finansowych.

* w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera
zapewniona jest kontrola kompletnosci zbioréw systemu rachunkowosci oraz
przetwarzania danych.

* zapewniony jest dostep do zbiorow danych pozwalajacy, bez wzgledu na
stosowang technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany
okres sprawozdawczy jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapiséw
dokonywanych w ksiggach rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone na biezaco, jezeli:

pochodzace z nich informacje umozliwiaja sporzadzenie w obowigzujacym jednostke
terminie sprawozdan finansowych i innych sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych
oraz dokonanie rozliczen finansowych,

zestawienia obrotow i sald kont ksiggo gtéwnej moga by¢ sporzadzane za poszczegdlne
okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca objetego sprawozdawczoscig
a za rok obrotowy — nie p6zniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.

W jednostce budzetowej — Urzad zestawienia kont ksiegi gléwnej oraz ksiag
pomocniczych sporzadza si¢ miesig¢cznie.

ujecie wplat i wyptat gotdwka, czekami lub wekslami obcymi nastgpuje w tym samym
dniu, w ktérym zostaty dokonane.

Stwierdzone bledy w zapisach poprawia sig:

przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci
btednego zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty, poprawki takie musza
by¢ dokonane jednoczes$nie we wszystkich ksiggach rachunkowych i nie mogg nastapic¢ po
zamknigciu miesigca, lub przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu
zawierajgcego korekty blednych zapiséw dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo
tylko ujemnymi.

w razie ujawnienia bledow po zamknigciu miesigca, dozwolone sg tylko korekty
dokonywane poprzez wprowadzenia dowoddéw ksiggowych zawierajacych korekty
blednych zapisow.

Dekretacja — to 0got czynnosci zwigzanych z przygotowaniem dokumentdw do ksiggowania,
wydaniem dyspozycji co do sposobu ich ksiggowania i pisemnym potwierdzeniem jej
wykonania.

Dekretacja obejmuje nast¢pujace etapy:

segregacje dokumentow,
sprawdzenie prawidlowosci dokumentow,
oznaczenie sposobu ksiegowania — wlasciwa dekretacja.

Segregacja dokumentow polega na:



— wylaczeniu z ogétu dokumentow naptywajacych do komorki ksiegowosci tych, ktére nie
podlegaja ksiggowaniu,

— podziale dowodéw ksiegowych na jednorodne grupy objete poszczegdlnymi rejestrami
np.: zakupy, kasowe, inwestycyjne,

— kontroli kompletnosci dokumentéw na oznaczony okres np.: dzien, dekada.

Sprawdzenie prawidlowos$ci dokumentéw polega na:

— skontrolowaniu ich legalnosci, celowosci i gospodarnosci przez osoby odpowiednio
upowaznione,

— sprawdzeniu, czy dowody stanowigce podstawe wplaty (gotowka, przelew) sa
akceptowane przez kierownika jednostki i skarbnika.
W przypadku braku stwierdzenia, ze dokumenty nie byty skontrolowane i zaakceptowane
nalezy je zwréci¢ do odpowiedniej komorki organizacyjnej celem uzupetnienia.

Oznaczenie sposobu ksiggowania — wlasciwa dekretacja polega na:

umieszczeniu na dokumencie odpowiedniej adnotacji przez osoby przygotowane
dokument ksiggowy do jego realizacji,

wskazaniu kont analitycznych (dzial, rozdziata. paragraf) przez osoby upowaznione w
odpowiednich komoérkach organizacyjnych (wydziatach),

podpisaniu przez skarbnika, jego zastepce lub osobe upowazniong, dokumentéw
przygotowanych do dekretacji,

nadaniu dokumentom ksiggowym kolejnych numeréw, pod ktérymi zostang one
zaewidencjonowane,

okresleniu daty pod jaka dowod ma by¢ zaksiggowany. Jezeli wystawiony jest dowdd
wlasny to pod data jego wystawienia w przypadku dowodu obcego, pod datg jego
otrzymania,

okresleniu na jakich kontach syntetycznych ma by¢é dokument zaksiegowany,

ztozeniu podpisu przez osobe dokonujacg wiasciwej dekretacii.

Postanowienia ogélne:

Wszystkie dowody ksiggowe po zaksiggowaniu sktada si¢ do segregatora w podziale
na ,,paczki” ksiggowe zachowujac kolejnos¢ ksiegowania, co stanowi jednolity zbior —
Dziennik Gléwny.

Dowody ksiggowe po okresie dwéch lat przekazuje si¢ do archiwum zaktadowego.
Wydanie dokumentéw z ksiggowosci juz po zaksiggowaniu moze nastgpi¢ na
podstawie pisemnego zezwolenia Wojta.

Bez zezwolenia prawo do wgladu do dokumentéw ksiggowych i urzadzen ksiegowych
ma Wojt i Skarbnik.
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Zatgcznik Nr 7
do Zarzadzenia Nr 1.2015 z dnia 05 stycznia 2015 r.

SYSTEM SLUZACY OCHRONIE DANYCH,
W TYM: DOWODOW KSIEGOWYCH, KSIAG RACHUNKOWYCH I INNYCH
DOKUMENTOW STANOWIACYCH PODSTAWE
DOKONANYCH W NICH ZAPISOW

SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrone przed dostepem o0sob nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow sa odpowiednie szafy.
Szczegblnej ochronie poddane sg:

— sprzgt komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,

— ksiggowy system informatyczny,

— kopie zapisow ksiggowych,

— dowody ksiegowe,

— dokumentacja inwentaryzacyjna,

— sprawozdania budzetowe i finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opisujgca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sig:

regularne wykonywanie kopii bezpieczefistwa na zewngtrznych elektronicznych

nosnikach informacji, co najmniej raz w tygodniu,
- odpowiedni poziom zarzgdzania dostgpem do danych pracownikéw na réznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwos$é réznicowania dostgpu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od
zakresu obowigzkow danego pracownika),
profilaktyke antywirusowg — stosowane programy zabezpieczajace,
zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,
odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

fizyczne odseparowanie komputerow z danymi ksiggowymi od sieci i Internetu.

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane s3 nie pézniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
komputerowy no$nik danych, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy
niz 5 lat.



2. Przechowywanie zbioréw

2.1. Przechowywanie zbioréw papierowych

W sposdb trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy plac, karty wynagrodzen albo inne dowody,
na podstawie ktorych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od
dnia, w ktérym pracownik przestat pracowaé u danego platnika sktadek na ubezpieczenia
spoteczne (art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

— dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych uméw, roszczen dochodzonych
w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku
nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postgpowanie zostaty
ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krétszy
niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

— dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

— ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiggowe
i dokumenty — przez okres 5 lat,

— ksiegi rachunkowe, wraz z dokumentami zrédlowymi, dotyczace projektow realizowanych
z udzialem $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej przechowuje si¢ przez okres
okreslony odrgbnie w umowach zawieranych na realizacje¢ tych projektow.

Po uplywie roku budzetowego dokumenty przechowywane sa3 w Referacie Finansow,

a nastepnie w kolejnym roku przekazywane sg do archiwum zakladowego w terminach

okreslonych w przepisach w przepisach wewnetrznych, zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja

i kategorig akt. W archiwum zakladowym dokumenty przechowywane sg zgodnie

z postanowieniami zawartymi w ustawie o rachunkowosci oraz uregulowan wewnetrznych.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego

dane zbiory (dokumenty) dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiggowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,

— poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i
pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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