Zarzadzenie Nr 5.2016
Waéjta Gminy Mtodzieszyn
z dnia 23 luty 2016 r.

W sprawie powotania koordynatora czynnosci  kancelaryjnych w Urzedzie Gminy
Mtodzieszyn

Na podstawie§ 2 ust. 2 zatgcznika Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z
dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr
14, poz. 67) oraz Rozdziatu IX Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miodzieszynie,
stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia Nr 16.2015 Woéijta Gminy Mtodzieszynie z dnia 16
marca 2015 r. . w sprawie  Regulaminu Organizacyinego Urzedu Gmin Mtodzieszyn
zmienionego Zarzadzeniem Nr. 37A.2015 z dnia 30 czerwca 2015 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu sprawowania biezagcego nadzoru nad prawidtowoscig wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, szczegdlnoéci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwiania spraw,
wtasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw powotuje koordynatora czynnosci
kancelaryjnych  Pania Wiestawe Kmieciriska podinspektora ds. Ewidencji Ludnodci,
Dowoddw Osobistych, Spraw Wojskowych i Obronnych w Referacie Organizacyjnym w
Urzedzie Gminy Mtodzieszyn

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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